
Fi khll 
  به نام خداوند گسترده مهر

 

   

 راهنماي كاربري

 

1,09,092,1بر اساس نسخه    

يپزشك زاتيمنابع تجهتيريمدكپارچهيستميس

كاربريهنماي را  

 

 1,09,092,1  بر اساس نسخه

سيستم يكپارچه مديريت منابع تجهيزات پزشكي



 

1 

 فهرست

 4........................................................................................................................................ من ليپروفا
 5.................................................................................................................................. رمز عبور ضيتعو

 6 .......................................................................................................................... يزماندرخت ساختار سا
 7................................................................................................................................... درخت بخش ها

 8........................................................................................................................... هدستگا شيرايثبت و و
 12 ................................................................................................................................ دستگاه ها ستيل

 16 ................................................................................................................ات دستگاهمشخص ينسخه چاپ

 17 ....................................................................................... دستگاه يبرا IPMو  يفيكنترل ك يانتخاب فرم ها

 19 ................................................................................................................ يقطعه جانب شيرايافزودن و و

 20 ........................................................................................................................... يقطعات جانب ستيل

 22 ................................................................................................. يفيفرم كنترل ك يدارا يدستگاه ها ستيل

 24 ................................................................................................................... دستگاه ها يفيفرم كنترل ك

 26 ......................................................................................................................يفيكنترل ك يثبت گروه

 29 .............................................................................................................. انجام شده يفيمشاهده كنترل ك

 30 .......................................................................... دستگاه يثبت فرم اختصاص ايانجام شده  يفيكنترل ك شيرايو

 IPM ......................................................................................................... 32فرم  يدارا يدستگاه ها ستيل

 34 ........................................................................................................................... دستگاه ها IPMفرم 

 IPM .............................................................................................................................. 35 يثبت گروه

 39 ...................................................................................................................... انجام شده IPMمشاهده 

 40 .................................................................................. دستگاه يثبت فرم اختصاص ايانجام شده  IPM شيرايو

 42 ............................................................................................................................. راتيدرخواست تعم

 45 ........................................................................................................................ راتيتعمفرم درخواست 

 46 .................................................................................................................................. يجار راتيتعم

 49 ....................................................................................................................... راتيتعم يفرم كارشناس



 

2 

 55 ....................................................................................................................... راتيتعم اتيجزئ شينما

 57 .................................................................................................................................. راتيسوابق تعم

 60 ................................................................................................................................ راتيتعم يريگيپ

 62 ................................................................................................................................ درخواست انتقال

 63 ................................................................................................................................ انتقال يكارشناس

 65 ........................................................................................................................... انتقال يفرم كارشناس

 68 ................................................................................................................................ قال كالامجوز انت

 69 ..................................................................................................................................... سوابق انتقال

 71 ................................................................................................................................... انتقال يريگيپ

 73 ................................................................................................................ درخواست كالا شيرايو ايثبت 

 75 .............................................................................................................. درخواست كالا يها سينو شيپ

 77 ..................................................................................................................... درخواست كالا يكارشناس

 80 ................................................................................................................ درخواست كالا يفرم كارشناس

 83 ......................................................................... استير ايدرخواست كالا در صورت ارسال به كارشناس  اتيجزئ

 84 ....................................................................................................................... مارستانيب سيدستور رئ

 86 .................................................................................................................. مارستانيب سيفرم دستور رئ

 88 ............................................................................................. استير دييدرخواست كالا در صورت تا اتيجزئ

 89 ...........................................................................تهيطرح در كم اي استيدرخواست كالا در صورت رد ر اتيجزئ

 90 .................................................................................................................. يپزشك زاتيتجه تهينظر كم

 92 ............................................................................................................. يپزشك زاتيتجه تهينظر كمفرم 

 95 ............................................................................................ تهيرد كم اي دييدرخواست در صورت تا اتيجزئ

 96 .......................................................................................................................... سوابق درخواست كالا

 99 ......................................................................................................................... درخواست كالا يريگيپ

 101 ..................................................................................................................................... ديجد اميپ

 102 ............................................................................................................................. يافتيدر يها اميپ



 

3 

 103 ................................................................................................................................... اميمشاهده پ

 104 .............................................................................................................................. يارسال يها اميپ

 105 ............................................................................................................................... تماس ها ستيل

 106 .................................................................................................................... يپزشك زاتيتجه نگيكد

 107 ............................................................................................................................ شركت ها تيريمد

 109 ..................................................................................................................... شركت شيرايافزودن و و

 111 .......................................................................................................................... مشخصات شركت ها

 112 ............................................................................................................................. شركت ها شينما

 114 ................................................................................................................................. كاربران ستيل

 116 ....................................................................................................................... كاربر شيرايافزودن و و

 118 ................................................................................................................................ گزارش عملكرد

 

 

 

  



 

4 

 

  پروفايل من

  .با انتخاب گزينه پروفايل من از منوي نام كاربري، صفحه پروفايل من نمايش داده مي شود 

  :مي باشد  اين اطلاعات شامل موارد زير. در اين صفحه مي توانيد اطلاعات كاربري خود را مشاهده و ويرايش كنيد

  .اربر قابل تغيير نمي باشدنام كاربري به طور خودكار در اين كادر نوشته مي شود و توسط ك: نام كاربري

  .نام خود را در كادر نام درج كنيد: نام

  .نام خانوادگي خود را در كادر نام خانوادگي درج كنيد: نام خانوادگي

  .آدرس پست الكترونيكي به طور خودكار در اين كادر نوشته مي شود و توسط كاربر قابل تغيير نمي باشد: ايميل

  .تدر اين كادر تنها امكان درج رقم در نظر گرفته شده اس. را در كادر تلفن همراه درج كنيدتلفن همراه خود : تلفن همراه

  .بيمارستان وارد كنيد/نام مركز يا بيمارستان خود را در كادر نام مركز: بيمارستان/نام مركز

  .نام كشور خود را از ليست نام كشورها انتخاب كنيد: كشور

  .اشد فعال خواهد بودبانتخاب شده  Iranاين گزينه تنها در صورتي كه نام كشور . ليست نام استان ها انتخاب كنيدنام استان خود را از : استان

  .عال خواهد بودانتخاب شده باشد ف Iranاين گزينه تنها در صورتي كه نام كشور . نام شهر خود را از ليست نام شهرها انتخاب كنيد: شهر

  .نشاني درج كنيدنشاني خود را در كادر : نشاني

  .در اين كادر تنها امكان درج رقم در نظر گرفته شده است. تلفن خود را در كادر تلفن درج كنيد: تلفن

  .پيش شماره تلفن شما با توجه به انتخاب شهر توسط خود شما به طور خودكار درج مي شود: پيش شماره تلفن

  .كادر تنها امكان درج رقم در نظر گرفته شده است در اين. نمابر خود را در كادر نمابر درج كنيد: نمابر

  .پيش شماره نمابر شما با توجه به انتخاب شهر توسط خود شما به طور خودكار درج مي شود: پيش شماره نمابر

 .را كليك كنيد" ثبت"براي ثبت اطلاعات وارد شده يا ويرايش شده مي بايست دكمه 
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  تعويض رمز عبور

  .تعويض رمز عبور از منوي نام كاربري، صفحه تغيير رمز عبور نمايش داده مي شودبا انتخاب گزينه  

  :اين صفحه شامل موارد زير مي باشد. در اين صفحه مي توانيد اطلاعات مربوط به رمز عبور خود را ويرايش كنيد

  .نام كاربري شما به طور خودكار در اين قسمت درج مي شود: نام كاربر جاري

  .رمز عبور فعلي خود را وارد كنيد: جاريرمز عبور 

  .رمز عبور جديد خود را وارد كنيد: رمز عبور جديد

  .براي جلوگيري از اشتباه يك بار ديگر رمز عبور جديد خود را وارد كنيد: تكرار رمز عبور جديد

  .را كليك دهيد" ثبت"براي ثبت رمز عبور جديد دكمه 
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  درخت ساختار سازماني

  .با انتخاب گزينه درخت ساختار سازماني از منوي ساختار سازماني، صفحه ساختار سازماني نمايش داده مي شود 

ه صورت درخت نمايش ساختار سازماني ب .در اين صفحه مي توانيد ساختار سازمان خود را مشاهده كرده و ويرايش لازم را بر روي آن انجام دهيد

يك بر روي علامت با كل. كنار شاخه هايي كه خود داراي زير شاخه مي باشند علامت مثلث نمايش داده مي شود در اين درخت، در. داده مي شود

ي نام هر شاخه براي ويرايش ساختار سازماني، مي بايست بر روي علامت ويرايش در انتها .هر شاخه نمايش داده مي شود مثلث زير شاخه هاي

  :ساختار سازماني با كادرهاي زير نمايش داده مي شود به اين ترتيب صفحه ويرايش.كليك كنيد

  .در اين كادر مي توانيد نام شاخه را ويرايش كنيد: نام

  .ارش گيري كاربرد داردتعيين نوع بخش در گز.در اين كادر مي توانيد نوع بخش شاخه را از ميان انواع موجود در نرم افزار انتخاب نماييد: بخش

  .تعداد تخت شاخه را درج كنيددر اين كادر : تعداد تخت

  .در صورتي كه نياز به نوشتن توضيحات در مورد هر شاخه داريد، توضيحات خود را در اين كادر درج نماييد: توضيحات

در اين ا را مي بايست در صورتي كه قصد افزودن شاخه يا زيرشاخه هايي را براي شاخه انتخاب شده داريد، تعداد آنه: زيرشاخه جديد/تعداد شاخه

  .كادر درج نماييد

ي با شاخه انتخاب با كليك روي اين گزينه مي توانيد شاخه جديدي كه به لحاظ جايگاه قرارگيري در درخت، در سطح يكسان: دكمه افزودن شاخه

ده بر روي علامت شجاد براي ويرايش شاخه اي. شاخه جديد ايجاد شده مستقيماً در زير شاخه قبلي ليست خواهد شد. شده قرار دارد ايجاد كنيد

  .ويرايش در انتهاي نام آن كليك كنيد

ين تر از سرشاخه خود با كليك اين گزينه مي توانيد زيرشاخه جديدي كه به لحاظ جايگاه قرارگيري در درخت، يك پله پاي: دكمه افزودن زيرشاخه

ه ايجاد شده بر روي براي ويرايش زيرشاخ. در قرار خواهد گرفتزيرشاخه جديد ايجاد شده در ليست زيرشاخه هاي شاخه ما. مي باشد، ايجاد كنيد

  .علامت ويرايش در انتهاي نام آن كليك كنيد

ه حذف شاخه مورد نظر بآيا مايل "به اين ترتيب پيغام . با كليك بر روي اين گزينه مي توانيد شاخه را از ساختار سازماني حذف كنيد: دكمه حذف

يرشاخه ها به زشاخه انتخاب شده از ساختار سازماني حذف شده و تمام " بلي"در صورت كليك بر روي دكمه . نمايش داده مي شود"مي باشيد؟

  .شاخه بالاتر منتقل مي شوند

به اين . اني حذف كنيدبا كليك بر روي اين گزينه مي توانيد شاخه را به همراه كليه زيرشاخه هاي آن از ساختار سازم:دكمه حذف با زيرشاخه ها

ب شده به همراه شاخه انتخا" بلي"در صورت كليك بر روي دكمه . نمايش داده مي شود"آيا مايل به حذف شاخه مورد نظر هستيد؟"يب پيغام ترت

   .كليه زيرشاخه هاي آن از ساختار سازماني حذف مي شود

 .كنيدتغييرات ايجاد شده در ساختار سازماني را ذخيره " ثبت"در پايان با كليك بر روي دكمه 
   



 

7 

  درخت بخش ها

  .با انتخاب گزينه درخت بخش ها از منوي ساختار سازماني، صفحه بخش ها نمايش داده مي شود 

   .در اين صفحه مي توانيد ساختار بخش هاي سازمان خود را مشاهده كرده و ويرايش لازم را بر روي آن انجام دهيد

لامت مثلث عدر اين درخت، دركنار شاخه هايي كه خود داراي زير شاخه مي باشند . بخش ها به صورت ساختار درختي نمايش داده مي شوند

  . زير شاخه هاي آن نمايش داده مي شود  با كليك بر روي علامت مثلث. نمايش داده مي شود

ا كادرهاي زير بيرايش بخش به اين ترتيب صفحه و.براي ويرايش بخش ها، مي بايست بر روي علامت ويرايش در انتهاي نام هر شاخه كليك كنيد

  :نمايش داده مي شود

  .در اين كادر مي توانيد نام شاخه را ويرايش كنيد: نام

  .ارش گيري كاربرد داردتعيين نوع بخش در گز.در اين كادر مي توانيد نوع بخش شاخه را از ميان انواع موجود در نرم افزار انتخاب نماييد: بخش

ي با شاخه انتخاب اين گزينه مي توانيد شاخه جديدي كه به لحاظ جايگاه قرارگيري در درخت، در سطح يكسان با كليك روي: دكمه افزودن شاخه

شده بر روي علامت  براي ويرايش شاخه ايجاد. شاخه جديد ايجاد شده مستقيماً در زير شاخه قبلي ليست خواهد شد. شده قرار دارد ايجاد كنيد

  .دويرايش در انتهاي نام آن كليك كني

ين تر از سرشاخه خود با كليك اين گزينه مي توانيد زيرشاخه جديدي كه به لحاظ جايگاه قرارگيري در درخت، يك پله پاي: دكمه افزودن زيرشاخه

روي ايجاد شده بر  براي ويرايش زيرشاخه .زيرشاخه جديد ايجاد شده در ليست زيرشاخه هاي شاخه مادر قرار خواهد گرفت. مي باشد، ايجاد كنيد

  .علامت ويرايش در انتهاي نام آن كليك كنيد

ه حذف بخش مورد نظر بآيا مايل "به اين ترتيب پيغام . با كليك بر روي اين گزينه مي توانيد شاخه را از ساختار سازماني حذف كنيد: دكمه حذف

ا به بخش ها حذف شده و تمام زيرشاخه ه بخش انتخاب شده از بخش" بلي"در صورت كليك بر روي دكمه . نمايش داده مي شود"مي باشيد؟

  .بالاتر منتقل مي شوند

به اين ترتيب . نيدكبا كليك بر روي اين گزينه مي توانيد شاخه را به همراه كليه زيرشاخه هاي آن از بخش ها حذف :دكمه حذف با زيرشاخه ها

ه همراه كليه بشاخه انتخاب شده " بلي"ت كليك بر روي دكمه در صور. نمايش داده مي شود"آيا مايل به حذف شاخه مورد نظر هستيد؟" پيغام

  .زيرشاخه هاي آن از بخش ها حذف مي شود

  .تغييرات ايجاد شده در ساختار سازماني را ذخيره كنيد" ثبت"در پايان با كليك بر روي دكمه 

  

  

 
   



 

8 

  ثبت و ويرايش دستگاه

  .تجهيزات، صفحه فرم ثبت و ويرايش مشخصات دستگاه نمايش داده مي شودبا انتخاب گزينه ثبت دستگاه از منوي شناسنامه  

  .در اين صفحه كاربر مي تواند دستگاه جديدي را در سيستم ثبت كند يا اطلاعات مربوط به يك دستگاه را ويرايش نمايد 

  .دستگاه به شرح زير مي باشدصفحه فرم ثبت و ويرايش مشخصات دستگاه شامل بخش ها يا جايگاه هاي ورود اطلاعات براي 

  :محل نصب دستگاه. ١

كان دستگاه، مبا كليك بر روي كادر . محل نصب يا بكارگيري دستگاه در سازمان در اين قسمت مشخص مي گردد): فيلد ضروري(مكان دستگاه 

. ن را مشاهده كنيدآتوانيد زير شاخه هاي  با كليك بر روي علامت مثلث در كنار نام هر شاخه، مي. كادر ساختار سازماني نمايش داده مي شود

يب مكان انتخاب شده در به اين ترت. نهايتاً با كليك بر روي نام يك شاخه مي توانيد به صورت خودكار آن را به عنوان مكان دستگاه انتخاب كنيد

نيد كه در اين كادر توجه ك. نمايش داده مي شود كادر مكان دستگاه درج شده و مكان كامل دستگاه نيز با رنگ سبز و در زير كادر مكان دستگاه

  .نمي توانيد به طور دستي عمليات درج را انجام دهيد و حتماً مي بايست مكان دستگاه را از ساختار سازماني انتخاب كنيد

  .شماره فرم دستگاه را در اين قسمت وارد كنيد: شماره فرم

  .ر اين قسمت وارد كنيدشماره اموال دستگاه در سازمان را د: شماره اموال

  .شماره شناسايي دستگاه را در اين قسمت وارد كنيد: شماره شناسايي

  .شماره سريال دستگاه را در اين قسمت وارد كنيد: شماره سريال

در اين قسمت  درج كاربر به طور مستقيم توانايي .رقمي است كه توسط نرم افزار به طور خودكار ساخته مي شود ٥كد شناسه يك عدد : كد شناسه

  .را نخواهد داشت

  :كد دستگاه. ٢

با . ود را انتخاب كنيدخبا كليك بر روي كادر مي توانيد در بين نام هاي فارسي كدينگ موجود در نرم افزار جستجو كرده و كد مورد نظر : نام كد

  .انتخاب نام فارسي كد، اطلاعات مربوط به كد دستگاه به طور خودكار تكميل مي گردد

ورد نظر خود را انتخاب با كليك بر روي كادر مي توانيد در بين نام هاي انگليسي كدينگ موجود در نرم افزار جستجو كرده و كد م: لاتين كدنام 

  .با انتخاب نام انگليسي كد، اطلاعات مربوط به كد دستگاه به طور خودكار تكميل مي گردد. كنيد

  .اين قسمت نمايش داده مي شود كدينگ دايرةالمعارف مربوط به دستگاه در: كد

  .مربوط به دستگاه در اين قسمت نمايش داده مي شود UMDNSكد : UMDNSكد 

  .مربوط به دستگاه در اين قسمت نمايش داده مي شود FDAكد : FDAكد 

  :مشخصات دستگاه. ٣
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شده توسط شما به  كدينگ انتخاب" انتخاب از نام كدينگ"در صورت انتخاب گزينه . نام دستگاه را در اين قسمت وارد كنيد): فيلد ضروري(نام 

  .عنوان نام در سيستم نمايش داده خواهد شد

  .مارك دستگاه را در اين قسمت از ليست مارك ها انتخاب كنيد: مارك

  .مدل دستگاه را در اين قسمت از ليست مدل ها انتخاب كنيد: مدل

  .ت وارد كنيدشركت سازنده دستگاه را در اين قسم: شركت سازنده

  .كشور سازنده دستگاه را در اين قسمت از ليست نام كشورها انتخاب كنيد: كشور سازنده

  .سال ساخت دستگاه را در اين قسمت از ليست سالها انتخاب كنيد: سال ساخت

  .سال خريد دستگاه را در اين قسمت از ليست سالها انتخاب كنيد: سال خريد

  .ر اين قسمت از ليست سالها انتخاب كنيدسال نصب دستگاه را د: نصب سال

  .تاريخ شروع بهره برداري از دستگاه را از ليست تاريخ انتخاب كنيد: تاريخ شروع بهره برداري

  .كلاس ايمني را بر اساس سطح خطر دستگاه از ليست انتخاب كنيد/سطح خطر: كلاس ايمني/سطح خطر

  .اب كنيدنوع كاربري دستگاه را از ليست انتخ: نوع كاربري

  .هزينه خريد دستگاه را در اين قسمت وارد كنيد: هزينه خريد

  .واحد پول مورد نظر را از ليست مربوطه انتخاب كنيد: واحد پول

  .وضعيت سرمايه اي يا غير سرمايه اي بودن دستگاه را از ليست انتخاب كنيد: وضعيت سرمايه اي دستگاه

  .هتلينگ بودن دستگاه را از ليست انتخاب كنيدوضعيت هتلينگ يا غير : وضعيت هتلينگ

  .شماره فاكتور خريد را در اين قسمت وارد كنيد: شماره فاكتور خريد

ا از ليست در صورتي كه دستگاه خريداري شده بر اساس درخواست خريد ثبت شده در سيستم بوده است، كد شناسه خريد ر: كد شناسه خريد

  .انتخاب كنيد

  :شركت فروشنده. ٤

ام يا بخشي از نام شركت براي اين كار با درج تم. نام شركت فروشنده دستگاه را در اين قسمت از پايگاه داده سيستم انتخاب كنيد: شركت فروشنده

. نيدظر را انتخاب كنمورد نظر، سيستم ليستي از شركتهايي كه عبارت درج شده در نام آنها موجود است ارائه مي دهد كه مي توانيد شركت مورد 

رفته شده، از با مشخص شدن شركت، ديگر اطلاعات آن مثل شماره تلفن ها، شماره فكس، و آدرس شركت به طور خودكار در محل هاي در نظر گ

اي ثبت شده در در صفحه جديدي ليست كامل شركته" مديريت شركت ها"بعلاوه با كليك بر روي گزينه . پايگاه داده سيستم بارگذاري مي شود

  .داده سيستم نمايش داده مي شود پايگاه
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كاربر به طور . ددشماره تلفن اول شركت فروشنده در اين قسمت به طور خودكار با انتخاب شركت فروشنده درج مي گر: تلفن اول شركت فروشنده

  .مستقيم توانايي درج در اين قسمت را نخواهد داشت

كاربر به طور . ددر اين قسمت به طور خودكار با انتخاب شركت فروشنده درج مي گرشماره تلفن دوم شركت فروشنده د: تلفن دوم شركت فروشنده

  .مستقيم توانايي درج در اين قسمت را نخواهد داشت

كاربر به . ددشماره تلفن سوم شركت فروشنده در اين قسمت به طور خودكار با انتخاب شركت فروشنده درج مي گر: تلفن سوم شركت فروشنده

  .انايي درج در اين قسمت را نخواهد داشتطور مستقيم تو

كاربر . ي گرددشماره تلفن چهارم شركت فروشنده در اين قسمت به طور خودكار با انتخاب شركت فروشنده درج م: تلفن چهارم شركت فروشنده

  .به طور مستقيم توانايي درج در اين قسمت را نخواهد داشت

ه طور مستقيم كاربر ب. در اين قسمت به طور خودكار با انتخاب شركت فروشنده درج مي گرددشماره فكس شركت فروشنده : فكس شركت فروشنده

  .توانايي درج در اين قسمت را نخواهد داشت

ور مستقيم كاربر به ط. آدرس شركت فروشنده در اين قسمت به طور خودكار با انتخاب شركت فروشنده درج مي گردد: نشاني شركت فروشنده

  .اين قسمت را نخواهد داشت توانايي درج در

  .نام فروشنده دستگاه را در اين قسمت وارد كنيد: نام فروشنده

  :نمايندگي خدمات. ٥

اي اطلاعاتي مربوطه در صورت انتخاب گزينه گارانتي، فيلده. در اين قسمت وضعيت دستگاه را به لحاظ دارا بودن گارانتي مشخص كنيد: گارانتي

  .لاعات را خواهند داشتدر اين بخش قابليت ورود اط

  .تاريخ شروع گارانتي را به صورت روز، ماه ، سال، از ليست تاريخ انتخاب كنيد: تاريخ شروع گارانتي

  .مدت گارانتي را بر اساس ماه در اين قسمت وارد كنيد: مدت

  .اب كنيدتاريخ اتمام گارانتي را به صورت روز، ماه ، سال، از ليست تاريخ انتخ: تاريخ اتمام گارانتي

  .در صورتي كه گارانتي دستگاه شرايط خاصي دارد، شرايط را در اين قسمت وارد كنيد: شرايط گارانتي

  .نتخاب كنيدادر صورتي كه شركت ديگري به جز شركت فروشنده پشتيباني دستگاه را بر عهده دارد گزينه مورد نظر را : پشتيباني دستگاه

فنها، فكس و ، فيلدهاي اطلاعاتي شركت نمايندگي يعني نام، تل)شركت نمايندگي(ه شركت پشتيبان در صورت انتخاب گزين: شركت نمايندگي

  .لا عمل كنيدبراي انتخاب شركت مورد نظر از پايگاه داده سيستم، مانند انتخاب نام شركت فروشنده در با. نشاني نمايش داده مي شوند

  :وضعيت كاري. ٦

  .با انتخاب يكي از گزينه هاي فعال، نيمه فعال، غير فعال و اسقاطي مشخص كنيد وضعيت كاري دستگاه را در اين قسمت
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مشكل "، "ود تقاضاكمب"، "كمبود كادر تخصصي"در صورت انتخاب گزينه نيمه فعال، علت نيمه فعال بودن را با كليك بر روي يكي از گزينه هاي 

  .انتخاب كنيد" غيره"و " فني

مشكل "، "قاضاتفقدان "، "فقدان كادر تخصصي"، علت غير فعال بودن را با كليك بر روي يكي از گزينه هاي درصورت انتخاب گزينه غير فعال

  .انتخاب كنيد" غيره"و " فني

  .رد كنيددر صورت لزوم توضيحات مورد نظر را براي وضعيت كاري دستگاه در كادر متن توضيحات وضعيت كاري وا: توضيحات وضعيت كاري

  :مداركمستندات و . ٧

انيد نسخه اي از اين اعم از متن يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر مي باشد، مي تو در صورتي كه دستگاه داراي مستندات و مدارك به شكل ديجيتال

  .اطلاعات را در سيستم به همراه ديگر اطلاعات دستگاه، ذخيره كنيد

ور امكاناتي از قبيل اين اديت. رج متن مورد نظر را براي دستگاه فراهم مي كنداين قسمت يك اديتور متن مي باشد كه امكان د: توضيحات دستگاه

  .انتخاب فونت و سايز و رنگ متن و ديگر امكانات ساده براي ويرايش را در اختيار كاربر قرار مي دهد

ر روي گزينه ببراي اين كار مي بايست . در اين بخش امكان بارگذاري مستندات و مدارك دستگاه فراهم شده است: الصاق مستندات و مدارك

با بارگذاري فايل . نيدفايل مورد نظر را بر روي رايانه خود انتخاب و بارگذاري ك" انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"

ستفاده از گزينه هاي اايل مورد نظر را با در اين مرحله مي توانيد ف. مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و سايز آن نمايش داده مي شود

رد فايل داريد، مي در صورتي كه نياز به توضيحات بيشتري در مو. ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"

  .در پايان مي بايست گزينه ثبت را كليك نماييد. وارد نماييد" توضيحات"توانيد آنها را در كادر 

گر نيز مي بايست براي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  :وضعيت آموزش. ٨

  .مشخص كنيد" ش لازم را ديده است؟آيا متصدي دستگاه آموز"وضعيت آموزش دستگاه را در اين قسمت با پاسخ به پرسش 

موزش را از ليست آسپس اطلاعات نام متصدي، آموزش دهنده و محل . كليك كنيد" افزودن"براي هر دوره آموزشي مي بايست ابتدا بر روي گزينه 

به اين . ت كليك كنيدروي گزينه ثبدر پايان مدت زمان آموزش به ساعت را در كادر مربوطه وارد كرده و بر . هاي موجود در سيستم انتخاب كنيد

ايش يك دوره براي حذف يا وير. ترتيب دوره آموزشي مورد نظر ثبت شده و تعداد ساعات آموزش آن به مجموع ساعات آموزش افزوده مي شود

  . كليك كنيد" ويرايش"و " حذف"آموزشي مي بايست بر روي گزينه هاي 

بت اطلاعات ثو براي " ثبت و فرم جديد"ابي به فرم جديد براي ثبت دستگاههاي بعدي دكمه در نهايت براي ذخيره اطلاعات دستگاه و دستي

از ثبت دستگاه  براي انصراف. را كليك كنيد" ثبت و بازگشت به ليست"دستگاه و بازگشت به صفحه ليست دستگاههاي ثبت شده در سيستم، دكمه 

 .را كليك كنيد" انصراف و بازگشت به ليست"و بازگشت به ليست دستگاههاي ثبت شده در سيستم، دكمه 
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  ليست دستگاه ها

  .با انتخاب گزينه ليست دستگاه ها از منوي شناسنامه تجهيزات، صفحه ليست دستگاه ها نمايش داده مي شود 

از دستگاههاي  كند و ليستيدر اين صفحه كاربر مي تواند دستگاه جديدي به سيستم افزوده يا در بين دستگاههاي ثبت شده در سيستم جستجو 

ه مشخصات دستگاه، بعلاوه در اين ليست با كليك بر روي ستون هاي مختلف، تكثير از دستگاه، مشاهد. مورد نظر را آماده كرده و مشاهده كند

  .باشدو حذف دستگاه ميسر مي  ويرايش شناسنامه انتخاب فرم براي دستگاه، افزودن قطعه جانبي به دستگاه، درخواست تعمير،

لدهايي كه في. براي جستجو در بين دستگاه هاي ثبت شده در سيستم در صفحه ليست دستگاه ها، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد

شناسه، ، كد )، سريال، فاكتورشناسايي، فرم، اموال(نام دستگاه، شماره دستگاه: قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .مدل، مارك، وضعيت دستگاه، شركت نمايندگي، سال خريد، سال نصب، سال ساخت و مكان دستگاه

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. نيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شودكليك ك" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. اب محدوديتي نداردتعداد مكان هاي قابل انتخ. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صتوجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در . مركز انجام دهيد

  .يك كرده و تيك را برداريدبراي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كل

يستي از دستگاه هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ر استليست دستگاه ها جدولي با ستون هاي زي

در . ه ها مرتب خواهد شدبا كليك بر روي عبارت نام، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي نام دستگا. در اين ستون نام دستگاه ها درج شده است: نام

ود و علامت مال مي شبا كليك مجدد روي عبارت نام، ترتيب عكس الفبا اع. اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام ظاهر مي شود

  .مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

زات به ترتيب الفبايي با كليك بر روي عبارت مكان، ليست تجهي. در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان

ليك مجدد روي با ك. نار عبارت مكان ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در ك. مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .عبارت مكان، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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اره كد شناسه با كليك بر روي عبارت كد شناسه، ليست تجهيزات به ترتيب شم. در اين ستون كد شناسه دستگاه ها درج شده است: كد شناسه

د شناسه، ترتيب كبا كليك مجدد روي عبارت . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت كد شناسه ظاهر مي شود. ب خواهد شدمرت

  .عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ترتيب شماره اموال  وي عبارت شماره اموال، ليست تجهيزات بهبا كليك بر ر. در اين ستون شماره اموال دستگاه ها درج شده است: شماره اموال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره اموال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .داموال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شو

ستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مارك د. در اين ستون مارك دستگاه ها درج شده است: مارك

يب عكس الفبا اعمال با كليك مجدد روي عبارت مارك، ترت. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. خواهد شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود مي

ها مرتب خواهد  با كليك بر روي عبارت مدل، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مدل دستگاه. در اين ستون مدل دستگاه ها درج مي شود: مدل

لفبا اعمال مي روي عبارت مدل، ترتيب عكس ا با كليك مجدد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شود. شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رتيب شماره سريال تبا كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست تجهيزات به . در اين ستون شماره سريال دستگاه ها درج مي شود: شماره سريال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. مت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر مي شوددر اين حالت علا. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

يت دستگاه ها ترتيب الفبايي وضعبا كليك بر روي عبارت وضعيت، ليست تجهيزات به . در اين ستون وضعيت دستگاه ها درج شده است: وضعيت

يت، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت وضع. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

به اين . تكثير در مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد دستگاه مورد نظر را به تعداد دلخواه تكثير كنيد در اين ستون با كليك بر روي علامت: تكثير

درصورت . كليك نماييد" انصراف"يا " ثبت"ترتيب در صفحه جديد باز شده قادر خواهيد بود تا تعداد را انتخاب و سپس بر روي يكي از گزينه هاي 

در اين ستون با كليك بر روي علامت : مشخصات.اد انتخاب شده دستگاه به ليست دستگاه ها افزوده مي شود، به تعد"ثبت"كليك بر روي گزينه 

در اين ستون با كليك : ويرايش.مشخصات در مقابل نام هر دستگاه، وارد صفحه جديدي مي شويد كه قابليت هاي آن در زير توضيح داده شده است

به اين ترتيب به صفحه ويرايش شناسنامه . دستگاه، مي توانيد شناسنامه دستگاه مورد نظر را ويرايش كنيدبر روي علامت ويرايش در مقابل نام هر 

انصراف "و " ثبت و بازگشت به ليست"، "ثبت و فرم جديد"منتقل شده و پس از اعمال تغييرات در شناسنامه دستگاه، مي بايست يكي از گزينه هاي 

در اين ستون با كليك بر روي علامت حذف در مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد دستگاه مورد نظر را : حذف.درا انتخاب كني" و بازگشت به ليست
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نمايش داده مي شود و درصورت فشردن دكمه بلي دستگاه از ليست " آيا مايل به حذف دستگاه مورد نظر هستيد؟"به اين ترتيب پيغام . حذف كنيد

  .حذف مي شود دستگاه ها و از پايگاه داده سيستم

ايين جدول پدر اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در . ليست دستگاه ها ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ك صفحه قبل يا به علاوه براي رفتن به ي. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

ورد كافي است بر روي براي انتخاب تعداد رك. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست دستگاه ها در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيدكليك كرده و " تعداد ركوردهاي هر صفحه"كادر 

ير توضيح داده بخش است كه در ز ٣با كليك بر روي علامت مشخصات در مقابل نام هر دستگاه، وارد صفحه جديدي مي شويد، اين صفحه داراي 

  :مي شود

  :خلاصه مشخصات دستگاه. ١

  :اين بخش حاوي خلاصه مشخصات دستگاه به شرح زير مي باشد

يي، كدينگ، سال اين قسمت حاوي نام دستگاه، كشور سازنده، سال خريد، هزينه خريد، مارك، مدل، شماره فرم، شماره شناسا :مشخصات دستگاه

  .ساخت، سال نصب و تاريخ راه اندازي مي باشد

  .اين قسمت حاوي مكان دستگاه، شماره اموال، شماره سريال و كد شناسه مي باشد: محل نصب دستگاه

  .اشدباين قسمت حاوي شركت نمايندگي، تلفن شركت نمايندگي، تاريخ شروع گارانتي و تاريخ پايان گارانتي مي  :نمايندگي خدمات

  .اين قسمت حاوي وضعيت دستگاه مي باشد: وضعيت كاري

IPM اين قسمت حاوي دوره زماني مربوط به : دستگاهIPM كل هزينه ،IPM آخرين تاريخ مربوط به ،IPM،خرين فرد آ ، شركت انجام دهنده

  .دستگاه مي باشد IPMو نام فرم هاي  IPM، تاريخ بعدي IPM، وضعيت IPMانجام دهنده 

اتور، شركت كاليبر اين قسمت حاوي دوره زماني مربوط به كنترل كيفي، كل هزينه كنترل كيفي، تاريخ آخرين كنترل كيفي،: كنترل كيفي دستگاه

  .اشدبنترل كيفي، تاريخ كنترل كيفي بعدي و نام فرم هاي كنترل كيفي دستگاه مي آخرين فرد انجام دهنده كنترل كيفي، وضعيت ك

مل جمع تعميرات اين قسمت حاوي مجموع دفعات تعميرات، هزينه هاي تعميرات، كل هزينه هاي نگهداري شا: هزينه تعميرات و نگهداري دستگاه

  .نسبت به قيمت خريد مي باشدو كنترل كيفي و نگهداري پيشگيرانه و درصد هزينه هاي نگهداري 

  :قابليت ها. ٢

  :اين بخش داراي گزينه هاي زير بوده كه با كليك بر روي آنها به صفحات جديدي هدايت خواهيد شد

  .با انتخاب اين گزينه صفحه خلاصه مشخصات دستگاه براي چاپ نمايش داده مي شود: نسخه قابل چاپ

  .شناسنامه دستگاه نمايش داده مي شود با انتخاب اين گزينه صفحه ويرايش: ويرايش
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  .ي شوددستگاه نمايش داده م IPMبا انتخاب اين گزينه صفحه انتخاب فرم هاي كنترل كيفي و : IPMانتخاب فرم هاي كنترل كيفي و 

اب اين گزينه صفحه ا انتخب: افزودن قطعه جانبي.با انتخاب اين گزينه صفحه درخواست تعمير براي دستگاه نمايش داده مي شود: درخواست تعمير

  .افزودن قطعه جانبي براي دستگاه نمايش داده مي شود

  .توضيحات هر يك از اين قابليت ها در بخش مربوطه به طور اختصاصي آمده است

  :ليست هاي دستگاه. ٣

  :در اين بخش ليست هاي مربوط به دستگاه آمده است

است كه در  اين ليست حاوي يك جدول. ت جانبي باشد اين ليست نمايش داده مي شوددر صورتي كه دستگاه داراي قطعا: ليست قطعات جانبي

ل، شماره شناسايي اين جدول داراي ستون هاي نام قطعه، مارك، مدل، شماره اموال، شماره سريا. آن قطعات جانبي دستگاه نمايش داده مي شود

  .و ويرايش قطعه جانبي است

ست كه در آن ااين ليست حاوي يك جدول . دستگاه داراي تعميرات باشد اين ليست نمايش داده مي شود در صورتي كه: ليست پيگيري تعميرات

اضطرار،  اين جدول داراي ستون هاي زمان ثبت درخواست، درخواست كننده، وضعيت درخواست، سطح. تعميرات دستگاه نمايش داده مي شود

  .وضعيت تعمير و نتيجه است

دول است كه جاين ليست حاوي يك . در صورتي كه دستگاه داراي كنترل كيفي باشد اين ليست نمايش داده مي شود: ليست سوابق كنترل كيفي

ن انجام كنترل كيفي، اين جدول داراي ستون هاي نام فرم كنترل كيفي، زما. در آن كنترل كيفي هاي انجام شده براي دستگاه نمايش داده مي شود

  .اتور، مشاهده و ويرايش استوضعيت كنترل كيفي، شركت كاليبر

 IPMآن  اين ليست حاوي يك جدول است كه در. باشد اين ليست نمايش داده مي شود IPMدر صورتي كه دستگاه داراي : IPMليست سوابق 

ركت انجام ، شIPM، وضعيت IPM، زمان انجام IPMاين جدول داراي ستون هاي نام فرم . هاي انجام شده براي دستگاه نمايش داده مي شود

  .، مشاهده و ويرايش استIPMدهنده 

دول است اين ليست حاوي يك ج. باشد اين ليست نمايش داده مي شود IPMدر صورتي كه دستگاه داراي فرم : دستگاه IPMليست فرم هاي 

  .است IPMرم اين جدول داراي ستون هاي نام دستگاه، نوع و ثبت ف. دستگاه نمايش داده مي شود IPMكه در آن فرم هاي 

يست حاوي يك اين ل. در صورتي كه دستگاه داراي فرم كنترل كيفي باشد اين ليست نمايش داده مي شود: ليست فرم هاي كنترل كيفي دستگاه

 .نترل كيفي استاين جدول داراي ستون هاي نام دستگاه و ثبت فرم ك. جدول است كه در آن فرم هاي كنترل كيفي دستگاه نمايش داده مي شود

  .مي توانيد به ليست دستگاه ها برگرديد" خروج"در انتهاي اين صفحه با كليك بر روي گزينه 
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  نسخه چاپي مشخصات دستگاه

   

م هر دستگاه با انتخاب گزينه نسخه قابل چاپ از صفحه مشخصات دستگاه كه با كليك بر روي علامت مشخصات در ستون مشخصات در مقابل نا

  .دستگاه ها نمايش داده مي شود، نسخه قابل چاپ مشخصات دستگاه نمايش داده مي شوددر صفحه ليست 

  .در اين صفحه كاربر قابليت چاپ مشخصات دستگاه را خواهد داشت

  :اطلاعات دستگاه در نسخه چاپي مشخصات دستگاه در بخش هاي زير قابل مشاهده است

ال، كد شناسه، مكان دستگاه، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شماره شناسايي، شماره سرينام : در بخش اول اطلاعات زير نمايش داده مي شود. 

هره برداري، سطح بدستگاه، كدينگ، نام فارسي كد، نام لاتين كد، شركت سازنده، كشور سازنده، سال ساخت، سال نصب، سال خريد، تاريخ شروه 

ت فروشنده، شركت وضعيت هتلينگ، شماره فاكتور خريد، شركت فروشنده، تلفن اول شرككلاس ايمني، نوع كاربري، هزينه خريد، واحد پول، /خطر

  .نمايندگي، تلفن اول شركت نمايندگي، وضعيت جديد دستگاه و توضيحات وضعيت كاري

دهنده، محل آموزش  وزشدر صورتي كه كاربران براي كار با اين دستگاه آموزش ديده باشند، آموزش ها در جدولي با ستون هاي نام متصدي، آم. ٢

  .و ساعات آموزش نمايش داده مي شود

ل، شماره سريال و در صورتي كه دستگاه داراي قطعه جانبي باشد، قطعات جانبي در جدولي با ستون هاي نام قطعه، مارك، مدل، شماره اموا. ٣

  .شماره شناسايي نمايش داده مي شود

  .ي شودكد دستگاه نمايش داده م QRدر قسمت پاياني . ٤
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  براي دستگاه IPMانتخاب فرم هاي كنترل كيفي و 

مشخصات در  از صفحه مشخصات دستگاه كه با كليك بر روي علامت مشخصات در ستون IPMبا انتخاب گزينه انتخاب فرم هاي كنترل كيفي و  

  .براي دستگاه نمايش داده مي شود مقابل نام هر دستگاه در صفحه ليست دستگاه ها نمايش داده مي شود، صفحه انتخاب فرم

ي دستگاه انتخاب مناسب را برا IPMدر اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه مشخصات دستگاه مورد نظر را مشاهده كند و فرم هاي كنترل كيفي يا 

  .كند

  :بخش است ٣اين صفحه داراي 

  :مشخصات دستگاه. ١

ه شناسايي، شماره ام دستگاه، كد شناسه، مارك، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شماردر اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل ن

  .سريال و مكان دستگاه نمايش داده مي شود

  :ليست فرم هاي كنترل كيفي دستگاه. ٢

  .كليك كنيد" افزودن"+براي تخصيص و انتخاب فرم كنترل كيفي براي هر دستگاه مي بايست بر روي گزينه 

  .مورد نظر را در كادر نام فرم، از ميان فرم هاي ثبت شده در سيستم جستجو و انتخاب كنيدابتدا فرم 

  .وارد كنيد) روز(دوره تكميل فرم به صورت متناوب را بر حسب روز در كادر دوره  سپس

  .كليك كنيد را" ثبت"گزينه  در انتها تاريخ آخرين كنترل كيفي انجام شده پيش از ثبت در نرم افزار را در كادر مربوطه مشخص كرده و

راي تكميل فرم را با مشخص كردن تاريخ آخرين تكميل فرم، سيستم به صورت خودكار به كمك پارامتر دوره تكميل فرم، تاريخ هاي بعدي مقرر ب

  .در تقويم محاسبه و ثبت مي كند

ه طور خودكار با يك روز تعطيل در تقويم سيستم باشد، در صورتي كه تاريخ مقرر براي تكميل فرم كنترل كيفي يك دستگاه، مصادف ب: نكته

يل فرم بعدي بدون تغيير زمان هاي تكم. عمليات تكميل فرم يك روز به تعويق افتاده و در اولين روز غير تعطيل بعد از روز مقرر قبلي ثبت مي شود

  .باقي مي مانند

فزار و دوره زماني را مشاهده اريخ آخرين كنترل كيفي انجام شده پيش از ثبت در نرم اكاربر همواره مي تواند با كليك بر روي نام فرم كنترل كيفي، ت

  .كرده و با انتخاب يكي از گزينه هاي ويرايش يا حذف، اطلاعات مربوط به فرم را ويرايش يا آن را حذف كند

  :دستگاه IPMفرم هاي  ليست. ٣

  .كليك كنيد" افزودن"+بر روي گزينه  براي هر دستگاه مي بايست IPMبراي تخصيص و انتخاب فرم 

  .را از بين انواع موجود در سيستم از كادر نوع انتخاب كنيد IPMابتدا نوع فرم 

  .سپس فرم مورد نظر را در كادر نام فرم، از ميان فرم هاي ثبت شده در سيستم جستجو و انتخاب كنيد
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  .وارد كنيد) روز(كادر دوره پس از آن دوره تكميل فرم به صورت متناوب را بر حسب روز در 

  .نيدرا كليك ك" ثبت"انجام شده پيش از ثبت در نرم افزار را در كادر مربوطه مشخص كرده و گزينه  IPMدر انتها تاريخ آخرين 

كميل فرم را راي تبا مشخص كردن تاريخ آخرين تكميل فرم، سيستم به صورت خودكار به كمك پارامتر دوره تكميل فرم، تاريخ هاي بعدي مقرر ب

  .در تقويم محاسبه و ثبت مي كند

ودكار عمليات خيك دستگاه، مصادف با يك روز تعطيل در تقويم سيستم باشد، به طور  IPMدر صورتي كه تاريخ مقرر براي تكميل فرم : نكته

بعدي بدون تغيير باقي  زمان هاي تكميل فرم. تكميل فرم يك روز به تعويق افتاده و در اولين روز غير تعطيل بعد از روز مقرر قبلي ثبت مي شود

  مي مانند

اني را مشاهده كرده و با انجام شده پيش از ثبت در نرم افزار و دوره زم IPM، تاريخ آخرين IPMكاربر همواره مي تواند با كليك بر روي نام فرم 

  .ن را حذف كندانتخاب يكي از گزينه هاي ويرايش يا حذف، اطلاعات مربوط به فرم را ويرايش يا آ
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  افزودن و ويرايش قطعه جانبي

بل نام هر با انتخاب گزينه افزودن قطعه جانبي در صفحه مشخصات دستگاه كه با كليك بر روي علامت مشخصات در ستون مشخصات در مقا 

  .نمايش داده مي شودويرايش قطعه جانبي دستگاه /دستگاه در صفحه ليست دستگاه ها نمايش داده مي شود، صفحه افزودن

  .در اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه مشخصات دستگاه اصلي را مشاهده كند و قطعه جانبي به آن اختصاص دهد

  :بخش است ٣اين صفحه داراي 

  :مشخصات دستگاه. ١

ه سريال، كد شناسه شناسايي، شماردر اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل نام دستگاه، مارك، شماره فرم، شماره اموال، شماره 

  .و مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود

  :مشخصات قطعه جانبي. ٢

  :فيلدهاي اطلاعاتي موجود عبارتند از. در اين بخش اطلاعات قطعه جانبي مورد نظر براي افزودن به دستگاه وارد مي شود

  .دنام قطعه جانبي مورد نظر را در كادر نام درج كني: نام قطعه

ارك ها انتخاب ممارك قطعه جانبي مورد نظر را از ليت : مارك قطعه.مدل قطعه جانبي مورد نظر را در كادر مدل قطعه درج كنيد: مدل قطعه

  .كنيد

  .درج كنيد  شماره اموال قطعه جانبي مورد نظر را در كادر شماره اموال: شماره اموال

  .را در كادر شماره سريال درج كنيد شماره سريال قطعه جانبي مورد نظر: شماره سريال

  .شماره شناسايي قطعه جانبي مورد نظر را در كادر شماره شناسايي درج كنيد: شماره شناسايي

  .شركت سازنده قطعه جانبي مورد نظر را در كادر شركت سازنده درج كنيد: شركت سازنده

  .كت ها انتخاب كنيدشركت فروشنده قطعه جانبي مورد نظر را از ليست شر: شركت فروشنده

  :وضعيت كاري قطعه جانبي. ٣

ر صورت انتخاب د.وضعيت كاري قطعه جانبي را در اين قسمت با انتخاب يكي از گزينه هاي فعال، نيمه فعال، غير فعال و اسقاطي مشخص كنيد

" غيره"و " ل فنيمشك"، "كمبود تقاضا"، "تخصصيكمبود كادر "گزينه نيمه فعال، علت نيمه فعال بودن را با كليك بر روي يكي از گزينه هاي 

، "فقدان تقاضا"، "صصيفقدان كادر تخ"درصورت انتخاب گزينه غير فعال، علت غير فعال بودن را با كليك بر روي يكي از گزينه هاي .انتخاب كنيد

اري قطعه ت مورد نظر را براي وضعيت كدر صورت لزوم، توضيحا: توضيحات وضعيت كاري قطعه جانبي.انتخاب كنيد" غيره"و " مشكل فني"

  .جانبي در كادر متن توضيحات وضعيت كاري وارد كنيد

 .را كليك كنيد" ثبت"ويرايش شده دكمه /در انتها براي ذخيره قطعه جانبي افزوده شده
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  ليست قطعات جانبي

  .قطعات جانبي دستگاه ها نمايش داده مي شودبا انتخاب گزينه ليست قطعات جانبي از منوي شناسنامه تجهيزات، صفحه ليست  

. رده و مشاهده كنددر اين صفحه كاربر مي تواند در بين قطعات جانبي ثبت شده در سيستم جستجو كند و ليستي از قطعات مورد نظر را آماده ك

نبي و حذف آن ميسر رايش شناسنامه قطعه جابعلاوه در اين ليست با كليك بر روي علامت ويرايش و حذف در ستون ها در مقابل نام هر قطعه، وي

  .مي باشد

فيلدهايي . براي جستجو در بين قطعات جانبي ثبت شده در سيستم در صفحه ليست قطعات جانبي، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد

و شركت ) وال، سريالشناسايي، ام(شماره قطعهمدل، /نام قطعه، مارك: كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .فروشنده

يستي از قطعات جانبي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :جانبي جدولي با ستون هاي زير است ليست قطعات 

عات جانبي به ترتيب با كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست قط. در اين ستون نام دستگاه هاي داراي قطعه جانبي درج شده است: نام دستگاه

ا كليك مجدد روي ب. اه ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگ. الفبايي نام دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .عبارت نام دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

لفبايي نام قطعات با كليك بر روي عبارت نام قطعه، ليست قطعات جانبي به ترتيب ا. در اين ستون نام قطعات جانبي درج شده است: نام قطعه

ام قطعه، ترتيب نبا كليك مجدد روي عبارت . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام قطعه ظاهر مي شود. خواهد شدمرتب 

  .عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

نها مرتب خواهد ليست قطعات جانبي به ترتيب الفبايي مارك آ با كليك بر روي عبارت مارك،. در اين ستون مارك قطعات درج شده است: مارك

الفبا اعمال مي  با كليك مجدد روي عبارت مارك، ترتيب عكس. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. شد

دل، ليست قطعات با كليك بر روي عبارت م. درج مي شوددر اين ستون مدل قطعات : مدل.شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

با كليك مجدد . وددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي ش. جانبي به ترتيب الفبايي مدل آنها مرتب خواهد شد

  .مي شودروي عبارت مدل، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده 

ترتيب شماره اموال  با كليك بر روي عبارت شماره اموال، ليست قطعات جانبي به. در اين ستون شماره اموال قطعات درج شده است: شماره اموال

اره وي عبارت شمبا كليك مجدد ر. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره اموال ظاهر مي شود. قطعات مرتب خواهد شد

  .اموال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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بي به ترتيب با كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست قطعات جان. در اين ستون شماره سريال قطعات جانبي درج مي شود: شماره سريال

ليك مجدد روي كبا . با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث . شماره سريال قطعات مرتب خواهد شد

  .عبارت شماره سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ت جانبي به ليست قطعابا كليك بر روي عبارت شماره شناسايي، . در اين ستون شماره شناسايي قطعات جانبي درج مي شود: شماره شناسايي

با كليك . ي شودمدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره شناسايي ظاهر . ترتيب شماره شناسايي قطعات مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت شماره شناسايي، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

به اين . ا ويرايش كنيدرن ستون با كليك بر روي علامت ويرايش در مقابل نام هر قطعه جانبي، مي توانيد شناسنامه قطعه مورد نظر در اي: ويرايش

را " انصراف"و " ثبت"ترتيب به صفحه ويرايش شناسنامه قطعه منتقل شده و پس از اعمال تغييرات در شناسنامه، مي بايست يكي از گزينه هاي 

  .انتخاب كنيد

آيا "ين ترتيب پيغام ابه . در اين ستون با كليك بر روي علامت حذف در مقابل نام هر قطعه جانبي، مي توانيد قطعه مورد نظر را حذف كنيد: حذف

 ز پايگاه دادهانمايش داده مي شود و درصورت فشردن دكمه بلي قطعه از ليست قطعات جانبي و " مايل به حذف قطعه جانبي مورد نظر هستيد؟

  .سيستم حذف مي شود

مي شود، در  در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده. ليست قطعات جانبي دستگاه ها ممكن است شامل چندين صفحه باشد

يك  فتن بهربعلاوه براي . براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

كورد كافي است بر ربراي انتخاب تعداد . قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست قطعات جانبي در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

 .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" صفحهتعداد ركوردهاي هر "روي كادر 
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  ليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي

  .ودبا انتخاب گزينه ثبت كنترل كيفي از منوي كنترل كيفي، صفحه ليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي نمايش داده مي ش 

رده و ليست آنها را كه در سيستم به آنها فرم كنترل كيفي اختصاص داده شده است، جستجو ك در اين صفحه كاربر مي تواند در بين دستگاه هايي

كنترل كيفي دستگاه  به علاوه در اين ليست با كليك بر روي نام فرم كنترل كيفي در مقابل نام هر دستگاه در ستون آخر، ثبت فرم  .مشاهده كند

  .ميسر مي باشد

ابليت جستجو قفيلدهايي كه . اراي فرم كنترل كيفي در سيستم، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيدبراي جستجو در بين دستگاه هاي د

شناسايي، (ماره دستگاهشنام دستگاه، نام فرم كنترل كيفي، مدل دستگاه، مارك دستگاه، : براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .ناسه، وضعيت دستگاه، سال خريد، سال نصب، سال ساخت و مكان دستگاه، كد ش)فرم، اموال، سريال، فاكتور

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. يش داده شودكليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نما" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر به علاوه. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ر صورت لزوم مي توجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، د. مركز انجام دهيد

  .بايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از دستگاه هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :استليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي جدولي با ستون هاي زير  

بايي نام دستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست تجهيزات به ترتيب الف. در اين ستون نام دستگاه ها درج شده است: نام دستگاه

دستگاه، ترتيب عكس  با كليك مجدد روي عبارت نام .در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شود. خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

زات به ترتيب الفبايي با كليك بر روي عبارت مكان، ليست تجهي. در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان

ليك مجدد روي با ك. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكان ظاهر مي شود. ر سيستم مرتب خواهد شدمكان دستگاه ها د

  .عبارت مكان، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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اره كد شناسه ر روي عبارت كد شناسه، ليست تجهيزات به ترتيب شمبا كليك ب. در اين ستون كد شناسه دستگاه ها درج شده است: كد شناسه

د شناسه، ترتيب كبا كليك مجدد روي عبارت . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت كد شناسه ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ترتيب شماره اموال  با كليك بر روي عبارت شماره اموال، ليست تجهيزات به. در اين ستون شماره اموال دستگاه ها درج شده است: لشماره اموا

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره اموال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .يب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شوداموال، ترت

ستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مارك د. در اين ستون مارك دستگاه ها درج شده است: مارك

يب عكس الفبا اعمال با كليك مجدد روي عبارت مارك، ترت. مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر. خواهد شد

  .مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ها مرتب خواهد  با كليك بر روي عبارت مدل، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مدل دستگاه. در اين ستون مدل دستگاه ها درج مي شود: مدل

لفبا اعمال مي با كليك مجدد روي عبارت مدل، ترتيب عكس ا. ت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شوددر اين حالت علام. شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رتيب شماره سريال تجهيزات به تبا كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست . در اين ستون شماره سريال دستگاه ها درج مي شود: شماره سريال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

يت دستگاه ها با كليك بر روي عبارت وضعيت، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي وضع. دستگاه ها درج شده است در اين ستون وضعيت: وضعيت

يت، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت وضع. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .جهت پايين نمايش داده مي شودالفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با 

ديد فرم كنترل كيفي در اين ستون با كليك بر روي نام فرم كنترل كيفي در مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد در صفحه ج: ثبت فرم كنترل كيفي

  .را براي دستگاه مورد نظر ثبت كنيد

مايش داده ندر اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر . باشدليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي ممكن است شامل چندين صفحه 

علاوه براي  به. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. مي شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .يين جدول، در دو طرف، كليك كنيددر پا>> يا << رفتن به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

براي انتخاب . قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .يدكليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كن" تعداد ركوردهاي هر صفحه"تعداد ركورد كافي است بر روي كادر 
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  فرم كنترل كيفي دستگاه ها

هر دستگاه، صفحه  با انتخاب نام فرم كنترل كيفي در صفحه دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي در ستون ثبت فرم كنترل كيفي در مقابل نام 

  .فرم كنترل كيفي دستگاه ها نمايش داده مي شود

  .را مشاهده كرده و فرم كنترل كيفي را براي آن ثبت كند در اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات دستگاه

  اين صفحه داراي بخش هاي زير است

  :مشخصات دستگاه. ١

ه شناسايي، شماره در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل نام دستگاه، كد شناسه، مارك، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شمار

  .يش داده مي شودسريال و مكان كامل دستگاه نما

  :مشخصات فرم. ٢

ل كيفي نمايش داده در اين بخش خلاصه مشخصات فرم دستگاه انتخاب شده، شامل نام فرم، فعال يا غيرفعال بودن فرم و دروه زماني انجام كنتر

  .مي شود

  :مشخصات كنترل كيفي. ٣

  .نتخاب نمايدزمان انجام كنترل كيفي را از كادر تاريخ ا در اين بخش نام كاربر انجام دهنده كنترل كيفي درج شده و كاربر مي بايست

خودكار توسط سيستم  تاريخ پر كردن فرم به صورت. مقصود از زمان انجام كنترل كيفي، تاريخ انجام عمليات كنترل كيفي دستگاه مي باشد: نكته

يج كنترل كيفي يك روز به طور مثال ممكن است ثبت فرم نتا. باشدذخيره مي شود و مي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ و زمان انجام كنترل كيفي 

  .پس از انجام عمليات آن صورت گيرد

  :وضعيت كنترل كيفي. ٤

  :در اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير براي ورود اطلاعات مربوط به كنترل كيفي قرار گرفته است

  .ب كنيدشركت كاليبراتور را از ليست شركت ها انتخا :شركت كاليبراتور

  .هزينه كنترل كيفي را بر حسب ريال در كادر هزينه كنترل كيفي درج كنيد): ريال(هزينه كنترل كيفي 

  .كنيد وضعيت كنترل كيفي را با انتخاب يكي از گزينه هاي تاييد كنترل كيفي، رد كنترل كيفي و مشروط مشخص: وضعيت كنترل كيفي

  .را براي وضعيت كنترل كيفي در كادر متن توضيحات وارد كنيددر صورت لزوم، توضيحات مورد نظر  :توضيحات

  :مستندات و مدارك. ٥

اشد، مي توانيد باعم از متن يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر مي  در صورتي كه كنترل كيفي دستگاه داراي مستندات و مدارك به شكل ديجيتال

  .ات كنترل كيفي دستگاه، ذخيره كنيدنسخه اي از اين اطلاعات را در سيستم به همراه ديگر اطلاع
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ر روي رايانه خود انتخاب فايل مورد نظر را ب" انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"+براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

له مي توانيد فايل مورد در اين مرح. ده مي شودبا بارگذاري فايل مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و سايز آن نمايش دا. و بارگذاري كنيد

ه نياز به توضيحات در صورتي ك. ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"نظر را با استفاده از گزينه هاي 

  .يك نماييدمي بايست گزينه ثبت را كل در پايان. وارد نماييد" توضيحات"بيشتري در مورد فايل داريد، مي توانيد آنها را در كادر 

گر نيز مي بايست براي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  .كنيد را كليك" ثبت"در انتها براي ذخيره فرم كنترل كيفي دكمه 

  .پس از ثبت كنترل كيفي به صفحه ثبت فرم اختصاصي كنترل كيفي دستگاه منتقل مي شويم
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  ثبت گروهي كنترل كيفي

  .با انتخاب گزينه ثبت گروهي كنترل كيفي از منوي كنترل كيفي، صفحه ثبت گروهي كنترل كيفي نمايش داده مي شود 

رده و ليست آنها را هايي كه در سيستم به آنها فرم كنترل كيفي اختصاص داده شده است، جستجو ك در اين صفحه كاربر مي تواند در بين دستگاه

  .بت كندكاربر همچنين مي تواند در اين ليست با انتخاب دستگاه ها، فرم كنترل كيفي را به صورت گروهي براي آنها ث .مشاهده كند

 :اين صفحه داراي بخش هاي زير است

  :مشخصات كنترل كيفي

  .نتخاب نمايددر اين بخش نام كاربر انجام دهنده كنترل كيفي درج شده و كاربر مي بايست زمان انجام كنترل كيفي را از كادر تاريخ ا

خودكار توسط سيستم  تاريخ پر كردن فرم به صورت. مقصود از زمان انجام كنترل كيفي، تاريخ انجام عمليات كنترل كيفي دستگاه مي باشد: نكته

يج كنترل كيفي يك روز به طور مثال ممكن است ثبت فرم نتا. مي شود و مي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ و زمان انجام كنترل كيفي باشد ذخيره

  .پس از انجام عمليات آن صورت گيرد

  :وضعيت كنترل كيفي

  :است در اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير براي ورود اطلاعات مربوط به كنترل كيفي قرار گرفته

  .شركت كاليبراتور را از ليست شركت ها انتخاب كنيد :شركت كاليبراتور

  .هزينه كنترل كيفي را بر حسب ريال در كادر هزينه كنترل كيفي درج كنيد): ريال(هزينه كنترل كيفي 

  .كنيد كيفي و مشروط مشخصوضعيت كنترل كيفي را با انتخاب يكي از گزينه هاي تاييد كنترل كيفي، رد كنترل : وضعيت كنترل كيفي

  .در صورت لزوم، توضيحات مورد نظر را براي وضعيت كنترل كيفي در كادر متن توضيحات وارد كنيد :توضيحات

  :دستگاه هاي انتخاب شده براي ثبت كنترل كيفي

شده توسط كاربر  ستگاه هاي انتخاب، د"جستجو و انتخاب دستگاه"پس از انتخاب دستگاه از ليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي در بخش 

  .در اين بخش نمايش داده مي شود

  .براي هر يك از تجهيزات، نام دستگاه، مكان دستگاه، وضعيت دستگاه و نام فرم كنترل كيفي نمايش داده مي شود

دستگاه هاي انتخاب  كمه حذف آن را ازدر صورتي كه دستگاهي به طور اشتباه توسط كاربر انتخاب شده باشد، كاربر مي تواند با كليك بر روي د

  .شده براي ثبت كنترل كيفي كنار بگذارد
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  :جستجو و انتخاب دستگاه

ابليت جستجو قفيلدهايي كه . براي جستجو در بين دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي در سيستم، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد

شناسايي، (ماره دستگاهشنام دستگاه، نام فرم كنترل كيفي، مدل دستگاه، مارك دستگاه، : اند عبارتند از براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده

  .، كد شناسه، وضعيت دستگاه، سال خريد، سال نصب، سال ساخت و مكان دستگاه)فرم، اموال، سريال، فاكتور

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . از ساختار سازماني مي باشد مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. مي شوندكليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده 

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ر صورت لزوم مي ام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، دتوجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور اتوماتيك تم. مركز انجام دهيد

  .بايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

ي يستي از دستگاه هايبه اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي جدولي با ستون هاي زير است

شده  گاه هاي انتخابدست"در اين ستون و با كليك بر روي علامت انتخاب در كنار نام هر دستگاه، دستگاه انتخابي شما در بخش : انتخاب دستگاه

  .نمي شود بايد توجه داشت كه با انتخاب هر دستگاه، ديگر نام آن در ليست نمايش داده. نمايش داده مي شود" براي ثبت كنترل كيفي

 بايي نام دستگاه ها مرتببا كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست تجهيزات به ترتيب الف. در اين ستون نام دستگاه ها درج شده است: نام دستگاه

دستگاه، ترتيب عكس  با كليك مجدد روي عبارت نام. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شود. خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

گاه، ليست تجهيزات با كليك بر روي عبارت مكان دست. اني درج شده استدر اين ستون مكان قرارگيري دستگاه ها در ساختار سازم: مكان دستگاه

دستگاه ظاهر مي  در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكان. به ترتيب الفبايي مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .شود ود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده ميبا كليك مجدد روي عبارت مكان دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي ش. شود

ترتيب شماره اموال  با كليك بر روي عبارت شماره اموال، ليست تجهيزات به. در اين ستون شماره اموال دستگاه ها درج شده است: شماره اموال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. اموال ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره . دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .اموال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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ستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مارك د. در اين ستون مارك دستگاه ها درج شده است: مارك

يب عكس الفبا اعمال با كليك مجدد روي عبارت مارك، ترت. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. خواهد شد

  .مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ها مرتب خواهد  رتيب الفبايي مدل دستگاهبا كليك بر روي عبارت مدل، ليست تجهيزات به ت. در اين ستون مدل دستگاه ها درج مي شود: مدل

لفبا اعمال مي با كليك مجدد روي عبارت مدل، ترتيب عكس ا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شود. شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رتيب شماره سريال تبا كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست تجهيزات به . درج مي شود در اين ستون شماره سريال دستگاه ها: شماره سريال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .هت پايين نمايش داده مي شودسريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با ج

يت دستگاه ها با كليك بر روي عبارت وضعيت، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي وضع. در اين ستون وضعيت دستگاه ها درج شده است: وضعيت

ت، ترتيب عكس وضعيبا كليك مجدد روي عبارت . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ايي نام فرم مرتب خواهد با كليك بر روي عبارت نام فرم، ليست تجهيزات به ترتيب الفب. در اين ستون نام فرم كنترل كيفي درج شده است: نام فرم

يب عكس الفبا اعمال با كليك مجدد روي عبارت نام فرم، ترت. كنار عبارت نام فرم ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در . شد

  .مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ه مايش دادندر اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر . ليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي ممكن است شامل چندين صفحه باشد

علاوه براي  به. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. مي شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << رفتن به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

براي انتخاب . د در هر صفحه از ليست دستگاه هاي داراي فرم كنترل كيفي در پايين و سمت چپ جدول وجود داردقابليت انتخاب تعداد ركور

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"تعداد ركورد كافي است بر روي كادر 

دكمه " نترل كيفيدستگاه هاي انتخاب شده براي ثبت ك"در انتها براي ذخيره و ثبت فرم كنترل كيفي براي دستگاه هاي انتخاب شده، در بخش 

 .را كليك كنيد" ثبت"
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  مشاهده كنترل كيفي انجام شده

كنترل كيفي  ابل نام هر دستگاه، صفحه مشاهدهباكليك بر روي علامت ذره بين در صفحه ليست سوابق كنترل كيفي در ستون مشاهده در مق 

  .انجام شده نمايش داده مي شود

  در اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات دستگاه و كنترل كيفي انجام شده را مشاهده كند

  :اين صفحه داراي بخش هاي زير است 

  :مشخصات دستگاه

ه شناسايي، شماره نام دستگاه، كد شناسه، مارك، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شمار در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل

  .سريال و مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود

  مشخصات كنترل كيفي

شركت نده و در اين بخش خلاصه مشخصات كنترل كيفي انجام شده، شامل زمان انجام كنترل كيفي، زمان ثبت كنترل كيفي، كاربر انجام ده

  .كاليبراتور نمايش داده مي شود

  :ساير اطلاعات

  .در اين بخش اطلاعات تكميل شده فرم اختصاصي كنترل كيفي دستگاه نمايش داده مي شود

  :وضعيت كنترل كيفي

نمايش داده  در اين بخش خلاصه وضعيت كنترل كيفي انجام شده، شامل هزينه كنترل كيفي بر حسب ريال، وضعيت كنترل كيفي و توضيحات آن

  .مي شود

  .را كليك كنيد" بازگشت"در انتها براي بازگشت به ليست سوابق كنترل كيفي هاي انجام شده دكمه 

 
   



 

30 

  ويرايش كنترل كيفي انجام شده يا ثبت فرم اختصاصي دستگاه

نترل كيفي انجام كباكليك بر روي علامت ويرايش در صفحه ليست سوابق كنترل كيفي در ستون ويرايش در مقابل نام هر دستگاه، صفحه ويرايش  

  .شده يا ثبت فرم اختصاصي كنترل كيفي دستگاه نمايش داده مي شود

دستگاه را ثبت  را مشاهده كرده و فرم اختصاصي كنترل كيفيدر اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات دستگاه و فرم كنترل كيفي 

  .كند

  :اين صفحه داراي بخش هاي است

  :مشخصات دستگاه

ه شناسايي، شماره در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل نام دستگاه، كد شناسه، مارك، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شمار

  .يش داده مي شودسريال و مكان كامل دستگاه نما

  :مشخصات فرم

ل كيفي نمايش داده در اين بخش خلاصه مشخصات فرم دستگاه انتخاب شده، شامل نام فرم، فعال يا غيرفعال بودن فرم و دروه زماني انجام كنتر

  .مي شود

  مستندات و مدارك

مي باشد، مي توانيد  يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر اعم از متن در صورتي كه كنترل كيفي دستگاه داراي مستندات و مدارك به شكل ديجيتال

  .نسخه اي از اين اطلاعات را در سيستم به همراه ديگر اطلاعات كنترل كيفي دستگاه، ذخيره كنيد

رايانه خود انتخاب ر روي فايل مورد نظر را ب" انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"+براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

له مي توانيد فايل مورد در اين مرح. با بارگذاري فايل مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و سايز آن نمايش داده مي شود. و بارگذاري كنيد

ه نياز به توضيحات رتي كدر صو. ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"نظر را با استفاده از گزينه هاي 

  .يك نماييددر پايان مي بايست گزينه ثبت را كل. وارد نماييد" توضيحات"بيشتري در مورد فايل داريد، مي توانيد آنها را در كادر 

يز مي بايست گر نبراي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  :مشخصات كنترل كيفي

  .جام كنترل كيفي مي باشددر اين بخش نام كاربر انجام دهنده كنترل كيفي و زمان ثبت كنترل كيفي درج شده و كاربر تنها قادر به ويرايش زمان ان
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خودكار توسط سيستم  تاريخ پر كردن فرم به صورت. عمليات كنترل كيفي دستگاه مي باشدمقصود از زمان انجام كنترل كيفي، تاريخ انجام : نكته

يج كنترل كيفي يك روز به طور مثال ممكن است ثبت فرم نتا. ذخيره مي شود و مي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ و زمان انجام كنترل كيفي باشد

  .پس از انجام عمليات آن صورت گيرد

  :رل كيفيفرم اختصاصي كنت

  .يفي تكميل نمايدكدر اين بخش فرم اختصاصي كنترل كيفي دستگاه قرار گرفته و كاربر مي بايست فيلدهاي اطلاعاتي را بنا بر فرآيند كنترل 

  :وضعيت كنترل كيفي

  :در اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير قابليت ويرايش دارند

  .ها انتخاب كنيدشركت كاليبراتور را از ليست شركت  :شركت كاليبراتور

  .هزينه كنترل كيفي را بر حسب ريال در كادر هزينه كنترل كيفي درج كنيد): ريال(هزينه كنترل كيفي 

  .كنيد وضعيت كنترل كيفي را با انتخاب يكي از گزينه هاي تاييد كنترل كيفي، رد كنترل كيفي و مشروط مشخص: وضعيت كنترل كيفي

  .مورد نظر را براي وضعيت كنترل كيفي در كادر متن توضيحات وارد كنيددر صورت لزوم، توضيحات  :توضيحات

را كليك " وابقثبت و مشاهده س"و " ثبت و فرم جديد"، "ثبت و نمايش"، "ثبت"در انتها براي ذخيره و ثبت كنترل كيفي يكي از دكمه هاي 

  .كنيد

 .را كليك كنيد" لغو"ترل كيفي هاي انجام شده دكمه در صورت انصراف از ثبت كنترل كيفي، براي بازگشت به ليست سوابق كن
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  IPMليست دستگاه هاي داراي فرم 

  .نمايش داده مي شود IPMاز منوي نگهداري پيشگيرانه، صفحه ليست دستگاه هاي داراي فرم  IPMبا انتخاب گزينه ثبت  

يست آنها را مشاهده اختصاص داده شده است، جستجو كرده و ل IPMدر اين صفحه كاربر مي تواند در بين دستگاه هايي كه در سيستم به آنها فرم 

  .ر مي باشددستگاه ميس IPMدر مقابل نام هر دستگاه در ستون آخر، ثبت فرم  IPMبه علاوه در اين ليست با كليك بر روي نام فرم  .كند

جستجو براي  فيلدهايي كه قابليت. در سيستم، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد IPMستجو در بين دستگاه هاي داراي فرم براي ج

شناسايي، (هشماره دستگا ، مدل دستگاه، مارك دستگاه،IPM، نام فرم IPMنام دستگاه، نوع فرم : آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .، كد شناسه، وضعيت دستگاه، سال خريد، سال نصب، سال ساخت و مكان دستگاه)اموال، سريال، فاكتورفرم، 

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. نيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شودكليك ك" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. اب محدوديتي نداردتعداد مكان هاي قابل انتخ. تيك را فعال كنيد

ر صورت لزوم مي توجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، د. مركز انجام دهيد

  .كليك كرده و تيك را برداريدبايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها 

يستي از دستگاه هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

    .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ولي با ستون هاي زير استجد IPM ليست دستگاه هاي داراي فرم

بايي نام دستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست تجهيزات به ترتيب الف. در اين ستون نام دستگاه ها درج شده است: نام دستگاه

ستگاه، ترتيب عكس دي عبارت نام با كليك مجدد رو. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شود. خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

زات به ترتيب الفبايي با كليك بر روي عبارت مكان، ليست تجهي. در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان

ليك مجدد روي با ك. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكان ظاهر مي شود. هد شدمكان دستگاه ها در سيستم مرتب خوا

  .عبارت مكان، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

اره كد شناسه ناسه، ليست تجهيزات به ترتيب شمبا كليك بر روي عبارت كد ش. در اين ستون كد شناسه دستگاه ها درج شده است: كد شناسه

د شناسه، ترتيب كبا كليك مجدد روي عبارت . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت كد شناسه ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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ترتيب شماره اموال  با كليك بر روي عبارت شماره اموال، ليست تجهيزات به. ماره اموال دستگاه ها درج شده استدر اين ستون ش: شماره اموال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره اموال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شوداموال، ترتيب عكس اعمال مي 

ستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مارك د. در اين ستون مارك دستگاه ها درج شده است: مارك

يب عكس الفبا اعمال با كليك مجدد روي عبارت مارك، ترت .در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. خواهد شد

  .مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ها مرتب خواهد  با كليك بر روي عبارت مدل، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مدل دستگاه. در اين ستون مدل دستگاه ها درج مي شود: مدل

لفبا اعمال مي با كليك مجدد روي عبارت مدل، ترتيب عكس ا. ا جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث ب. شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

يب شماره سريال رتتبا كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست تجهيزات به . در اين ستون شماره سريال دستگاه ها درج مي شود: شماره سريال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

يت دستگاه ها با كليك بر روي عبارت وضعيت، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي وضع. شده است در اين ستون وضعيت دستگاه ها درج: وضعيت

يت، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت وضع. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .ش داده مي شودالفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نماي

بايي نوع فرم ، ليست تجهيزات به ترتيب الفIPMبا كليك بر روي عبارت نوع فرم . درج شده است IPMدر اين ستون نوع فرم : IPMنوع فرم 

IPM در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نوع فرم . مرتب خواهد شدIPM فرم  عبارت نوع با كليك مجدد روي. ظاهر مي شود

IPMترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود ،  

راي دستگاه مورد برا  IPMدر مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد در صفحه جديد فرم  IPMدر اين ستون با كليك بر روي نام فرم : IPMثبت فرم 

  .نظر ثبت كنيد

اده مي در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش د. ممكن است شامل چندين صفحه باشد IPMليست دستگاه هاي داراي فرم 

وه براي رفتن به علا. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << علامت هاي  به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي

نتخاب تعداد ركورد براي ا. در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد IPMقابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست دستگاه هاي داراي فرم 

 .نظر خود را انتخاب كنيدكليك كرده و تعداد مورد " تعداد ركوردهاي هر صفحه"كافي است بر روي كادر 
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  دستگاه ها IPMفرم 

دستگاه ها  IPMدر مقابل نام هر دستگاه، صفحه فرم  IPMدر ستون ثبت فرم  IPMدر صفحه دستگاه هاي داراي فرم  IPMبا انتخاب نام فرم  

  .نمايش داده مي شود

  .را براي آن ثبت كند IPMو فرم در اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات دستگاه را مشاهده كرده 

  :اين صفحه داراي بخش هاي زير است

  :مشخصات دستگاه. ١

ه شناسايي، شماره در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل نام دستگاه، كد شناسه، مارك، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شمار

  .سريال و مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود

  :مشخصات فرم. ٢

ودن فرم نمايش داده فعال يا غيرفعال ب و IPMدروه زماني انجام  در اين بخش خلاصه مشخصات فرم دستگاه انتخاب شده، شامل نوع فرم، نام فرم،

  .مي شود

  :IPMمشخصات . ٣

  .تاريخ انتخاب نمايدرا از كادر  IPMدرج شده و كاربر مي بايست زمان انجام  IPMدر اين بخش نام كاربر انجام دهنده 

يستم ذخيره مي تاريخ پر كردن فرم به صورت خودكار توسط س. دستگاه مي باشد IPM، تاريخ انجام عمليات IPMمقصود از زمان انجام : نكته

انجام عمليات ز ايك روز پس  IPMبه طور مثال ممكن است ثبت فرم نتايج . باشد IPMشود و مي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ و زمان انجام 

  .آن صورت گيرد

  :IPMوضعيت . ٤

  :قرار گرفته است IPMدر اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير براي ورود اطلاعات مربوط به 

  .درج كنيد IPMرا بر حسب ريال در كادر هزينه  IPMهزينه ): ريال( IPMهزينه 

  .را از ليست شركت ها انتخاب كنيد IPMشركت انجام دهنده : شركت

  .را با انتخاب يكي از گزينه هاي موفقيت آميز و ناموفق مشخص كنيد IPMوضعيت : IPMوضعيت 

  .در كادر متن توضيحات وارد كنيد IPMدر صورت لزوم، توضيحات مورد نظر را براي وضعيت : توضيحات

  :مستندات و مدارك .٥

توانيد نسخه اي  مي باشد، مي يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر اعم از متن دستگاه داراي مستندات و مدارك به شكل ديجيتال IPMدر صورتي كه 

  .دستگاه، ذخيره كنيد IPMاز اين اطلاعات را در سيستم به همراه ديگر اطلاعات 



 

35 

انتخاب ر روي رايانه خود فايل مورد نظر را ب" انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"+براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

له مي توانيد فايل مورد در اين مرح. با بارگذاري فايل مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و سايز آن نمايش داده مي شود. و بارگذاري كنيد

به توضيحات  ه نيازدر صورتي ك. ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"نظر را با استفاده از گزينه هاي 

  .يك نماييددر پايان مي بايست گزينه ثبت را كل. وارد نماييد" توضيحات"بيشتري در مورد فايل داريد، مي توانيد آنها را در كادر 

 گر نيز مي بايستبراي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  .را كليك كنيد" ثبت"دكمه  IPMدر انتها براي ذخيره فرم 

  .دستگاه منتقل مي شويم IPMبه صفحه ثبت فرم اختصاصي  IPMپس از ثبت 

 

  IPMثبت گروهي 

 .نمايش داده مي شود IPMاز منوي نگهداري پيشگيرانه، صفحه ثبت گروهي  IPMبا انتخاب گزينه ثبت گروهي  

يست آنها را مشاهده اختصاص داده شده است، جستجو كرده و ل IPMدر اين صفحه كاربر مي تواند در بين دستگاه هايي كه در سيستم به آنها فرم 

  .را به صورت گروهي براي آنها ثبت كند IPMكاربر همچنين مي تواند در اين ليست با انتخاب دستگاه ها، فرم  .كند

  :فحه داراي بخش هاي زير استاين ص

  :IPMمشخصات 

  .را از كادر تاريخ انتخاب نمايد IPMدرج شده و كاربر مي بايست زمان انجام  IPMدر اين بخش نام كاربر انجام دهنده 

يستم ذخيره مي تاريخ پر كردن فرم به صورت خودكار توسط س. دستگاه مي باشد IPM، تاريخ انجام عمليات IPMمقصود از زمان انجام : نكته

ز انجام عمليات ايك روز پس  IPMبه طور مثال ممكن است ثبت فرم نتايج . باشد IPMشود و مي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ و زمان انجام 

  .آن صورت گيرد

  :IPMوضعيت 

  :قرار گرفته است IPMدر اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير براي ورود اطلاعات مربوط به 

  .درج كنيد IPMرا بر حسب ريال در كادر هزينه  IPMهزينه ): يالر( IPMهزينه 

  .را از ليست شركت ها انتخاب كنيد IPMشركت انجام دهنده   :شركت

  .را با انتخاب يكي از گزينه هاي موفقيت آميز و ناموفق مشخص كنيد IPMوضعيت : IPMوضعيت 

  .در كادر متن توضيحات وارد كنيد IPMدر صورت لزوم، توضيحات مورد نظر را براي وضعيت  :توضيحات
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  :IPMدستگاه هاي انتخاب شده براي ثبت 

سط كاربر در اين ، دستگاه هاي انتخاب شده تو"جستجو و انتخاب دستگاه"در بخش  IPMپس از انتخاب دستگاه از ليست دستگاه هاي داراي فرم 

  .بخش نمايش داده مي شود

  .نمايش داده مي شود IPMان دستگاه، وضعيت دستگاه و نام فرم براي هر يك از تجهيزات، نام دستگاه، مك

دستگاه هاي انتخاب  در صورتي كه دستگاهي به طور اشتباه توسط كاربر انتخاب شده باشد، كاربر مي تواند با كليك بر روي دكمه حذف آن را از

  .كنار بگذارد IPMشده براي ثبت 

 :جستجو و انتخاب دستگاه

جستجو براي  فيلدهايي كه قابليت. در سيستم، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد IPMدستگاه هاي داراي فرم براي جستجو در بين 

شناسايي، (هشماره دستگا ، مدل دستگاه، مارك دستگاه،IPM، نام فرم IPMنام دستگاه، نوع فرم : آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .، كد شناسه، وضعيت دستگاه، سال خريد، سال نصب، سال ساخت و مكان دستگاه)كتورفرم، اموال، سريال، فا

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. اب مكان نمايش داده شودكليك كنيد تا صفحه انتخ" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. دتعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندار. تيك را فعال كنيد

ر صورت لزوم مي توجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، د. مركز انجام دهيد

  .را برداريدبايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك 

يستي از دستگاه هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ير استجدولي با ستون هاي ز IPMليست دستگاه هاي داراي فرم 

گاه هاي انتخاب شده دست"در اين ستون و با كليك بر روي علامت انتخاب در كنار نام هر دستگاه، دستگاه انتخابي شما در بخش : انتخاب دستگاه

در : دستگاهنام .دبايد توجه داشت كه با انتخاب هر دستگاه، ديگر نام آن در ليست نمايش داده نمي شو. نمايش داده مي شود" IPMبراي ثبت 

. ها مرتب خواهد شد با كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي نام دستگاه. اين ستون نام دستگاه ها درج شده است

الفبا اعمال  رتيب عكسبا كليك مجدد روي عبارت نام دستگاه، ت. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شود

  .مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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گاه، ليست تجهيزات با كليك بر روي عبارت مكان دست. در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان دستگاه

دستگاه ظاهر مي  الت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكاندر اين ح. به ترتيب الفبايي مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .شود با كليك مجدد روي عبارت مكان دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي. شود

ترتيب شماره اموال  شماره اموال، ليست تجهيزات به با كليك بر روي عبارت. در اين ستون شماره اموال دستگاه ها درج شده است: شماره اموال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره اموال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .اموال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مارك د. در اين ستون مارك دستگاه ها درج شده است :مارك

يب عكس الفبا اعمال با كليك مجدد روي عبارت مارك، ترت. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. خواهد شد

 .لامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودمي شود و ع

ها مرتب خواهد  با كليك بر روي عبارت مدل، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مدل دستگاه. در اين ستون مدل دستگاه ها درج مي شود: مدل

لفبا اعمال مي رت مدل، ترتيب عكس ابا كليك مجدد روي عبا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شود. شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رتيب شماره سريال تبا كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست تجهيزات به . در اين ستون شماره سريال دستگاه ها درج مي شود: شماره سريال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر مي شود در اين حالت علامت مثلث. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ب الفبايي ات به ترتيبا كليك بر روي عبارت وضعيت دستگاه، ليست تجهيز. در اين ستون وضعيت دستگاه ها درج شده است: وضعيت دستگاه

ليك مجدد روي با ك. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت دستگاه ظاهر مي شود. وضعيت دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .عبارت وضعيت دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

بايي نوع فرم ، ليست تجهيزات به ترتيب الفIPMبا كليك بر روي عبارت نوع فرم . درج شده است IPMدر اين ستون نوع فرم : IPMنوع فرم 

IPM در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نوع فرم . مرتب خواهد شدIPM عبارت نوع فرم  با كليك مجدد روي. ظاهر مي شود

IPMمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود، ترتيب عكس الفبا اع  

. رم مرتب خواهد شدفبا كليك بر روي عبارت نام فرم، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي نام . درج شده است IPMدر اين ستون نام فرم  :نام فرم

كس الفبا اعمال مي كليك مجدد روي عبارت نام فرم، ترتيب ع با. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام فرم ظاهر مي شود

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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اده مي در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش د. ممكن است شامل چندين صفحه باشد IPMليست دستگاه هاي داراي فرم 

وه براي رفتن به علا. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. ده استشود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص ش

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

نتخاب تعداد ركورد براي ا. در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد IPM قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست دستگاه هاي داراي فرم

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"كافي است بر روي كادر 

را " ثبت" دكمه" IPM دستگاه هاي انتخاب شده براي ثبت"براي دستگاه هاي انتخاب شده، در بخش  IPMدر انتها براي ذخيره و ثبت فرم 

  .كليك كنيد
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  انجام شده IPMمشاهده 

ام شده نمايش انج IPMدر ستون مشاهده در مقابل نام هر دستگاه، صفحه مشاهده  IPMباكليك بر روي علامت ذره بين در صفحه ليست سوابق  

  .داده مي شود

  .انجام شده را مشاهده كند IPMدر اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات دستگاه و 

  :اين صفحه داراي بخش هاي زير است

  :مشخصات دستگاه

ه شناسايي، شماره در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل نام دستگاه، كد شناسه، مارك، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شمار

  .سريال و مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود

  :IPMمشخصات 

ه نمايش داده ، كاربر انجام دهنده و شركت انجام دهندIPM، زمان ثبت IPMانجام شده، شامل زمان انجام  IPMدر اين بخش خلاصه مشخصات 

  .مي شود

  :ساير اطلاعات

  .دستگاه نمايش داده مي شود IPMدر اين بخش اطلاعات تكميل شده فرم اختصاصي 

  :IPMوضعيت 

  .و توضيحات آن نمايش داده مي شود IPMبر حسب ريال، وضعيت  IPMام شده، شامل هزينه انج IPMدر اين بخش خلاصه وضعيت 

  .را كليك كنيد" بازگشت"هاي انجام شده دكمه  IPMدر انتها براي بازگشت به ليست سوابق 
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  انجام شده يا ثبت فرم اختصاصي دستگاه IPMويرايش 

م شده يا ثبت انجا IPMدر ستون ويرايش در مقابل نام هر دستگاه، صفحه ويرايش  IPMباكليك بر روي علامت ويرايش در صفحه ليست سوابق  

  .دستگاه نمايش داده مي شود IPMفرم اختصاصي 

  .كند دستگاه را ثبت IPM را مشاهده كرده و فرم اختصاصي IPMدر اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات دستگاه و فرم 

  :اين صفحه داراي بخش هاي است

  :مشخصات دستگاه

ه شناسايي، شماره در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل نام دستگاه، كد شناسه، مارك، مدل، شماره فرم، شماره اموال، شمار

  .سريال و مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود

  :مشخصات فرم

فعال يا  بر حسب روز و IPMدروه زماني انجام  ،IPM، نام فرم IPMبخش خلاصه مشخصات فرم دستگاه انتخاب شده، شامل نوع فرم در اين 

  .غيرفعال بودن فرم نمايش داده مي شود

  :مستندات و مدارك

مي باشد، مي توانيد  هرگونه فايل ديگراعم از متن يا تصوير يا  در صورتي كه كنترل كيفي دستگاه داراي مستندات و مدارك به شكل ديجيتال

  .نسخه اي از اين اطلاعات را در سيستم به همراه ديگر اطلاعات كنترل كيفي دستگاه، ذخيره كنيد

 ر روي رايانه خود انتخابفايل مورد نظر را ب" انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"+براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

له مي توانيد فايل مورد در اين مرح. با بارگذاري فايل مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و سايز آن نمايش داده مي شود. و بارگذاري كنيد

ضيحات ه نياز به تودر صورتي ك. ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"نظر را با استفاده از گزينه هاي 

  .يك نماييددر پايان مي بايست گزينه ثبت را كل. وارد نماييد" توضيحات"بيشتري در مورد فايل داريد، مي توانيد آنها را در كادر 

گر نيز مي بايست براي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيدهمين 

  :IPMمشخصات 

  .مي باشد IPMدرج شده و كاربر تنها قادر به ويرايش زمان انجام  IPMو زمان ثبت  IPMدر اين بخش نام كاربر انجام دهنده 

يستم ذخيره مي خودكار توسط ستاريخ پر كردن فرم به صورت . دستگاه مي باشد IPM، تاريخ انجام عمليات IPMمقصود از زمان انجام : نكته

ز انجام عمليات ايك روز پس  IPMبه طور مثال ممكن است ثبت فرم نتايج . باشد IPMشود و مي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ و زمان انجام 

  .آن صورت گيرد
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  :IPMفرم اختصاصي 

  .دتكميل نماي IPMطلاعاتي را بنا بر فرآيند دستگاه قرار گرفته و كاربر مي بايست فيلدهاي ا IPMدر اين بخش فرم اختصاصي 

  :IPMوضعيت 

  :در اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير قابليت ويرايش دارند

  .درج كنيد IPMرا بر حسب ريال در كادر هزينه  IPMهزينه ): ريال( IPMهزينه 

  .را از ليست شركت ها انتخاب كنيد IPMشركت انجام دهنده : شركت

  .را با انتخاب يكي از گزينه هاي موفقيت آميز و ناموفق مشخص كنيد IPMوضعيت : IPMوضعيت 

  .در كادر متن توضيحات وارد كنيد IPMدر صورت لزوم، توضيحات مورد نظر را براي وضعيت : توضيحات

  .كليك كنيد را" سوابقثبت و مشاهده "و " ثبت و فرم جديد"، "ثبت و نمايش"، "ثبت"يكي از دكمه هاي  IPMدر انتها براي ذخيره و ثبت 

  .را كليك كنيد" لغو"هاي انجام شده دكمه  IPM، براي بازگشت به ليست سوابق IPMدر صورت انصراف از ثبت 

  

  

 
   



 

42 

  درخواست تعميرات

  .با انتخاب گزينه درخواست تعميرات از منوي تعميرات، صفحه درخواست تعميرات نمايش داده مي شود 

كرده و براي آنها  در بين دستگاههاي ثبت شده در سيستم جستجو كند و ليستي از دستگاههاي مورد نظر را آماده در اين صفحه كاربر مي تواند

  .درخواست تعمير دهد

يلدهايي كه ف. براي جستجو در بين دستگاه هاي ثبت شده در سيستم در صفحه درخواست تعميرات، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد

، كد شناسه، )، سريال، فاكتورشناسايي، فرم، اموال(نام دستگاه، شماره دستگاه: اي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند ازقابليت جستجو بر

  .مدل دستگاه، مارك دستگاه، وضعيت دستگاه، شركت نمايندگي، سال خريد، سال نصب، سال ساخت و مكان دستگاه

  

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . تجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشدمرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جس

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوندكليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر 

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در توجه كنيد با انتخ. مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

ستي از دستگاه هايي اين ترتيب ليبه . پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ليست دستگاه ها جدولي با ستون هاي زير است

در . ب خواهد شده ها مرتبا كليك بر روي عبارت نام، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي نام دستگا. در اين ستون نام دستگاه ها درج شده است: نام

مال مي شود و علامت با كليك مجدد روي عبارت نام، ترتيب عكس الفبا اع. اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام ظاهر مي شود

  .مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

زات به ترتيب الفبايي كليك بر روي عبارت مكان، ليست تجهيبا . در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان

ليك مجدد روي با ك. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكان ظاهر مي شود. مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .ي شودعبارت مكان، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده م
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اره كد شناسه با كليك بر روي عبارت كد شناسه، ليست تجهيزات به ترتيب شم. در اين ستون كد شناسه دستگاه ها درج شده است: كد شناسه

د شناسه، ترتيب كبا كليك مجدد روي عبارت . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت كد شناسه ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ترتيب شماره اموال  با كليك بر روي عبارت شماره اموال، ليست تجهيزات به. در اين ستون شماره اموال دستگاه ها درج شده است: شماره اموال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. ر عبارت شماره اموال ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنا. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .اموال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رتب ستگاه ها مبا كليك بر روي عبارت مارك، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي مارك د. در اين ستون مارك دستگاه ها درج شده است: مارك

يب عكس الفبا اعمال با كليك مجدد روي عبارت مارك، ترت. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. خواهد شد

  .مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ه ها مرتب خواهد ست تجهيزات به ترتيب الفبايي مدل دستگابا كليك بر روي عبارت مدل، لي. در اين ستون مدل دستگاه ها درج شده است: مدل

لفبا اعمال مي با كليك مجدد روي عبارت مدل، ترتيب عكس ا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شود. شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ترتيب شماره  با كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست تجهيزات به. سريال دستگاه ها درج شده استدر اين ستون شماره : شماره سريال

يك مجدد روي عبارت با كل. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر مي شود. سريال دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود شماره سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و

يت دستگاه ها با كليك بر روي عبارت وضعيت، ليست تجهيزات به ترتيب الفبايي وضع. در اين ستون وضعيت دستگاه ها درج شده است: وضعيت

يت، ترتيب عكس مجدد روي عبارت وضع با كليك. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ستگاه مورد نظر در اين ستون با كليك بر روي علامت تعميرات در مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد در صفحه جديد براي د: درخواست تعمير

  .درخواست تعمير دهيد

مايش داده در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر ن. براي درخواست تعميرات ممكن است شامل چندين صفحه باشدليست دستگاه ها 

علاوه براي  به. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. مي شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << بعد مي توانيد بر روي علامت هاي  رفتن به يك صفحه قبل يا يك صفحه

خاب تعداد ركورد براي انت. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست دستگاه ها براي تعميرات در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .رده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيدكليك ك" تعداد ركوردهاي هر صفحه"كافي است بر روي كادر 
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  فرم درخواست تعميرات

ر دستگاه، صفحه هبا كليك بر روي علامت تعميرات در صفحه ليست دستگاه ها براي درخواست تعميرات در ستون درخواست تعمير در مقابل نام  

  .فرم درخواست تعمير دستگاه نمايش داده مي شود

  .مي تواند خلاصه اي از مشخصات دستگاه را مشاهده كرده و براي آن درخواست تعمير ثبت كنددر اين صفحه كاربر 

  :اين صفحه داراي بخش هاي زير است

  :مشخصات دستگاه. ١

كد   ه سريال،در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه انتخاب شده، شامل نام دستگاه، مارك، شماره فرم، شماره اموال، شماره شناسايي، شمار

  .و مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود اسهشن

  :فرم درخواست تعمير. ٢

  :در اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير براي ورود اطلاعات مربوط به درخواست تعمير قرار گرفته است

انتخاب يكي از  ر را باسطح اضطرا: سطح اضطرار.در اين بخش نام كاربر درخواست كننده تعمير به صورت خودكار درج مي شود: درخواست كننده

  .گزينه هاي اضطراري و عادي مشخص كنيد

اي درخواست تعمير انتخاب تاريخ درخواست به طور خودكار بر روي امروز تعيين شده و كاربر مي تواند به دلخواه تاريخ ديگري را بر :تاريخ درخواست

  .كند

  .ير در كادر توضيحات وارد كنيددر صورت لزوم، توضيحات مورد نظر را براي درخواست تعم :توضيحات

  .را كليك كنيد" ثبت"در انتها براي ثبت و ذخيره درخواست تعمير، دكمه 
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  تعميرات جاري

   

  .با انتخاب گزينه تعميرات جاري از منوي تعميرات، صفحه ليست تعميرات جاري نمايش داده مي شود

ليك بر روي علامت كهمچنين كاربر قادر خواهد بود تا با . شده در سيستم جستجو كند در اين صفحه كاربر مي تواند در بين تعميرات جاري ثبت

  .هاي كارشناسي و جزئيات، تعمير مورد نظر خود را كارشناسي يا جزئيات فرآيند آن را مشاهده كند

براي آنها در  ايي كه قابليت جستجوفيلده. براي جستجو در بين تعميرات جاري موجود در سيستم، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد

مارك  مدل دستگاه، ، كد شناسه،)شناسايي، فرم، اموال، سريال، فاكتور(نام دستگاه، شماره دستگاه: سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .دستگاه، وضعيت دستگاه، درخواست كننده، سطح اضطرار، وضعيت تعمير، زمان ثبت درخواست و مكان دستگاه

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . رحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشدم

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م .كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند كليك

 ا در تمام ساختار سازمانيبه علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صتوجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در . مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از تعميراتي كه به اين ترتيب ل. بر روي دكمه جستجو كليك كنيد پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج،

  .داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ليست تعميرات جاري جدولي با ستون هاي زير است

ات به ترتيب الفبايي عبارت نام دستگاه، ليست تعميربا كليك بر روي . در اين ستون نام دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده است: نام دستگاه

جدد روي عبارت نام مبا كليك . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شود. نام دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .ددستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شو

عبارت مكان دستگاه،  با كليك بر روي. در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه هاي داراي تعميرات در ساختار سازماني درج شده است: مكان دستگاه

دستگاه ار عبارت مكان در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كن. ليست تعميرات به ترتيب الفبايي مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .داده مي شود با كليك مجدد روي عبارت مكان دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش. ظاهر مي شود
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يست تعميرات به لبا كليك بر روي عبارت شماره سريال، . در اين ستون شماره سريال دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده است: شماره سريال

با كليك . ي شودمدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر . رتيب شماره سريال دستگاه ها مرتب خواهد شدت

  .مجدد روي عبارت شماره سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

الفبايي مارك  با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تعميرات به ترتيب. راي تعميرات درج شده استدر اين ستون مارك دستگاه هاي دا: مارك

بارت مارك، ترتيب عبا كليك مجدد روي . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .پايين نمايش داده مي شود عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت

فبايي مدل دستگاه با كليك بر روي عبارت مدل، ليست تعميرات به ترتيب ال. در اين ستون مدل دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده است: مدل

، ترتيب عكس رت مدلبا كليك مجدد روي عبا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شود. ها مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ست تعميرات با كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، لي. در اين ستون زمان ثبت درخواست تعميرات درج شده است: زمان ثبت درخواست

رخواست ظاهر مي ين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت ددر ا. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست تعميرات مرتب خواهد شد

  .ده مي شودبا كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش دا. شود

ميرات به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست تع. در اين ستون نام درخواست كننده تعميرات درج شده است: درخواست كننده

با كليك . ي شودمدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده ظاهر . الفبايي نام درخواست كننده مرتب خواهد شد

  .ا جهت پايين نمايش داده مي شودمجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث ب

ب سطح اضطرار با كليك بر روي عبارت سطح اضطرار، ليست تعميرات به ترتي. در اين ستون سطح اضطرار تعميرات درج شده است: سطح اضطرار

سطح اضطرار،  ي عبارتبا كليك مجدد رو. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت سطح اضطرار ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

تعميرات مرتب خواهد  با كليك بر روي عبارت نتيجه، ليست تعميرات به ترتيب الفبايي نتيجه. در اين ستون نتيجه تعميرات درج شده است: نتيجه

كس الفبا اعمال مي با كليك مجدد روي عبارت نتيجه، ترتيب ع. در كنار عبارت نتيجه ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا . شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

وضعيت لفبايي با كليك بر روي عبارت وضعيت تعمير، ليست تعميرات به ترتيب ا. در اين ستون وضعيت تعميرات درج شده است: وضعيت تعمير

روي عبارت  با كليك مجدد. تعمير ظاهر مي شود  در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت. تعميرات مرتب خواهد شد

  .وضعيت تعمير، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

د تعميرات مورد نظر علامت كارشناسي تعمير در مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد در صفحه جدي در اين ستون با كليك بر روي: كارشناسي تعمير

  .را كارشناسي كنيد
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رآيند تعميرات را در اين ستون با كليك بر روي علامت جزئيات تعمير در مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد در صفحه جديد جزئيات ف: جزئيات

  .تهيه كندمشاهده كرده و از آن پرينت 

  

ر پايين ددر اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، . ليست تعميرات جاري ممكن است شامل چندين صفحه باشد

به يك صفحه  به علاوه براي رفتن. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي  قبل يا

ركورد كافي است  براي انتخاب تعداد. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست تعميرات جاري در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .ه و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيدكليك كرد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"بر روي كادر 
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  فرم كارشناسي تعميرات

ارشناسي تعميرات با كليك بر روي علامت كارشناسي در صفحه تعميرات جاري در ستون كارشناسي تعمير در مقابل نام هر دستگاه، صفحه فرم ك 

  .نمايش داده مي شود

  .دستگاه و درخواست تعمير را مشاهده كرده و تعمير را كارشناسي نمايد در اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات

  :صفحه فرم كارشناسي تعميرات شامل بخش ها يا جايگاه هاي ورود و نمايش اطلاعات به شرح زير مي باشد

  :مشخصات دستگاه. ١

شناسه، شركت  شماره شناسايي، شماره سريال، كددر اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه، شامل نام دستگاه، مارك، شماره فرم، شماره اموال، 

  .نمايندگي، تلفن هاي شركت نمايندگي و مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود

  :متن درخواست. ٢

طح اضطرار سدر اين بخش خلاصه درخواست تعمير دستگاه، شامل عنوان، درخواست كننده، تاريخ درخواست، زمان ثبت درخواست، توضيحات و 

  .نمايش داده مي شودتعمير 

ست به صورت خودكار زمان ثبت درخوا. مقصود از تاريخ درخواست، تاريخ انتخاب شده توسط كاربر در فرم درخواست تعمير دستگاه مي باشد: نكته

  .توسط سيستم ذخيره مي شود و مي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ درخواست باشد

  :وضعيت گارانتي دستگاه. ٣

اشد يا گارانتي در ستگاه داراي گارانتي باشد اين بخش به رنگ سبز نمايش داده مي شود و در صورتي كه دستگاه در گارانتي نبدر صورتي كه د

  .سيستم ثبت نشده باشد، اين بخش به رنگ قرمز نمايش داده مي شود

نتي و شرايط گارانتي نمايش ع گارانتي، تاريخ اتمام گارادر اين بخش اطلاعات گارانتي دستگاه، شامل دارا بودن يا دارا نبودن گارانتي، تاريخ شرو

  .داده مي شود

يخ انتخاب شده توسط مقصود از تاريخ درخواست تعمير، تار. وضعيت گارانتي دستگاه بر اساس تاريخ درخواست تعمير در نظر گرفته مي شود: نكته

تاريخي متفاوت  صورت خودكار توسط سيستم ذخيره مي شود و مي تواند زمان ثبت درخواست به. كاربر در فرم درخواست تعمير دستگاه مي باشد

  .از تاريخ درخواست تعمير باشد

  :سوابق تعمير. ٤

  .در صورتي كه تعميراتي براي دستگاه ثبت شده باشد، سوابق در اين بخش نمايش داده مي شود

  .مشاهده نماييدبا كليك بر روي هر سابقه تعمير مي توانيد خلاصه اطلاعات آن تعمير را 
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نجام تعميرات ادر خلاصه سابقه هر تعمير، نام درخواست كننده، وضعيت درخواست، تاريخ درخواست، زمان ثبت درخواست، توضيحات درخواست، 

  .توسط پرسنل مركز، قطعات تعويض شده و هزينه هاي تعمير نمايش داده مي شود

  .هيه كنيدي توانيد خلاصه اطلاعات تعمير دستگاه را مشاهده و از آن پرينت تدر هر سابقه تعمير، با كليك بر روي دكمه جزئيات، م

  :نظر كارشناس. ٥

  :در اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير براي كارشناسي تعمير در نظر گرفته شده است

در . ي مشخص كنيدر فعال و اسقاطوضعيت دستگاه را در اين قسمت با انتخاب يكي از گزينه هاي فعال، نيمه فعال، غي: تعيين وضعيت دستگاه 

مشكل "، "قاضاتكمبود "، "كمبود كادر تخصصي"صورت انتخاب گزينه نيمه فعال، علت نيمه فعال بودن را با كليك بر روي يكي از گزينه هاي 

، "فقدان كادر تخصصي"ينه هاي درصورت انتخاب گزينه غير فعال، علت غير فعال بودن را با كليك بر روي يكي از گز. انتخاب كنيد" غيره"و " فني

  .انتخاب كنيد" غيره"و " مشكل فني"، "فقدان تقاضا"

  .ن را تغيير دهدتوضيحات مربوط به وضعيت كاري دستگاه در اين كادر نمايش داده شده و كاربر مي تواند در صورت نياز آ: شرح وضعيت كاري

  .نتيجه انجام تعميرات را در كادر نتيجه درج كنيد: نتيجه

  .نظر خود در مورد تعمير اين دستگاه را در كادر نظر كارشناس درج كنيد: نظر كارشناس

بيمارستان قابل انجام /زو در صورتي كه تعميرات در مرك) پاسخ بلي به سوال(با فعال كردن تيك : آيا تعميرات توسط پرسنل مركز قابل انجام است؟

جواب اين  قابل ذكر است كه به صورت پيش فرض. غير فعال مي شوند" به بيمارستان تحويل دستگاه"و " تعمير در شركت"باشد، بخش هاي 

  .سوال خير در نظر گرفته شده است

  .مشخص كنيد" تعميرات به پايان رسيده است"و " جاري"، "جديد"وضعيت درخواست تعمير را با انتخاب يكي از گزينه هاي : وضعيت درخواست

، "ر دست تعميرد"، "منتظر تعميركار"، "در حال عيب يابي"، "در حال بررسي"ا انتخاب يكي از گزينه هاي وضعيت تعمير را ب: وضعيت تعمير

  .مشخص كنيد" به بخش تحويل داده شد"و " به بيمارستان تحويل داده شد"، "ارسال به شركت"

  

  :تعمير در بيمارستان. ٦

  

  .تعميركننده ها را در اين بخش وارد نماييددر صورتي كه تعمير در بيمارستان انجام شده باشد، 

  

  :ا تكميل كنيدركليك نموده و فيلدهاي اطلاعاتي زير " افزودن"+براي ثبت اطلاعات تعميركننده ها در بيمارستان مي بايست بر روي دكمه 

  .نام تعمير كننده را از بين ليست موجود در سيستم انتخاب نماييد: تعمير كننده
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مير دستگاه در نظر مي سيستم به طور پيش فرض امروز را به عنوان روز تع. يخ تعمير دستگاه را از ليست تاريخ انتخاب نماييدتار: تاريخ تعمير

  .گيرد

  .مدت زمان كار كارشناس را براي تعمير دستگاه بر حسب دقيقه در اين كادر وارد كنيد: مدت زمان فعاليت كارشناس

انتخاب " نرم افزاري" و" كاربري"، "مكانيكال"، "الكتريكال"توجه به نظر كارشناسي خود از بين گزينه هاي  علت خرابي دستگاه را با: علت خرابي

  .نماييد

  .در پايان مي بايست گزينه ثبت را كليك نماييد

زودن تعميركننده هاي اي افبر. پس از افزودن هر تعميركننده در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف تعميركننده ها براي كاربر مهيا شده است

  .ديگر نيز مي بايست همين مراحل را به تعداد مورد نياز تكرار كنيد

  

  :تعمير در شركت. ٧

  

يش اين بخش نما ،)كاربر به سوال پاسخ خير دهد(غير فعال باشد " آيا تعميرات توسط پرسنل مركز قابل انجام است؟"در صورتي كه تيك سوال 

  .است كه در سيستم به صورت پيش فرض جواب اين سوال خير در نظر گرفته شده استقابل ذكر . داده مي شود

  .در صورتي كه تعمير دستگاه توسط شركت انجام شده باشد، اطلاعات مربوط را در اين بخش وارد نماييد

  

  .اييدنام شركت تعمير كننده را از بين ليست شركت هاي موجود در سيستم انتخاب نم: نام شركت تعمير كننده

  .محل تعمير دستگاه توسط شركت تعمير كننده را در اين كادر درج نماييد: محل تعمير

  .نام تحويل دهنده دستگاه به شركت تعمير كننده را در اين كادر درج نماييد: نام تحويل دهنده به شركت

  .تاريخ تحويل دستگاه به شركت را از ليست تاريخ انتخاب نماييد: تاريخ تحويل به شركت

  

  :تحويل دستگاه به بيمارستان. ٨

  

يش اين بخش نما ،)كاربر به سوال پاسخ خير دهد(غير فعال باشد " آيا تعميرات توسط پرسنل مركز قابل انجام است؟"در صورتي كه تيك سوال 

  .قابل ذكر است كه در سيستم به صورت پيش فرض جواب اين سوال خير در نظر گرفته شده است. داده مي شود

  .بخش وارد نماييد صورتي كه تعمير دستگاه در شركت انجام شده باشد، اطلاعات مربوط به تحويل دستگاه از شركت به بيمارستان را در ايندر 

  

  .تاريخ تحويل دستگاه به بيمارستان را از ليست تاريخ انتخاب نماييد: تاريخ تحويل به بيمارستان
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  .ييدگيرنده دستگاه در بيمارستان از شركت تعميركننده را در اين كادر درج نمانام تحويل : نام تحويل گيرنده در بيمارستان

  .انتخاب نماييد" خوب"و " متوسط"، "ضعيف"نحوه عملكرد شركت تعميركننده را از بين گزينه هاي : نحوه عملكرد شركت

  .در صورت نياز به ذكر جزئيات بيشتر، توضيحات را در اين كادر درج نماييد: توضيحات

  

  :تحويل دستگاه به بخش. ٩

  

  :در اين قسمت فيلدهاي اطلاعاتي زير براي تحويل دستگاه به بخش در نظر گرفته شده است

  

  .تاريخ آماده بودن تحويل دستگاه به بخش پس از تعمير را از ليست تاريخ انتخاب نماييد: تاريخ آماده تحويل به بخش

  .دستگاه تعمير شده در بخش را در اين كادر درج نماييدنام تحويل گيرنده : نام تحويل گيرنده در بخش

  

  :فاكتورها. ١٠

  

  .اييدكليك نم" افزودن"+در صورتي كه تعمير دستگاه داراي فاكتور مي باشد، براي اضافه كردن فاكتورها مي بايست بر روي دكمه 

  

  :ورود فاكتور نمايش داده مي شودفيلدهاي اطلاعاتي زير در صفحه جديد براي " افزودن"+با كليك بر روي گزينه 

  

  :مشخصات دستگاه -

شناسه،كدينگ و  در اين بخش خلاصه مشخصات دستگاه، شامل نام دستگاه، مارك، شماره فرم، شماره اموال، شماره شناسايي، شماره سريال، كد

  .مكان كامل دستگاه نمايش داده مي شود

  

  :متن درخواست -

عمير نمايش دستگاه، شامل عنوان، درخواست كننده، تاريخ درخواست، زمان ثبت درخواست و توضيحات تدر اين بخش خلاصه درخواست تعمير 

  .داده مي شود

ست به صورت خودكار زمان ثبت درخوا. مقصود از تاريخ درخواست، تاريخ انتخاب شده توسط كاربر در فرم درخواست تعمير دستگاه مي باشد: نكته

  .ي تواند تاريخي متفاوت از تاريخ درخواست باشدتوسط سيستم ذخيره مي شود و م

  

  :فاكتور جديد -
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  .نام شركت را از بين ليست شركت هاي موجود در سيستم انتخاب نماييد: نام شركت

  .تاريخ فاكتور را از ليست تاريخ انتخاب نماييد: تاريخ فاكتور

  .شماره فاكتور را در اين كادر درج نماييد: شماره فاكتور

  

  :تعويضيقطعات  -

  .در صورتي كه در تعمير دستگاه قطعه اي تعويض شده باشد، مي توانيد نام قطعات و هزينه آنها را در سيستم ذخيره كنيد

  :كليك كرده و فيلدهاي اطلاعاتي زير را تكميل نماييد" افزودن"+براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

  .نام قطعه را در اين كادر درج نماييد: نام قطعه

  .هزينه يك عدد از قطعه را بر حسب ريال در اين كادر درج نماييد: هزينه واحد

  .تعداد استفاده شده يا خريداري شده از قطعه را در اين كادر درج نماييد: تعداد

سب ريال نمايش مي حبر سيستم با توجه به هزينه واحد و تعداد آن هزينه كل استفاده از اين قطعه را محاسبه و در كادر هزينه كل : هزينه كل

  .دهد

  .در پايان مي بايست گزينه ثبت را كليك نماييد

گر نيز مي بايست براي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

ه كل قطعات تعويضي سيستم با توجه به قطعات تعويضي افزوده شده به سيستم، هزينه آنها را محاسبه و در كادر هزين: ضيهزينه كل قطعات تعوي

  .بر حسب ريال نمايش مي دهد

  

  :هزينه هاي تعمير -

  .هزينه قطعات مصرفي را بر حسب ريال در اين كادر درج نماييد: هزينه قطعات مصرفي

  .را بر حسب ريال در اين كادر درج نماييد اجرت تعميرات: اجرت تعميرات

  .هزينه حمل و نقل را بر حسب ريال در اين كادر درج نماييد: هزينه حمل و نقل

  .ماليات بر ارزش افزوده را بر حسب ريال در اين كادر درج نماييد: ماليات بر ارزش افزوده

  .اين كادر درج نماييد عوارض بر ارزش افزوده را بر حسب ريال در: عوارض بر ارزش افزوده

  .تخفيف را بر حسب ريال در اين كادر درج نماييد: تخفيف
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  :مبلغ فاكتور -

ه و در كادر بر حسب سيستم با توجه به هزينه كل قطعات تعويضي و هزينه هاي تعمير، مجموع كل مبلغ فاكتور را محاسب: مجموع كل مبلغ فاكتور

  .ريال نمايش مي دهد

اسخ بلي به سوال فعال كردن تيك به معني پ(در صورتي كه مبلغ فاكتور پرداخت شده است، تيك را فعال كنيد : شده استمبلغ فاكتور پرداخت 

  ).است

  

  .در پايان مي بايست گزينه ثبت را كليك نماييد

رهاي ديگر نيز مي بايست افزودن فاكتوبراي . پس از افزودن هر فاكتور در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف فاكتور براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  

  :مستندات و مدارك. ١١

، مي توانيد نسخه اي در صورتي كه تعمير دستگاه داراي مستندات و مدارك به شكل ديجيتال اعم از متن يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر مي باشد

  .ه همراه ديگر اطلاعات تعمير دستگاه، ذخيره كنيداز اين اطلاعات را در سيستم ب

ر روي رايانه خود انتخاب فايل مورد نظر را ب" انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"+براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

له مي توانيد فايل مورد در اين مرح. ز آن نمايش داده مي شودبا بارگذاري فايل مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و ساي. و بارگذاري كنيد

ه نياز به توضيحات در صورتي ك. ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"نظر را با استفاده از گزينه هاي 

  .ييدوارد نما" توضيحات"بيشتري در مورد فايل داريد، مي توانيد آنها را در كادر 

  .در پايان مي بايست گزينه ثبت را كليك نماييد

گر نيز مي بايست براي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  

" ثبت و چاپ"ه و براي ثبت كارشناسي تعمير و چاپ و مشاهده جزئيات تعمير دكم" ثبت"ر دكمه در نهايت براي ثبت و ذخيره كارشناسي تعمي

  . را كليك كنيد" انصراف"براي انصراف از ثبت كارشناسي تعمير نيز دكمه . را كليك كنيد
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  نمايش جزئيات تعميرات

ه قابل چاپ گردش دستگاه در صفحات تعميرات جاري و سوابق تعميرات نسخبا كليك بر روي علامت ذره بين در ستون جزئيات در مقابل نام هر  

  .كار تعميرات نمايش داده مي شود

  

  .در اين صفحه كاربر قابليت چاپ گردش كار تعميرات دستگاه را خواهد داشت

  

  :اطلاعات تعميرات دستگاه در نسخه چاپي در بخش هاي زير قابل مشاهده است

  

  :خلاصه مشخصات دستگاه

كان كد شناسه، م ر اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي نام دستگاه، مارك، مدل دستگاه، شماره فرم، شماره اموال، شماره شناسايي، شماره سريال،د

  .دستگاه، كدينگ، شركت نمايندگي و تلفن اول شركت نمايندگي نمايش داده مي شود

  

  :متن درخواست

، توضيحات نام درخواست كننده، وضعيت درخواست، تاريخ درخواست، تاريخ ثبت درخواستدر اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي عنوان درخواست، 

مايش داده مي ندرخواست، علت خرابي، محل تعمير، نام تحويل دهنده به شركت، تاريخ تحويل به شركت، نظر نهايي كارشناس و تعمير كننده 

  .شود

  

  :هزينه ها

  .مايش داده مي شودنكرده باشد، تاريخ فاكتور، شماره فاكتور و هزينه كل فاكتور بر حسب ريال در صورتي كه كاربر براي تعمير فاكتوري ثبت 

  

  :تعمير در بيمارستان

عاليت كارشناس بر در صورتي كه دستگاه در بيمارستان و توسط كارشناسان مركز تعمير شده باشد، تاريخ تعمير، نام تعميركننده، مدت زمان ف

  .نمايش داده مي شودحسب دقيقه و علت خرابي 

  

يرنده و نام تحويل گ در صورتي كه دستگاه توسط شركت و خارج از بيمارستان تعمير شده باشد، تاريخ تحويل به بيمارستان،:تحويل به بيمارستان

  .توضيحات نمايش داده مي شود
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  .شده است ئول تجهيزات پزشكي در نظر گرفتهدر پايين صفحه نيز محل هايي براي امضاهاي متقاضي، مدير بيمارستان، امين اموال و مس
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  سوابق تعميرات

  .با انتخاب گزينه سوابق تعميرات از منوي تعميرات، صفحه ليست سوابق تعميرات نمايش داده مي شود 

  

ليك بر روي علامت كتا با  همچنين كاربر قادر خواهد بود. در اين صفحه كاربر مي تواند در بين سوابق تعميرات ثبت شده در سيستم جستجو كند

  .هاي كارشناسي و جزئيات، تعمير مورد نظر خود را كارشناسي يا جزئيات فرآيند آن را مشاهده كند

  

جو براي آنها در فيلدهايي كه قابليت جست. براي جستجو در ليست سوابق تعميرات موجود در سيستم، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد

مارك  مدل دستگاه، ، كد شناسه،)شناسايي، فرم، اموال، سريال، فاكتور(نام دستگاه، شماره دستگاه: ته شده اند عبارتند ازسيستم در نظر گرف

  .وضعيت تعمير، سطح اضطرار، زمان ثبت درخواست و مكان دستگاه دستگاه، وضعيت دستگاه، درخواست كننده،

  

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشدمرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب 

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. وجود نمايش داده مي شوند كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در توجه كنيد با انتخاب يك مكان ب. مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

  

تي از تعميراتي كه يسبه اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  

  :ليست سوابق تعميرات جدولي با ستون هاي زير است

  

ي ات به ترتيب الفبايبا كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست تعمير. در اين ستون نام دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده است: نام دستگاه

جدد روي عبارت نام مبا كليك . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شود. نام دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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عبارت مكان دستگاه،  با كليك بر روي. اه هاي داراي تعميرات در ساختار سازماني درج شده استدر اين ستون مكان قرارگيري دستگ: مكان دستگاه

ار عبارت مكان دستگاه در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كن. ليست تعميرات به ترتيب الفبايي مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .داده مي شود دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش با كليك مجدد روي عبارت مكان. ظاهر مي شود

الفبايي مارك  با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تعميرات به ترتيب. در اين ستون مارك دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده است: مارك

بارت مارك، ترتيب عبا كليك مجدد روي . جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود در اين حالت علامت مثلث با. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ايي مدل دستگاه فببا كليك بر روي عبارت مدل، ليست تعميرات به ترتيب ال. در اين ستون مدل دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده است: مدل

ل، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت مد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مدل ظاهر مي شود. ها مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ست تعميرات با كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، لي. درج شده استدر اين ستون زمان ثبت درخواست تعميرات : زمان ثبت درخواست

رخواست ظاهر مي در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت د. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست تعميرات مرتب خواهد شد

  .ده مي شودمي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش دا با كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال. شود

ميرات به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست تع. در اين ستون نام درخواست كننده تعميرات درج شده است: درخواست كننده

با كليك . ي شودمكنار عبارت درخواست كننده ظاهر در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در . الفبايي نام درخواست كننده مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

به ترتيب  يراتبا كليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست تعم. در اين ستون وضعيت درخواست تعميرات درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . وددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر مي ش. الفبايي وضعيت درخواست مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ب سطح اضطرار با كليك بر روي عبارت سطح اضطرار، ليست تعميرات به ترتي. ن ستون سطح اضطرار تعميرات درج شده استدر اي: سطح اضطرار

ت سطح اضطرار، با كليك مجدد روي عبار. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت سطح اضطرار ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

با . شده است در اين ستون وضعيت تعميرات درج: وضعيت تعمير.مت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودترتيب عكس اعمال مي شود و علا

ثلث با جهت بالا در اين حالت علامت م. كليك بر روي عبارت وضعيت تعمير، ليست تعميرات به ترتيب الفبايي وضعيت تعميرات مرتب خواهد شد

مت مثلث با جهت با كليك مجدد روي عبارت وضعيت تعمير، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علا. دتعمير ظاهر مي شو  در كنار عبارت وضعيت

ت به ترتيب الفبايي با كليك بر روي عبارت نتيجه، ليست تعميرا. در اين ستون نتيجه تعميرات درج شده است: نتيجه.پايين نمايش داده مي شود

روي عبارت نتيجه،  با كليك مجدد. علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نتيجه ظاهر مي شود در اين حالت. نتيجه تعميرات مرتب خواهد شد

  .ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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د تعميرات مورد نظر توانيد در صفحه جديدر اين ستون با كليك بر روي علامت كارشناسي تعمير در مقابل نام هر دستگاه، مي : كارشناسي تعمير

  .را كارشناسي كنيد

رآيند تعميرات را در اين ستون با كليك بر روي علامت جزئيات تعمير در مقابل نام هر دستگاه، مي توانيد در صفحه جديد جزئيات ف: جزئيات

  .مشاهده كرده و از آن پرينت تهيه كنيد

  

در پايين  در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود،. ن صفحه باشدليست سوابق تعميرات ممكن است شامل چندي

به يك صفحه  به علاوه براي رفتن. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد> >يا << قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

  

د ركورد كافي است براي انتخاب تعدا. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست سوابق تعميرات در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"بر روي كادر 
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  پيگيري تعميرات

  .با انتخاب گزينه پيگيري تعميرات از منوي تعميرات، صفحه ليست پيگيري تعميرات نمايش داده مي شود 

  .در اين صفحه كاربر مي تواند در بين تعميرات ثبت شده در سيستم جستجو كرده و ليست آنها را مشاهده كند

تجو براي آنها فيلدهايي كه قابليت جس. مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيدبراي جستجو در ليست پيگيري تعميرات موجود در سيستم، 

سه، مدل دستگاه، مارك ، كد شنا)شناسايي، فرم، اموال، سريال، فاكتور(نام دستگاه، شماره دستگاه: در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .درخواست، درخواست كننده، زمان ثبت درخواست و مكان دستگاه وضعيت تعمير، سطح اضطرار، وضعيت دستگاه، وضعيت دستگاه،

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. ه شودكليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داد" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني ك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ربه علاوه با تي. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صتوجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در . مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از تعميراتي كه به اين ترتيب ل. نجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيدپس از ا

  .داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ليست پيگيري تعميرات جدولي با ستون هاي زير است

ات به ترتيب الفبايي با كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست تعمير. نام دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده استدر اين ستون : نام دستگاه

جدد روي عبارت نام مبا كليك . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شود. نام دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .ا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شوددستگاه، ترتيب عكس الفب

عبارت مكان دستگاه،  با كليك بر روي. در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه هاي داراي تعميرات در ساختار سازماني درج شده است: مكان دستگاه

ار عبارت مكان دستگاه در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كن. ليست تعميرات به ترتيب الفبايي مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .داده مي شود با كليك مجدد روي عبارت مكان دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش. ظاهر مي شود

يست تعميرات به لبا كليك بر روي عبارت شماره سريال، . استدر اين ستون شماره سريال دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده : شماره سريال

با كليك . ي شودمدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره سريال ظاهر . ترتيب شماره سريال دستگاه ها مرتب خواهد شد

  نمايش داده مي شود مجدد روي عبارت شماره سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين
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الفبايي مارك  با كليك بر روي عبارت مارك، ليست تعميرات به ترتيب. در اين ستون مارك دستگاه هاي داراي تعميرات درج شده است: مارك

مارك، ترتيب  بارتعبا كليك مجدد روي . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مارك ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ست تعميرات با كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، لي. در اين ستون زمان ثبت درخواست تعميرات درج شده است: زمان ثبت درخواست

رخواست ظاهر مي ن حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت ددر اي. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست تعميرات مرتب خواهد شد

  .ده مي شودبا كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش دا. شود

ميرات به ترتيب ا كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست تعب. در اين ستون نام درخواست كننده تعميرات درج شده است: درخواست كننده

با كليك . ي شودمدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده ظاهر . الفبايي نام درخواست كننده مرتب خواهد شد

  .جهت پايين نمايش داده مي شود مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با

ت به ترتيب با كليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست تعميرا. در اين ستون وضعيت درخواست تعميرات درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . دي شودر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر م. الفبايي وضعيت درخواست مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ب سطح اضطرار با كليك بر روي عبارت سطح اضطرار، ليست تعميرات به ترتي. در اين ستون سطح اضطرار تعميرات درج شده است: سطح اضطرار

ت سطح اضطرار، با كليك مجدد روي عبار. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت سطح اضطرار ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

لفبايي وضعيت تعمير، ليست تعميرات به ترتيب ابا كليك بر روي عبارت وضعيت . در اين ستون وضعيت تعميرات درج شده است: وضعيت تعمير

روي عبارت  با كليك مجدد. تعمير ظاهر مي شود  در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت. تعميرات مرتب خواهد شد

  .وضعيت تعمير، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

تعميرات مرتب خواهد  با كليك بر روي عبارت نتيجه، ليست تعميرات به ترتيب الفبايي نتيجه. در اين ستون نتيجه تعميرات درج شده است: نتيجه

كس الفبا اعمال مي با كليك مجدد روي عبارت نتيجه، ترتيب ع. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نتيجه ظاهر مي شود. شد

  .علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود شود و

، در پايين در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود. ليست پيگيري تعميرات ممكن است شامل چندين صفحه باشد

به يك صفحه  ه علاوه براي رفتنب. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

اد ركورد كافي است براي انتخاب تعد. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست پيگيري تعميرات در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

 .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"ادر بر روي ك
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  درخواست انتقال

  .فرم درخواست انتقال نمايش داده مي شود  با انتخاب گزينه درخواست انتقال از منوي انتقال، 

يگر در سيستم پر كرده و پيشنهاد انتقال از انبار يا هر بخش ددر اين صفحه كاربر مي تواند فرم درخواست انتقال را به منظور ثبت يك سفارش يا 

  .ذخيره كند

  :اين فرم داراي فيلدهاي اطلاعاتي زير براي ورود اطلاعات درخواست انتقال است

  .عنوان مورد نظر براي انتقال دستگاه را در اين قسمت درج كنيد: عنوان

  .را در اين قسمت درج كنيدمارك و مدل پيشنهادي دستگاه : مارك و مدل پيشنهادي

راي درخواست انتقال تاريخ درخواست به طور خودكار بر روي امروز تعيين شده و كاربر مي تواند به دلخواه تاريخ ديگري را ب: تاريخ درخواست

  .انتخاب كند

  .در اين بخش نام كاربر درخواست كننده انتقال به صورت خودكار درج شده است: درخواست كننده

كليك " مكان مورد نظر" براي اين كار بر روي علامت فلش در زير عبارت. مكان مورد نظر خود را از ساختار سازماني انتخاب كنيد: ورد نظرمكان م

ث زير شاخه هاي هر با كليك بر روي علامت مثل. در اين صفحه ساختار سازماني قابل مشاهده است. كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود

د مكان هاي قابل تعدا. براي انتخاب هر مكان با كليك در كنار نام آن، علامت تيك را فعال كنيد. در صورت وجود نمايش داده مي شوند مكان

توجه كنيد با انتخاب . يدبه علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو را در تمام ساختار سازماني مركز انجام ده. انتخاب محدوديتي ندارد

جدداً بر روي آنها ك مكان به طور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در صورت لزوم مي بايست براي حذف آنها، مي

  .كليك كرده و تيك را برداريد

  .كد شناسه خريد را در اين قسمت از بين كدهاي شناسه خريد انتخاب كنيد: كد شناسه خريد

  .، توضيحات مورد نظر را براي درخواست انتقال در كادر توضيحات درج كنيددر صورت لزوم: توضيحات

  . را كليك كنيد" ثبت"در انتها براي ثبت و ذخيره درخواست انتقال، دكمه 
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  كارشناسي انتقال

  .با انتخاب گزينه كارشناسي انتقال از منوي انتقال، صفحه درخواست هاي جاري انتقال نمايش داده مي شود 

ورد نظر را آماده اين صفحه كاربر مي تواند در بين درخواست هاي انتقال جاري ثبت شده در سيستم جستجو كند و ليستي از درخواست هاي مدر 

  .كرده و آنها را كارشناسي نمايد

و كليك كادر جستجبراي جستجو در بين درخواست هاي جاري ثبت شده در سيستم در صفحه درخواست هاي جاري انتقال، مي بايست بر روي 

  .ثبت و مكان درخواست عنوان، درخواست كننده، زمان: فيلدهايي كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از. كنيد

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استمدر اين صفحه ساختار سازماني قابل . كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش درخواست هاي مكان"عبارت 

نام آن، علامت  ناربراي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

صورت لزوم مي  در توجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود،. مركز انجام دهيد

  .بايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از درخواست هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .صفحه نمايش داده مي شود كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين

  :ليست درخواست ها جدولي با ستون هاي زير است

عنوان درخواست ها  با كليك بر روي عبارت عنوان، ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي. در اين ستون عنوان درخواست ها درج شده است: عنوان

ان، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت عنو. رت عنوان ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبا. مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

به ترتيب  با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخواست ها. در اين ستون نام درخواست كننده درج شده است: درخواست كننده

با كليك . هر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده ظا. درخواست كننده ها مرتب خواهد شد الفبايي نام

: ت درخواستزمان ثب.مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

اريخ ثبت تبا كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست درخواست ها به ترتيب . بت درخواست ها درج شده استدر اين ستون زمان ث

جدد روي عبارت مبا كليك . در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخواست ظاهر مي شود. درخواست مرتب خواهد شد

  .ريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودزمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تا
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ت ها ليست درخواس با كليك بر روي عبارت مكان مورد نظر،. در اين ستون مكان درخواست ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان مورد نظر

ن مورد نظر ظاهر مي علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكا در اين حالت. به ترتيب الفبايي مكان درخواست ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .ي شودمبا كليك مجدد روي عبارت مكان مورد نظر، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده . شود

ه ترتيب بوضعيت درخواست، ليست درخواست ها با كليك بر روي عبارت . در اين ستون وضعيت درخواست ها درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . ي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر م. الفبايي وضعيت درخواست ها مرتب خواهد شد

  .اده مي شودمجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش د

انتقال مورد نظر  در اين ستون با كليك بر روي علامت كارشناسي در مقابل عنوان هر درخواست، مي توانيد در صفحه جديد درخواست: كارشناسي

  .را كارشناسي كنيد

ه مي شود، نمايش داد در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر. ليست درخواست هاي جاري انتقال ممكن است شامل چندين صفحه باشد

راي رفتن به به علاوه ب. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

تخاب تعداد ركورد براي ان. تعداد ركورد در هر صفحه از ليست درخواست هاي جاري انتقال در پايين و سمت چپ جدول وجود داردقابليت انتخاب 

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"كافي است بر روي كادر 
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  فرم كارشناسي انتقال

  .اده مي شودشناسي در ستون كارشناسي در مقابل عنوان هر درخواست انتقال، فرم كارشناسي انتقال نمايش دبا كليك بر روي علامت كار 

  .ا كندجدر اين صفحه كاربر مي تواند درخواست انتقال را كارشناسي و در صورت تاييد دستگاه هايي را در ساختار سازماني جا به 

  :اين صفحه داراي بخش هاي زير است

  :متن درخواست

يت درخواست، در اين بخش خلاصه متن درخواست، شامل نام دستگاه يا قطعه، درخواست كننده، تاريخ درخواست، مارك و مدل پيشنهادي، وضع

  .زمان ثبت درخواست، مكان مورد نظر و توضيحات نمايش داده مي شود

  :دستگاه هاي انتقالي

اربر در اين بخش ك، دستگاه هاي انتخاب شده توسط "و انتخاب دستگاه هاي انتقاليجستجو "پس از انتخاب دستگاه از ليست دستگاه ها در بخش 

  .نمايش داده مي شود

  .براي هر يك از دستگاه ها، نام دستگاه، شماره سريال و مكان مبدا و مقصد انتقال نمايش داده مي شود

ه طور اشتباه انتخاب بكليك كنيد و در صورتي كه دستگاه " تاييد"در صورتي كه مايل به انتقال دستگاه انتخاب شده هستيد، مي بايست بر گزينه 

  .كليك نماييد تا از ليست دستگاه هاي انتخاب شده براي انتقال حذف گردد" رد"شده است، بر روي دكمه 

قال را در صفحه جديدي نسخه چاپي مجوز انت" چاپ مجوز انتقال"مكان مورد درخواست، با كليك بر روي دكمه  پس از تاييد دستگاه براي انتقال به

  .ملاحضه خواهيد كرد

  :جستجو و انتخاب دستگاه هاي انتقالي

ليت جستجو براي ه قابفيلدهايي ك. براي جستجو در بين دستگاه هاي موجود در سيستم براي انتقال، مي بايست بر روي كادر جستجو كليك كنيد

، كد شناسه، )، فاكتورشناسايي، فرم، اموال، سريال(مدل، شماره دستگاه /نام دستگاه، مارك: آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .وضعيت دستگاه، شركت نمايندگي و مكان دستگاه

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . ظر از ساختار سازماني مي باشدمرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد ن

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. ه مي شوندكليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داد

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ر صورت لزوم مي تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، دتوجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور اتوماتيك . مركز انجام دهيد

  .بايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد
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هايي يستي از دستگاه به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  :ليست دستگاه ها جدولي با ستون هاي زير است.كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  

نمايش داده " انتقالي دستگاه هاي"در اين ستون و با كليك بر روي علامت انتقال در كنار نام هر دستگاه، دستگاه انتخابي شما در بخش : انتقال

  .توجه داشت كه با انتخاب هر دستگاه، ديگر نام آن در ليست نمايش داده نمي شود بايد. مي شود

بايي نام دستگاه ها مرتب با كليك بر روي عبارت نام دستگاه، ليست تجهيزات به ترتيب الف. در اين ستون نام دستگاه ها درج شده است: نام دستگاه

دستگاه، ترتيب عكس  با كليك مجدد روي عبارت نام. كنار عبارت نام دستگاه ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در . خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

اه، ليست تجهيزات دستگبا كليك بر روي عبارت مكان . در اين ستون مكان قرارگيري دستگاه ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان دستگاه

دستگاه ظاهر مي  در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكان. به ترتيب الفبايي مكان دستگاه ها در سيستم مرتب خواهد شد

  .شود با كليك مجدد روي عبارت مكان دستگاه، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي. شود

شماره فرم مرتب  با كليك بر روي عبارت شماره فرم، ليست تجهيزات به ترتيب. در اين ستون شماره فرم دستگاه ها درج شده است: شماره فرم

ه فرم، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت شمار. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره فرم ظاهر مي شود. خواهد شد

  .اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ترتيب شماره  با كليك بر روي عبارت شماره سريال، ليست تجهيزات به. در اين ستون شماره سريال دستگاه ها درج شده است: شماره سريال

يك مجدد روي عبارت با كل. ارت شماره سريال ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عب. سريال دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .شماره سريال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

موال ترتيب شماره ا با كليك بر روي عبارت شماره اموال، ليست تجهيزات به. در اين ستون شماره اموال دستگاه ها درج شده است: شماره اموال

د روي عبارت شماره با كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره اموال ظاهر مي شود. دستگاه ها مرتب خواهد شد

  .اموال، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

  

ايين جدول پر اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در د. ليست دستگاه ها ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ك صفحه قبل يا به علاوه براي رفتن به ي. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. با رنگ آبي مشخص شده است

  .ل، در دو طرف، كليك كنيددر پايين جدو>> يا << يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 
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ورد كافي است بر روي براي انتخاب تعداد رك. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست دستگاه ها در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"كادر 

  :نظر كارشناس

  :فيلدهاي زير براي ورود اطلاعات قرار گرفته استدر اين بخش 

  .انتخاب نماييد" رد"و " تاييد"، "جاري"وضعيت درخواست را از بين گزينه هاي : وضعيت درخواست

  .در صورت نياز توضيحات را در اين كادر درج نماييد: توضيحات

 . را كليك كنيد" ثبت"در انتها براي ذخيره و ثبت كارشناسي انتقال دكمه 
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  مجوز انتقال كالا

  .ه مي شوددر صفحه فرم كارشناسي انتقال، نسخه قابل چاپ مجوز انتقال نمايش داد" چاپ مجوز انتقال كالا"با كليك بر روي گزينه  

  .در اين صفحه كاربر قابليت چاپ مجوز انتقال دستگاه را خواهد داشت

  :قابل مشاهده استاطلاعات انتقال دستگاه در نسخه چاپي در بخش هاي زير 

  :خلاصه مشخصات درخواست

مايش داده مي در اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي بخش تحويل گيرنده، شماره، شخص درخواست كننده، زمان تاييد انتقال و شخص تاييد كننده ن

  .شود

  :مشخصات كالا

  .مي شود اموال و شماره شناسايي نمايش دادهدر اين بخش مشخصات كالاهاي انتقالي شامل كد كالا، نام كالا، شماره سريال، شماره 

 .در پايين صفحه نيز محل هايي براي امضاهاي تحويل دهنده، تاييد كننده و تحويل گيرنده در نظر گرفته شده است
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  سوابق انتقال

  .شود با انتخاب گزينه سوابق انتقال از منوي انتقال، صفحه درخواست هاي بايگاني شده انتقال نمايش داده مي 

  .صفحه كاربر مي تواند در بين درخواست هاي بايگاني شده در سيستم جستجو كند و آنها را مشاهده يا كارشناسي نمايد

در جستجو كليك براي جستجو در بين درخواست هاي بايگاني شده در سيستم در صفحه درخواست هاي بايگاني شده انتقال، مي بايست بر روي كا

ت درخواست، زمان ثبت عنوان، درخواست كننده، وضعي: قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند ازفيلدهايي كه . كنيد

  .و مكان درخواست

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استمدر اين صفحه ساختار سازماني قابل . كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش درخواست هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت ن با كليك در كبراي انتخاب هر مكا. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ر صورت لزوم مي و انتخاب مي شود، د توجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده. مركز انجام دهيد

  .بايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از درخواست هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شودكه داراي شرايط مورد نظر 

  :ليست درخواست ها جدولي با ستون هاي زير است

عنوان درخواست ها  با كليك بر روي عبارت عنوان، ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي. در اين ستون عنوان درخواست ها درج شده است: عنوان

ان، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت عنو. بالا در كنار عبارت عنوان ظاهر مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت. مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ترتيب به  با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخواست ها. در اين ستون نام درخواست كننده درج شده است: درخواست كننده

با كليك . هر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده ظا. الفبايي نام درخواست كننده ها مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

خواست ها به با كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست در. در اين ستون زمان ثبت درخواست ها درج شده است: زمان ثبت درخواست

با كليك . مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخواست ظاهر. ترتيب تاريخ ثبت درخواست مرتب خواهد شد

  .واست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودمجدد روي عبارت زمان ثبت درخ
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ت ها ليست درخواس با كليك بر روي عبارت مكان مورد نظر،. در اين ستون مكان درخواست ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان مورد نظر

ن مورد نظر ظاهر مي در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكا. هد شدبه ترتيب الفبايي مكان درخواست ها در سيستم مرتب خوا

  .ي شودمبا كليك مجدد روي عبارت مكان مورد نظر، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده . شود

ه ترتيب بكليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست درخواست ها با . در اين ستون وضعيت درخواست ها درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . ي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر م. الفبايي وضعيت درخواست ها مرتب خواهد شد

  .جهت پايين نمايش داده مي شود مجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با

انتقال مورد نظر  در اين ستون با كليك بر روي علامت كارشناسي در مقابل عنوان هر درخواست، مي توانيد در صفحه جديد درخواست: كارشناسي

  .را كارشناسي كنيد

مايش داده ره صفحه اي كه در حال حاضر ندر اين حالت شما. ليست درخواست هاي بايگاني شده انتقال ممكن است شامل چندين صفحه باشد

علاوه براي  به. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. مي شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .كليك كنيددر پايين جدول، در دو طرف، >> يا << رفتن به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

راي انتخاب تعداد ب. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست درخواست هاي بايگاني شده انتقال در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"ركورد كافي است بر روي كادر 
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  پيگيري انتقال

  .با انتخاب گزينه پيگيري انتقال از منوي انتقال، صفحه درخواست هاي انتقال نمايش داده مي شود 

  .در اين صفحه كاربر مي تواند در بين درخواست هاي انتقال ثبت شده در سيستم جستجو كرده و آنها را مشاهده نمايد

. ليك كنيدكي درخواست هاي انتقال، مي بايست بر روي كادر جستجو براي جستجو در بين درخواست هاي ثبت شده در سيستم در صفحه پيگير

است، زمان ثبت و مكان عنوان، درخواست كننده، وضعيت درخو: فيلدهايي كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .درخواست

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مورد نظر از ساختار سازماني مي باشدمرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي 

با . شاهده استمدر اين صفحه ساختار سازماني قابل . كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش درخواست هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. ايش داده مي شوندكليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نم

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ر صورت لزوم مي اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، دتوجه كنيد با انتخاب يك مكان به طور . مركز انجام دهيد

  .بايست براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

درخواست هايي  يستي ازبه اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ليست درخواست ها جدولي با ستون هاي زير است

عنوان درخواست ها  با كليك بر روي عبارت عنوان، ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي. در اين ستون عنوان درخواست ها درج شده است: عنوان

ان، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت عنو. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت عنوان ظاهر مي شود. واهد شدمرتب خ

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

به ترتيب  ارت درخواست كننده، ليست درخواست هابا كليك بر روي عب. در اين ستون نام درخواست كننده درج شده است: درخواست كننده

با كليك . هر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده ظا. الفبايي نام درخواست كننده ها مرتب خواهد شد

  .نمايش داده مي شود مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين

خواست ها به با كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست در. در اين ستون زمان ثبت درخواست ها درج شده است: زمان ثبت درخواست

با كليك . دمي شو در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخواست ظاهر. ترتيب تاريخ ثبت درخواست مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود



 

72 

ت ها ليست درخواس با كليك بر روي عبارت مكان مورد نظر،. در اين ستون مكان درخواست ها در ساختار سازماني درج شده است: مكان مورد نظر

ن مورد نظر ظاهر مي در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مكا. بايي مكان درخواست ها در سيستم مرتب خواهد شدبه ترتيب الف

  .ي شودمبا كليك مجدد روي عبارت مكان مورد نظر، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده . شود

ه ترتيب ببا كليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست درخواست ها . تون وضعيت درخواست ها درج شده استدر اين س: وضعيت درخواست

با كليك . ي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر م. الفبايي وضعيت درخواست ها مرتب خواهد شد

  كس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودمجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب ع

اده مي ددر اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش . ليست پيگيري درخواست هاي انتقال ممكن است شامل چندين صفحه باشد

وه براي رفتن به علا. شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد براي مشاهده صفحات ديگر بر روي. شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

نتخاب تعداد ابراي . داردقابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست پيگيري درخواست هاي انتقال در پايين و سمت چپ جدول وجود 

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"ركورد كافي است بر روي كادر 
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  ثبت يا ويرايش درخواست كالا

  .با انتخاب گزينه درخواست كالا از منوي درخواست كالا، صفحه فرم درخواست كالا نمايش داده مي شود 

  .اين صفحه كاربر مي تواند درخواست جديدي را براي كالا ثبت نمايددر  

  :صفحه فرم درخواست كالا شامل بخش ها يا جايگاه هاي ورود اطلاعات براي درخواست كالا به شرح زير مي باشد

  :مكان كالا. ١

د نظر، كادر با كليك بر روي كادر مكان مور. محل درخواست كالا در سازمان در اين قسمت مشخص مي گردد): فيلد ضروري(مكان مورد نظر 

نهايتاً با . مشاهده كنيد با كليك بر روي علامت مثلث در كنار نام هر شاخه، مي توانيد زير شاخه هاي آن را. ساختار سازماني نمايش داده مي شود

ترتيب مكان انتخاب  به اين. است كالا انتخاب كنيدكليك بر روي نام يك شاخه مي توانيد به صورت خودكار آن را به عنوان مكان مورد نظر درخو

د و حتماً مي بايست توجه كنيد كه در اين كادر نمي توانيد به طور دستي عمليات درج را انجام دهي. شده در كادر مكان مورد نظر درج مي شود

  .مكان دستگاه را از ساختار سازماني انتخاب كنيد

وانايي درج در اين قسمت وسط نرم افزار به طور خودكار بر روي امروز تنظيم شده و كاربر به طور مستقيم تتاريخ درخواست كالا ت: تاريخ درخواست

  .را نخواهد داشت

  :كد كالا. ٢

د نظر خود را انتخاب با كليك بر روي كادر مي توانيد در بين نام هاي فارسي كدينگ موجود در نرم افزار جستجو كرده و كد مور: نام فارسي كد

  .با انتخاب نام فارسي كد، اطلاعات مربوط به كد كالا به طور خودكار تكميل مي گردد. يدكن

ورد نظر خود را انتخاب با كليك بر روي كادر مي توانيد در بين نام هاي انگليسي كدينگ موجود در نرم افزار جستجو كرده و كد م: نام لاتين كد

  .مربوط به كد كالا به طور خودكار تكميل مي گرددبا انتخاب نام انگليسي كد، اطلاعات . كنيد

با انتخاب كدينگ، . با كليك بر روي كادر مي توانيد در بين كدينگ موجود در نرم افزار جستجو كرده و كد مورد نظر خود را انتخاب كنيد: كد

  .اطلاعات مربوط به كد كالا به طور خودكار تكميل مي گردد

  :مشخصات كالا. ٣

كدينگ انتخاب شده " انتخاب از نام كدينگ"در صورت انتخاب گزينه . نام كالا را در اين قسمت وارد كنيد): فيلد ضروري(نام كالاي درخواستي 

  .توسط شما به عنوان نام كالا در سيستم نمايش داده خواهد شد

  .مارك پيشنهادي كالا را در اين قسمت وارد كنيد: مارك پيشنهادي

  .مشخصات كالاي درخواستي را در اين قسمت وارد كنيد: ي درخواستيمشخصات كالا

  .تعداد كالاي درخواستي را در اين قسمت وارد كنيد: تعداد كالاي درخواستي
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جود يا همه ليست نيز و قابليت انتخاب چندين نياز. نوع نياز درخواستي كالا را در اين قسمت از ليست نيازها انتخاب كنيد: نوع نياز درخواستي

  .دارد

  .ولويت سوم مشخص كنيدااولويت نياز درخواستي را در اين قسمت با انتخاب يكي از گزينه هاي اولويت اول، اولويت دوم و  :اولويت نياز درخواستي

زايش درآمد، اسقاط بودن ، افدلايل نياز را در اين قسمت با انتخاب يكي از گزينه هاي توسعه بخش، فقدان كالا، كمبود كالا، خرابي مكرر :دلايل نياز

قابليت انتخاب چندين  .دسال، استانداردسازي بخش، نبود قابليت هاي مورد نياز و اقتصادي نبودن استفاده از كالا مشخص كني ١٠كالا، عمر بالاي 

  .دليل يا همه دلايل نيز وجود دارد

  .ر اين قسمت وارد كنيدساير دلايل خود براي درخواست كالا را د): ساير دلايل نياز(علت درخواست 

  .توضيحات را در اين قسمت وارد كنيد: توضيحات

  .ييدوضعيت درخواست را از ليست درخواست ها و از بين گزينه هاي پيش نويس يا ارسال به كارشناس انتخاب نما: وضعيت درخواست

 .را كليك كنيد" انصراف"و براي انصراف از ثبت درخواست دكمه " ثبت"در نهايت براي ثبت درخواست كالاي خود دكمه 
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  پيش نويس هاي درخواست كالا

  .شود با انتخاب گزينه پيش نويس هاي درخواست كالا از منوي درخواست كالا، صفحه پيش نويس هاي درخواست كالا نمايش داده مي 

  .ذف كندحكالاي ثبت شده در سيستم جستجو كرده و آنها را ويرايش يا  در اين صفحه كاربر مي تواند در بين پيش نويس هاي درخواست

تجو كليك براي جستجو در بين درخواست كالاهاي ثبت شده در سيستم در صفحه پيش نويس هاي درخواست كالا، مي بايست بر روي كادر جس

ده، نام كالا، اولويت شماره درخواست، درخواست كنن: رتند ازفيلدهايي كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبا. كنيد

  .نياز درخواستي، وضعيت درخواست و مكان درخواست

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" كاننمايش دستگاه هاي م"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. ي قابل انتخاب محدوديتي نداردتعداد مكان ها. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صتوجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در . مركز انجام دهيد

  .روي آنها كليك كرده و تيك را برداريدبراي حذف آنها، مجدداً بر 

يستي از درخواست هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ا ستون هاي زير استليست درخواست ها جدولي ب

ست ها به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخوا. در اين ستون نام درخواست كننده كالا درج شده است: درخواست كننده

با كليك . اهر مي شودظدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده . الفبايي نام درخواست كننده كالا مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رخواست ها دبا كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست . در اين ستون زمان ثبت درخواست كالا درج شده است: زمان ثبت درخواست

. است ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخو. ريخ ثبت درخواست كالا مرتب خواهد شدبه ترتيب تا

  .شود با كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي

ا به ترتيب با كليك بر روي عبارت شماره درخواست، ليست درخواست ه. شماره درخواست كالا درج شده است در اين ستون: شماره درخواست

ا كليك مجدد ب. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره درخواست ظاهر مي شود. شماره درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .ل مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودروي عبارت شماره درخواست، ترتيب عكس اعما



 

76 

كان درخواست با كليك بر روي عبارت م. در اين ستون مكان درخواست دهنده كالا در ساختار سازماني درج شده است: مكان درخواست دهنده

ث با جهت بالا در در اين حالت علامت مثل. هد شددهنده، ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي مكان درخواست دهنده كالا در سيستم مرتب خوا

ي شود و علامت با كليك مجدد روي عبارت مكان درخواست دهنده، ترتيب عكس الفبا اعمال م. كنار عبارت مكان درخواست دهنده ظاهر مي شود

  .مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

استي، ليست درخواست با كليك بر روي عبارت اولويت نياز درخو. ست كالا درج شده استدر اين ستون اولويت نياز درخوا: اولويت نياز درخواستي

ولويت نياز درخواستي ادر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت . ها به ترتيب الفبايي اولويت نياز درخواست كالا مرتب خواهد شد

يين نمايش داده مي رخواستي، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پابا كليك مجدد روي عبارت اولويت نياز د. ظاهر مي شود

  .شود

ا به ترتيب با كليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست درخواست ه. در اين ستون وضعيت درخواست كالا درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . مي شود علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر در اين حالت. الفبايي وضعيت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

الفبايي نام كالاي  كالا، ليست درخواست ها به ترتيببا كليك بر روي عبارت نام  .در اين ستون نام كالاي درخواستي درج شده است: نام كالا

وي عبارت نام كالا، با كليك مجدد ر. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام كالا ظاهر مي شود. درخواستي مرتب خواهد شد

  .ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

  .يش كنيددر اين ستون با كليك بر روي علامت ويرايش در مقابل هر درخواست، مي توانيد درخواست كالاي مورد نظر را ويرا: شويراي

  .در اين ستون با كليك بر روي علامت حذف در مقابل هر درخواست، مي توانيد درخواست كالاي مورد نظر را حذف كنيد: حذف

اده مي ددر اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش . ممكن است شامل چندين صفحه باشدليست پيش نويس درخواست هاي كالا 

وه براي رفتن به علا. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << علامت هاي  به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي

ب تعداد ركورد براي انتخا. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از پيش نويس هاي درخواست كالا در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .د را انتخاب كنيدكليك كرده و تعداد مورد نظر خو" تعداد ركوردهاي هر صفحه"كافي است بر روي كادر 
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  كارشناسي درخواست كالا

  .با انتخاب گزينه كارشناسي درخواست كالا از منوي درخواست كالا، صفحه ليست درخواست كالاها نمايش داده مي شود 

. ا مشاهده نمايدرمورد نظر در اين صفحه كاربر مي تواند در بين درخواست كالاهاي ثبت شده در سيستم جستجو كرده و ليستي از درخواست هاي 

ناسنامه افزوده يا كاربر همچنين قادر است تا علاوه بر كارشناسي درخواست كالا و مشاهده جزئيات مربوط به آن، در صورت نياز براي كالا ش

  .درخواست انتقال دهد

. يك كنيدبايست بر روي كادر جستجو كلبراي جستجو در بين درخواست كالاهاي ثبت شده در سيستم در صفحه ليست درخواست كالاها، مي 

م كالا، اولويت نياز شماره درخواست، درخواست كننده، نا: فيلدهايي كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از

  .درخواستي، وضعيت درخواست و مكان درخواست

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م .كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. د نمايش داده مي شوندكليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجو

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صاتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در توجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور . مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

درخواست هايي  يستي ازبه اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ليست درخواست ها جدولي با ستون هاي زير است

ست ها به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخوا. در اين ستون نام درخواست كننده كالا درج شده است: درخواست كننده

با كليك . اهر مي شودظدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده . ام درخواست كننده كالا مرتب خواهد شدالفبايي ن

  .مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رخواست ها دبا كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست . مان ثبت درخواست كالا درج شده استدر اين ستون ز: زمان ثبت درخواست

. است ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخو. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .شود ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده ميبا كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، 
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ا به ترتيب با كليك بر روي عبارت شماره درخواست، ليست درخواست ه. در اين ستون شماره درخواست كالا درج شده است: شماره درخواست

ا كليك مجدد ب. جهت بالا در كنار عبارت شماره درخواست ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با . شماره درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .روي عبارت شماره درخواست، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ان درخواست ي عبارت مكبا كليك بر رو. در اين ستون مكان درخواست دهنده كالا در ساختار سازماني درج شده است: مكان درخواست دهنده

ث با جهت بالا در در اين حالت علامت مثل. دهنده، ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي مكان درخواست دهنده كالا در سيستم مرتب خواهد شد

ي شود و علامت با كليك مجدد روي عبارت مكان درخواست دهنده، ترتيب عكس الفبا اعمال م. كنار عبارت مكان درخواست دهنده ظاهر مي شود

  .مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

استي، ليست درخواست با كليك بر روي عبارت اولويت نياز درخو. در اين ستون اولويت نياز درخواست كالا درج شده است: اولويت نياز درخواستي

ولويت نياز درخواستي امثلث با جهت بالا در كنار عبارت  در اين حالت علامت. ها به ترتيب الفبايي اولويت نياز درخواست كالا مرتب خواهد شد

يين نمايش داده مي با كليك مجدد روي عبارت اولويت نياز درخواستي، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پا. ظاهر مي شود

  .شود

ا به ترتيب وي عبارت وضعيت درخواست، ليست درخواست هبا كليك بر ر. در اين ستون وضعيت درخواست كالا درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر. الفبايي وضعيت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .يين نمايش داده مي شودمجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پا

الفبايي نام كالاي  با كليك بر روي عبارت نام كالا، ليست درخواست ها به ترتيب. در اين ستون نام كالاي درخواستي درج شده است: نام كالا

ي عبارت نام كالا، دد روبا كليك مج. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام كالا ظاهر مي شود. درخواستي مرتب خواهد شد

  .ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

راي درخواست كالاي در اين ستون با كليك بر روي علامت شناسنامه در مقابل هر درخواست در صورت فعال بودن، مي توانيد ب: افزودن شناسنامه

وه تامين كالا در صورت اين گزينه تنها در صورتي فعال مي شود كه در فرآيند كارشناسي درخواست كالا، نح: نكته. مورد نظر شناسنامه بيافزاييد

  .باشد" ساير"و " خريد در سطح معاملات خرد انجام شود"، "خريد متمركز از دانشگاه"تاييد درخواست، يكي از گزينه هاي 

درخواست كالاي مورد  مت انتقال در مقابل هر درخواست در صورت فعال بودن، مي توانيد برايدر اين ستون با كليك بر روي علا: درخواست انتقال

حوه تامين كالا در اين گزينه تنها در صورتي فعال مي شود كه در فرآيند كارشناسي درخواست كالا، ن: نكته .نظر درخواست انتقال ثبت نماييد

  .باشد" اهدايي"و " موجودي انبار"، "از ساير بخش ها انتقال"صورت تاييد درخواست، يكي از گزينه هاي 

  .ارشناسي كنيدكدر اين ستون با كليك بر روي علامت كارشناسي در مقابل هر درخواست، مي توانيد درخواست كالاي مورد نظر را : كارشناسي

را در صفحه جديد  ئيات درخواست كالاي مورد نظردر اين ستون با كليك بر روي علامت ذره بين در مقابل هر درخواست، مي توانيد جز: جزئيات

  .ملاحضه نماييد
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، در پايين در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود. ليست درخواست كالاها ممكن است شامل چندين صفحه باشد

به يك صفحه  به علاوه براي رفتن. نظر كليك كنيدبراي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد . جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

  

كافي است اد ركورد براي انتخاب تعد. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست درخواست كالاها در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"بر روي كادر 
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  فرم كارشناسي درخواست كالا

   

رشناسي با كليك بر روي علامت كارشناسي در صفحه كارشناسي درخواست كالا در ستون كارشناسي در مقابل هر درخواست، صفحه فرم كا

  .نمايش داده مي شود درخواست كالا

  .در اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات درخواست كالا را مشاهده كرده و درخواست را كارشناسي نمايد

  :صفحه فرم كارشناسي درخواست كالا شامل بخش ها يا جايگاه هاي ورود و نمايش اطلاعات به شرح زير مي باشد

  :متن درخواست. ١

الاي كن درخواست، شامل عنوان، مكان كامل درخواست، شماره درخواست، درخواست كننده، تاريخ درخواست، كد در اين بخش خلاصه مت

، دلايل نياز، علت درخواستي، تعداد كالاي درخواستي، مارك پيشنهادي، مشخصات كالاي درخواستي، نوع نياز درخواستي، اولويت نياز درخواستي

  .وددرخواست و توضيحات نمايش داده مي ش

  :وضعيت موجود. ٢

  .سال در مكان درخواست نمايش داده مي شود ١٠در اين بخش تعداد موجود دستگاه و تعداد دستگاه با عمر بالاي 

  :دستگاه هاي پيشنهادي. ٣

  :كليك نموده و فيلدهاي اطلاعاتي زير را تكميل كنيد" افزودن"+براي پيشنهاد دستگاه مي بايست بر روي دكمه 

د نظر خود را انتخاب با كليك بر روي كادر مي توانيد در بين نام هاي فارسي كدينگ موجود در نرم افزار جستجو كرده و كد مور: نام فارسي كد

وي كادر مي توانيد در ربا كليك بر : نام لاتين كد.با انتخاب نام فارسي كد، اطلاعات مربوط به كد دستگاه به طور خودكار تكميل مي گردد. كنيد

سي كد، اطلاعات مربوط به با انتخاب نام انگلي. هاي انگليسي كدينگ موجود در نرم افزار جستجو كرده و كد مورد نظر خود را انتخاب كنيد بين نام

رده و كد مورد نظر كبا كليك بر روي كادر مي توانيد در بين كدينگ موجود در نرم افزار جستجو  :كد.كد دستگاه به طور خودكار تكميل مي گردد

  .با انتخاب كدينگ، اطلاعات مربوط به كد دستگاه به طور خودكار تكميل مي گردد. ود را انتخاب كنيدخ

  .را كليك نماييد" ثبت"در پايان مي بايست گزينه 

  .ده استشپس از افزودن هر دستگاه در سيستم همواره قابليت حذف يا مشاهده جزئيات شركت هاي داراي اين دستگاه براي كاربر مهيا 

  .براي افزودن دستگاه هاي ديگر نيز مي بايست همين مراحل را به تعداد مورد نياز تكرار كنيد

  .اده مي شوددر زير هر دستگاه مشخصات شركت هاي داراي اين دستگاه به شما نمايش د" مشاهده جزئيات شركت ها"با كليك بر روي : نكته

  :نظر كارشناس. ٤
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  :براي كارشناسي درخواست كالا در نظر گرفته شده استدر اين بخش فيلدهاي اطلاعاتي زير 

  .نظريه كارشناسي را با انتخاب يكي از گزينه هاي مورد تاييد است و مورد تاييد نيست مشخص كنيد: ظريه كارشناسي 

قيمت واحد  حداقل: حداقل قيمت واحد كالا.توضيحات خود را در مورد كارشناسي درخواست كالا در اين قسمت درج كنيد: توضيحات كارشناس

  .كالا را در اين كادر درج كنيد

  .حداقل قيمت كالا را از ليست واحدهاي پول سيستم انتخاب كنيد واحد پول: واحد پول

حاسبه و در اين مجمع حداقل قيمت كالا توسط سيستم و با توجه به حداقل قيمت واحد كالا و تعداد كالاي درخواستي : جمع حداقل قيمت كالا

  .نمايش داده مي شودكادر 

  .قيمت پيشنهادي كالا در اين كادر نمايش داده مي شود: قيمت پيشنهادي كالا

  .قيمت پيشنهادي كالا در اين كادر نمايش داده مي شود واحد پول: واحد پول

تي محاسبه و در كالاي درخواسجمع قيمت پيشنهادي كالا توسط سيستم و با توجه به قيمت پيشنهادي كالا و تعداد : جمع قيمت پيشنهادي كالا

  .اين كادر نمايش داده مي شود

  .حداكثر قيمت واحد كالا را در اين كادر درج كنيد: حداكثر قيمت واحد كالا

  .حداكثر قيمت كالا را از ليست واحدهاي پول سيستم انتخاب كنيد واحد پول: واحد پول

تي محاسبه و در اين و با توجه به حداكثر قيمت واحد كالا و تعداد كالاي درخواس جمع حداكثر قيمت كالا توسط سيستم: جمع حداكثر قيمت كالا

  .كادر نمايش داده مي شود

  .مشخص كنيد" ومساولويت "و " اولويت دوم"، "اولويت اول"اولويت نياز پيشنهادي را با انتخاب يكي از گزينه هاي : اولويت نياز پيشنهادي

" يس بيمارستانارسال به رئ"و " ارسال به كارشناس"وضعيت كارشناسي درخواست را با انتخاب يكي از گزينه هاي : وضعيت كارشناسي درخواست

  .مشخص كنيد

  :مستندات و مدارك. ٥

اشد، مي توانيد بدر صورتي كه كارشناسي درخواست داراي مستندات و مدارك به شكل ديجيتال اعم از متن يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر مي 

  .نسخه اي از اين اطلاعات را در سيستم به همراه ديگر اطلاعات، ذخيره كنيد

ر روي رايانه خود انتخاب فايل مورد نظر را ب" انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"+براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

له مي توانيد فايل مورد در اين مرح. م فايل، فرمت فايل و سايز آن نمايش داده مي شودبا بارگذاري فايل مربوطه در سيستم، نا. و بارگذاري كنيد

ه نياز به توضيحات در صورتي ك. ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"نظر را با استفاده از گزينه هاي 

  .وارد نماييد" توضيحات"كادر بيشتري در مورد فايل داريد، مي توانيد آنها را در 

  .در پايان مي بايست گزينه ثبت را كليك نماييد



 

82 

گر نيز مي بايست براي افزودن مدارك دي. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  

  .را كليك كنيد" انصراف"و براي انصراف از ثبت كارشناسي درخواست كالا نيز دكمه " ثبت"ت كارشناسي درخواست كالا دكمه در نهايت براي ثب
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  جزئيات درخواست كالا در صورت ارسال به كارشناس يا رياست

ارسال به رياست  ودرخواست ارسال به كارشناس با كليك بر روي علامت ذره بين در ستون جزئيات در مقابل هر درخواست، در صورتي كه وضعيت  

  .بيمارستان باشد، نسخه قابل چاپ جزئيات درخواست كالا به صورت زير نمايش داده مي شود

  .در اين صفحه كاربر قابليت چاپ جزئيات درخواست كالا را خواهد داشت

  :اطلاعات درخواست كالا در نسخه چاپي در بخش هاي زير قابل مشاهده است

  .در اين قسمت تاريخ درخواست كالا نمايش داده مي شود: يخ درخواستتار

  .در اين قسمت شماره درخواست كالا نمايش داده مي شود: شماره درخواست

  :متن درخواست

ننده، وضعيت خواست كدر اين بخش خلاصه متن درخواست، شامل عنوان، نام كالاي درخواستي، تعداد، مارك، نوع نياز، اولويت نياز درخواستي، در

  .درخواست، دلايل نياز، علت درخواست و مكان نمايش داده مي شود

  :وضعيت موجود

  .سال در مكان درخواست نمايش داده مي شود ١٠در اين بخش تعداد موجود دستگاه و تعداد دستگاه با عمر بالاي 

  :نظر كارشناسي

مع حداقل جكارشناس، نام كارشناس، تاريخ كارشناسي، حداقل قيمت،  در اين بخش خلاصه نظر كارشناس، شامل نظريه كارشناسي، توضيحات

دي نمايش داده مي قيمت كالا، قيمت پيشنهادي كالا، جمع قيمت پيشنهادي كالا، حداكثر قيمت، جمع حداكثر قيمت كالا و اولويت نياز پيشنها

 .شود
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  دستور رئيس بيمارستان

  .با انتخاب گزينه دستور رئيس بيمارستان از منوي درخواست كالا، صفحه دستور رئيس بيمارستان نمايش داده مي شود 

ست هاي مورد نظر مركز مي تواند در بين درخواست كالاهاي ارسال شده براي او جستجو كرده و ليستي از درخوا/در اين صفحه رئيس بيمارستان

  .هده نمايدنين قادر است تا علاوه بر كارشناسي درخواست كالا، جزئيات مربوط به درخواست كالا را مشاايشان همچ. را مشاهده نمايد

ادر جستجو كليك براي جستجو در بين درخواست كالاهاي ارسال شده به رئيس بيمارستان در صفحه دستور رئيس بيمارستان، مي بايست بر روي ك

ده، نام كالا، اولويت شماره درخواست، درخواست كنن: آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند ازفيلدهايي كه قابليت جستجو براي . كنيد

  .نياز درخواستي، وضعيت درخواست و مكان درخواست

ت فلش در زير وي علامربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

علامت  نار نام آن،براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

زوم مي بايست ورت لصتوجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در . مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از درخواست هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .ش داده مي شودكه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نماي

  :مركز جدولي با ستون هاي زير است/ليست درخواست هاي ارسال شده براي رياست بيمارستان

ست ها به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخوا. در اين ستون نام درخواست كننده كالا درج شده است: درخواست كننده

با كليك . اهر مي شودظدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده . واهد شدالفبايي نام درخواست كننده كالا مرتب خ

  .مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رخواست ها دبا كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست . است در اين ستون زمان ثبت درخواست كالا درج شده: زمان ثبت درخواست

. است ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخو. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي با كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود

ا به ترتيب با كليك بر روي عبارت شماره درخواست، ليست درخواست ه. در اين ستون شماره درخواست كالا درج شده است: شماره درخواست

ا كليك مجدد ب. رخواست ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره د. شماره درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .روي عبارت شماره درخواست، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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كان درخواست با كليك بر روي عبارت م. در اين ستون مكان درخواست دهنده كالا در ساختار سازماني درج شده است: مكان درخواست دهنده

ث با جهت بالا در در اين حالت علامت مثل. ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي مكان درخواست دهنده كالا در سيستم مرتب خواهد شددهنده، 

ي شود و علامت با كليك مجدد روي عبارت مكان درخواست دهنده، ترتيب عكس الفبا اعمال م. كنار عبارت مكان درخواست دهنده ظاهر مي شود

  .يين نمايش داده مي شودمثلث با جهت پا

استي، ليست درخواست با كليك بر روي عبارت اولويت نياز درخو. در اين ستون اولويت نياز درخواست كالا درج شده است: اولويت نياز درخواستي

ولويت نياز درخواستي عبارت ادر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار . ها به ترتيب الفبايي اولويت نياز درخواست كالا مرتب خواهد شد

يين نمايش داده مي با كليك مجدد روي عبارت اولويت نياز درخواستي، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پا. ظاهر مي شود

  .شود

ا به ترتيب ست درخواست هبا كليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، لي. در اين ستون وضعيت درخواست كالا درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر. الفبايي وضعيت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

الفبايي نام كالاي  با كليك بر روي عبارت نام كالا، ليست درخواست ها به ترتيب. در اين ستون نام كالاي درخواستي درج شده است: كالا نام

وي عبارت نام كالا، با كليك مجدد ر. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام كالا ظاهر مي شود. درخواستي مرتب خواهد شد

  .يب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودترت

  .ا كارشناسي كنيدردر اين ستون با كليك بر روي علامت كارشناسي در مقابل هر درخواست، مي توانيد درخواست كالاي مورد نظر : دستور رياست

را در صفحه جديد  هر درخواست، مي توانيد جزئيات درخواست كالاي مورد نظردر اين ستون با كليك بر روي علامت ذره بين در مقابل : جزئيات

  .ملاحضه نماييد

اي كه در  در اين حالت شماره صفحه. مركز ممكن است شامل چندين صفحه باشد/ليست درخواست كالاهاي ارسال شده براي رئيس بيمارستان

ورد نظر كليك براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه م. شخص شده استحال حاضر نمايش داده مي شود، در پايين جدول با رنگ آبي م

و طرف، كليك ددر پايين جدول، در >> يا << به علاوه براي رفتن به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي . كنيد

سمت چپ جدول  ومركز در پايين /ارسال شده به رئيس بيمارستان قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست درخواست كالاهاي .كنيد

 .ود را انتخاب كنيدكليك كرده و تعداد مورد نظر خ" تعداد ركوردهاي هر صفحه"براي انتخاب تعداد ركورد كافي است بر روي كادر . وجود دارد
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  فرم دستور رئيس بيمارستان

شناسي درخواست با كليك بر روي علامت كارشناسي در صفحه دستور رئيس بيمارستان در ستون دستور رياست در مقابل هر درخواست، صفحه كار 

  .كالا توسط رئيس بيمارستان نمايش داده مي شود

  .تور صادر نمايدده كرده و براي آن دسدر اين صفحه رئيس بيمارستان مي تواند خلاصه اي از مشخصات درخواست كالا و كارشناسي آن را مشاه

  :اشدبصفحه كارشناسي درخواست كالا توسط رياست بيمارستان شامل بخش ها يا جايگاه هاي ورود و نمايش اطلاعات به شرح زير مي 

  :متن درخواست. ١

الاي ك، تاريخ درخواست، كد در اين بخش خلاصه متن درخواست، شامل عنوان، مكان كامل درخواست، شماره درخواست، درخواست كننده

، دلايل نياز، علت درخواستي، تعداد كالاي درخواستي، مارك پيشنهادي، مشخصات كالاي درخواستي، نوع نياز درخواستي، اولويت نياز درخواستي

  .درخواست و توضيحات نمايش داده مي شود

  :وضعيت موجود. ٢

  .سال در مكان درخواست نمايش داده مي شود ١٠ر بالاي در اين بخش تعداد موجود دستگاه و تعداد دستگاه با عم

  :دستگاه هاي پيشنهادي. ٣

  .در اين بخش دستگاه هاي پيشنهادي كارشناس نمايش داده مي شود

  .با كليك بر روي نام هر دستگاه، نام فارسي كد دستگاه، نام لاتين كد و كدينگ نمايش داده مي شود

  :مستندات و مدارك. ٤

  .تندات و مدارك اضافه شده توسط كارشناس نمايش داده مي شوددر اين بخش مس

" دريافت"ا كليك بر روي ببا كليك بر روي نام هر سند، توضيحات، نام فايل، فرمت فايل و سايز فايل نمايش داده شده و رئيس بيمارستان مي تواند 

  .فايل را بر روي رايانه خود دانلود كند

  :نظر كارشناس. ٥

، قيمت صه نظر كارشناس، شامل نظريه كارشناسي، توضيحات كارشناسي، حداقل قيمت واحد كالا، جمع حداقل قيمت كالادر اين بخش خلا

كارشناس و تاريخ  پيشنهادي كالا، جمع قيمت پيشنهادي كالا، حداكثر قيمت واحد كالا، جمع حداكثر قيمت كالا، اولويت نياز پيشنهادي، نام

  .كارشناسي نمايش داده مي شود

  :نظر رياست بيمارستان. ٦

خريد در "، "رستانارسال به رئيس بيما"رياست بيمارستان مي بايست نظر خود را با انتخاب يكي از گزينه هاي : وضعيت نظر رياست بيمارستان

 .مشخص كند" مورد تاييد نمي باشد"و " طرح در كميته تجهيزات پزشكي"، "سطح معاملات خرد
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  .بيمارستان مي تواند توضيحات خود را در مورد درخواست كالا در اين كادر درج كنيدرياست : توضيحات

 . را كليك كند" انصراف"و براي انصراف دكمه " ثبت"در نهايت رياست بيمارستان مي بايست براي ثبت نظر خود دكمه 
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  جزئيات درخواست كالا در صورت تاييد رياست

باشد، " لات خردخريد در سطح معام"با كليك بر روي علامت ذره بين در ستون جزئيات در مقابل هر درخواست، در صورتي كه وضعيت درخواست  

  .نسخه قابل چاپ جزئيات درخواست كالا به صورت زير نمايش داده مي شود

  .در اين صفحه كاربر قابليت چاپ جزئيات درخواست كالا را خواهد داشت

  :عات درخواست كالا در نسخه چاپي در بخش هاي زير قابل مشاهده استاطلا

  .در اين قسمت تاريخ درخواست كالا نمايش داده مي شود: تاريخ درخواست

  .در اين قسمت شماره درخواست كالا نمايش داده مي شود: شماره درخواست

  :متن درخواست

خواست كننده، وضعيت درخواستي، تعداد، مارك، نوع نياز، اولويت نياز درخواستي، در در اين بخش خلاصه متن درخواست، شامل عنوان، نام كالاي

  .درخواست، دلايل نياز، علت درخواست و مكان نمايش داده مي شود

  :وضعيت موجود

  .سال در مكان درخواست نمايش داده مي شود ١٠در اين بخش تعداد موجود دستگاه و تعداد دستگاه با عمر بالاي 

  :شناسينظر كار

مع حداقل جدر اين بخش خلاصه نظر كارشناس، شامل نظريه كارشناسي، توضيحات كارشناس، نام كارشناس، تاريخ كارشناسي، حداقل قيمت، 

دي نمايش داده مي قيمت كالا، قيمت پيشنهادي كالا، جمع قيمت پيشنهادي كالا، حداكثر قيمت، جمع حداكثر قيمت كالا و اولويت نياز پيشنها

  .شود

  :نظر رياست بيمارستان

  .در اين بخش خلاصه نظر رياست بيمارستان، شامل تاريخ اعمال نظر، نام رئيس بيمارستان و نظر رياست نمايش داده مي شود

  :امضا

فته شده ر نظر گرددر اين بخش مكاني براي امضاي افراد شامل كارشناس، مسئول بخش، انباردار، مدير تداركات، مدير مركز و رئيس حسابداري 

 .است
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  جزئيات درخواست كالا در صورت رد رياست يا طرح در كميته

طرح در "يا " اشدمورد تاييد نمي ب"با كليك بر روي علامت ذره بين در ستون جزئيات در مقابل هر درخواست، در صورتي كه وضعيت درخواست  

  .صورت زير نمايش داده مي شود باشد، نسخه قابل چاپ جزئيات درخواست كالا به" كميته تجهيزات پزشكي

  .در اين صفحه كاربر قابليت چاپ جزئيات درخواست كالا را خواهد داشت

  :اطلاعات درخواست كالا در نسخه چاپي در بخش هاي زير قابل مشاهده است

  .در اين قسمت تاريخ درخواست كالا نمايش داده مي شود: تاريخ درخواست

  .درخواست كالا نمايش داده مي شود در اين قسمت شماره: شماره درخواست

  :متن درخواست

خواست كننده، وضعيت در اين بخش خلاصه متن درخواست، شامل عنوان، نام كالاي درخواستي، تعداد، مارك، نوع نياز، اولويت نياز درخواستي، در

  .درخواست، دلايل نياز، علت درخواست و مكان نمايش داده مي شود

  :وضعيت موجود

  .سال در مكان درخواست نمايش داده مي شود ١٠در اين بخش تعداد موجود دستگاه و تعداد دستگاه با عمر بالاي 

  :نظر كارشناسي

مع حداقل جدر اين بخش خلاصه نظر كارشناس، شامل نظريه كارشناسي، توضيحات كارشناس، نام كارشناس، تاريخ كارشناسي، حداقل قيمت، 

دي نمايش داده مي ي كالا، جمع قيمت پيشنهادي كالا، حداكثر قيمت، جمع حداكثر قيمت كالا و اولويت نياز پيشنهاقيمت كالا، قيمت پيشنهاد

  .شود

  :نظر رياست بيمارستان

  .در اين بخش خلاصه نظر رياست بيمارستان، شامل تاريخ اعمال نظر، نام رئيس بيمارستان و نظر رياست نمايش داده مي شود
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  جهيزات پزشكينظر كميته ت

  .با انتخاب گزينه نظر كميته تجهيزات پزشكي از منوي درخواست كالا، صفحه نظر كميته تجهيزات پزشكي نمايش داده مي شود 

خواست هاي مورد در اين صفحه كميته تجهيزات پزشكي مي تواند در بين درخواست كالاهاي ارسال شده براي كميته جستجو كرده و ليستي از در

  .كالا را مشاهده نمايد كميته همچنين قادر است تا علاوه بر اعمال نظر خود بر درخواست كالا، جزئيات مربوط به درخواست. مشاهده نمايدنظر را 

ر روي كادر ببراي جستجو در بين درخواست كالاهاي ارسال شده به كميته تجهيزات پزشكي در صفحه نظر كميته تجهيزات پزشكي، مي بايست 

رخواست كننده، نام دشماره درخواست، : فيلدهايي كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از. كنيد جستجو كليك

  .كالا، اولويت نياز درخواستي، وضعيت درخواست و مكان درخواست

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . اني مي باشدمرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازم

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت نتخاب هر مكان با كليك در كبراي ا. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صتيك خورده و انتخاب مي شود، در  توجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن. مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از درخواست هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود كه داراي شرايط

  :ليست درخواست هاي ارسال شده به كميته تجهيزات پزشكي جدولي با ستون هاي زير است

ست ها به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخوا. در اين ستون نام درخواست كننده كالا درج شده است: درخواست كننده

با كليك . اهر مي شودظدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده . بايي نام درخواست كننده كالا مرتب خواهد شدالف

  .مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رخواست ها دبا كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست . ستون زمان ثبت درخواست كالا درج شده استدر اين : زمان ثبت درخواست

. است ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخو. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .شود واست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده ميبا كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخ

ا به ترتيب با كليك بر روي عبارت شماره درخواست، ليست درخواست ه. در اين ستون شماره درخواست كالا درج شده است: شماره درخواست

ا كليك مجدد ب. با جهت بالا در كنار عبارت شماره درخواست ظاهر مي شود در اين حالت علامت مثلث. شماره درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .روي عبارت شماره درخواست، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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كان درخواست ر روي عبارت مبا كليك ب. در اين ستون مكان درخواست دهنده كالا در ساختار سازماني درج شده است: مكان درخواست دهنده

ث با جهت بالا در در اين حالت علامت مثل. دهنده، ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي مكان درخواست دهنده كالا در سيستم مرتب خواهد شد

شود و علامت  ال ميبا كليك مجدد روي عبارت مكان درخواست دهنده، ترتيب عكس الفبا اعم. كنار عبارت مكان درخواست دهنده ظاهر مي شود

  .مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

استي، ليست درخواست با كليك بر روي عبارت اولويت نياز درخو. در اين ستون اولويت نياز درخواست كالا درج شده است: اولويت نياز درخواستي

ولويت نياز درخواستي الامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت در اين حالت ع. ها به ترتيب الفبايي اولويت نياز درخواست كالا مرتب خواهد شد

يين نمايش داده مي با كليك مجدد روي عبارت اولويت نياز درخواستي، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پا. ظاهر مي شود

  .شود

ا به ترتيب بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست درخواست هبا كليك . در اين ستون وضعيت درخواست كالا درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر. الفبايي وضعيت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .ت پايين نمايش داده مي شودمجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جه

الفبايي نام كالاي  با كليك بر روي عبارت نام كالا، ليست درخواست ها به ترتيب. در اين ستون نام كالاي درخواستي درج شده است: نام كالا

ي عبارت نام كالا، ك مجدد روبا كلي. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام كالا ظاهر مي شود. درخواستي مرتب خواهد شد

  .ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رخواست كالا اعمال در اين ستون با كليك بر روي علامت كارشناسي در مقابل هر درخواست، كميته مي تواند نظر خود را در مورد د: نظر كميته

  .كند

را در صفحه جديد  كليك بر روي علامت ذره بين در مقابل هر درخواست، مي توانيد جزئيات درخواست كالاي مورد نظردر اين ستون با : جزئيات

  .ملاحضه نماييد

ي كه در در اين حالت شماره صفحه ا. ليست درخواست كالاهاي ارسال شده به كميته تجهيزات پزشكي ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ورد نظر كليك براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه م. ي شود، در پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده استحال حاضر نمايش داده م

و طرف، كليك ددر پايين جدول، در >> يا << به علاوه براي رفتن به يك صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي . كنيد

  .كنيد

پ جدول وجود چر هر صفحه از ليست درخواست كالاهاي ارسال شده به كميته تجهيزات پزشكي در پايين و سمت قابليت انتخاب تعداد ركورد د

 .انتخاب كنيد كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را" تعداد ركوردهاي هر صفحه"براي انتخاب تعداد ركورد كافي است بر روي كادر . دارد
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  فرم نظر كميته تجهيزات پزشكي

رشناسي كميته كليك بر روي علامت كارشناسي در صفحه نظر كميته تجهيزات پزشكي در ستون نظر كميته در مقابل هر درخواست، صفحه كابا  

  .تجهيزات پزشكي نمايش داده مي شود

  .ن را وارد كندآمورد در اين صفحه كاربر مي تواند خلاصه اي از مشخصات درخواست كالا و كارشناسي آن را مشاهده كرده و نظرات كميته در 

  :صفحه كارشناسي كميته تجهيزات پزشكي شامل بخش ها يا جايگاه هاي ورود و نمايش اطلاعات به شرح زير مي باشد

  :متن درخواست. ١

الاي كدر اين بخش خلاصه متن درخواست، شامل عنوان، مكان كامل درخواست، شماره درخواست، درخواست كننده، تاريخ درخواست، كد 

، دلايل نياز، علت واستي، تعداد كالاي درخواستي، مارك پيشنهادي، مشخصات كالاي درخواستي، نوع نياز درخواستي، اولويت نياز درخواستيدرخ

  .درخواست و توضيحات نمايش داده مي شود

  :وضعيت موجود. ٢

  .درخواست نمايش داده مي شودسال در مكان  ١٠در اين بخش تعداد موجود دستگاه و تعداد دستگاه با عمر بالاي 

  :دستگاه هاي پيشنهادي. ٣

  .در اين بخش دستگاه هاي پيشنهادي كارشناس نمايش داده مي شود

  .با كليك بر روي نام هر دستگاه، نام فارسي كد دستگاه، نام لاتين كد و كدينگ نمايش داده مي شود

  :مستندات و مدارك. ٤

  .توسط كارشناس نمايش داده مي شود در اين بخش مستندات و مدارك اضافه شده

" دريافت"ا كليك بر روي ببا كليك بر روي نام هر سند، توضيحات، نام فايل، فرمت فايل و سايز فايل نمايش داده شده و رئيس بيمارستان مي تواند 

  .فايل را بر روي رايانه خود دانلود كند

  :نظر كارشناس. ٥

، قيمت ظريه كارشناسي، توضيحات كارشناسي، حداقل قيمت واحد كالا، جمع حداقل قيمت كالادر اين بخش خلاصه نظر كارشناس، شامل ن

كارشناس و تاريخ  پيشنهادي كالا، جمع قيمت پيشنهادي كالا، حداكثر قيمت واحد كالا، جمع حداكثر قيمت كالا، اولويت نياز پيشنهادي، نام

  .كارناسي نمايش داده مي شود

  :نظر رياست بيمارستان. ٦

  .در اين بخش خلاصه نظر رياست بيمارستان، شامل نام رئيس بيمارستان، تاريخ اعمال نظر و نظر رياست نمايش داده مي شود

  :نظر كميته. ٧
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  .تاريخ تشكيل كميته را از ليست تاريخ نرم افزار انتخاب نماييد: تاريخ تشكيل كميته

  .نظر كميته را در اين كادر درج نماييد: نظر كميته

و " يزات پزشكيتاييد كميته تجه"، "طرح در كميته تجهيزات پزشكي"وضعيت نظر كميته را با انتخاب يكي از گزينه هاي : يت نظر كميتهوضع

  .مشخص كنيد" عدم تاييد كميته تجهيزات پزشكي"

  :ش داده مي شونددر وضعيت نظر كميته فيلدهاي اطلاعاتي زير نماي" تاييد كميته تجهيزات پزشكي"در صورت انتخاب گزينه 

  .مارك پيشنهادي كميته براي كالا را در اين كادر درج نماييد: مارك پيشنهادي

  .تعداد كالاي تصويب شده براي خريد توسط كميته را در اين كادر درج نماييد: تعداد كالاي تصويب شده

  .انتخاب نماييد" ت سوماولوي"و " اولويت دوم"، "اولويت اول"اولويت نياز مصوب كميته تجهيزات پزشكي را از بين گزينه هاي : اولويت نياز مصوب

، "ل از ساير بخش هاانتقا"، "موجودي انبار"، "اهدايي"نحوه تامين كالا مصوب كميته تجهيزات پزشكي را از بين گزينه هاي : نحوه تامين كالا

  .انتخاب نماييد "خريد در سطح معاملات خرد انجام شود"و " ساير"، "خريد متمركز از دانشگاه"

  .در صورت نياز به توضيحات بيشتر، از اين كادر استفاده نماييد: توضيحات ساير

" ساير"و " ام شودخريد در سطح معاملات خرد انج"، "خريد متمركز از دانشگاه"در صورتي كه در نحوه تامين كالا، يكي از گزينه هاي : نكته

است كالا دستگاه ه كارشناسي درخواست كالا براي كارشناسان فعال مي گردد تا براي اين درخوانتخاب گردد، گزينه افزودن شناسنامه در صفح

  .مورد نظر را به سيستم بيافزايند

اب گردد، گزينه درخواست انتخ" اهدايي"و " موجودي انبار"، "انتقال از ساير بخش ها"در صورتي كه در نحوه تامين كالا، يكي از گزينه هاي : نكته

  .يستم منتقل نماينددر صفحه كارشناسي درخواست كالا براي كارشناسان فعال مي گردد تا براي اين درخواست، دستگاه مورد نظر را در سانتقال 

  :اعضاي كميته. ٨

  .كليك نماييد" افزودن"+براي ثبت اطلاعات اعضاي كميته مي بايست بر روي دكمه 

  .ثبت را كليك نماييد سپس در كادر نام، نام اعضا را وارد كرده و گزينه

ر نيز مي بايست براي افزودن اعضاي ديگ. پس از افزودن هر عضو در سيستمف همواره قابليت ويرايش يا حذف اعضا براي كاربر مهيا شده است

  .همين مراحل را به تعداد مورد نياز تكرار كنيد

  فايل هاي صورتجلسه كميته تجهيزات پزشكي. ٩

  .كنيد اعم از متن يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر در نرم افزار ذخيره سه كميته را به شكل ديجيتالمي توانيد فايل هاي صورتجل

فايل مورد نظر را بر روي رايانه خود انتخاب " انتخاب فايل"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

در اين مرحله مي توانيد فايل مورد . ل مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و سايز آن نمايش داده مي شودبا بارگذاري فاي. و بارگذاري كنيد
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در صورتي كه نياز به توضيحات . ، از سيستم حذف كرده يا بر روي سيستم خود دانلود كنيد"دريافت"و " حذف"نظر را با استفاده از گزينه هاي 

  .در پايان مي بايست گزينه ثبت را كليك نماييد. وارد نماييد" توضيحات"مي توانيد آنها را در كادر بيشتري در مورد فايل داريد، 

ديگر نيز مي بايست  براي افزودن فايل هاي. پس از افزودن هر فايل در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است

  .كنيد همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار

  

  .را كليك كنيد" انصراف"و براي انصراف دكمه " ثبت"در نهايت براي ثبت نظر كميته تجهيزات پزشكي دكمه 
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  جزئيات درخواست در صورت تاييد يا رد كميته

و " ات پزشكيتجهيزتاييد كميته "با كليك بر روي علامت ذره بين در ستون جزئيات در مقابل هر درخواست، در صورتي كه وضعيت درخواست  

  .باشد، نسخه قابل چاپ جزئيات درخواست كالا به صورت زير نمايش داده مي شود" عدم تاييد كميته تجهيزات پزشكي"

  .در اين صفحه كاربر قابليت چاپ جزئيات درخواست كالا را خواهد داشت

  :اطلاعات درخواست كالا در نسخه چاپي در بخش هاي زير قابل مشاهده است

  .در اين قسمت تاريخ درخواست كالا نمايش داده مي شود: درخواستتاريخ 

  .در اين قسمت شماره درخواست كالا نمايش داده مي شود: شماره درخواست

درخواستي، درخواست  در اين بخش خلاصه متن درخواست، شامل عنوان، نام كالاي درخواستي، تعداد، مارك، نوع نياز، اولويت نياز :متن درخواست

  .ه، وضعيت درخواست، دلايل نياز، علت درخواست و مكان نمايش داده مي شودكنند

  .ودسال در مكان درخواست نمايش داده مي ش ١٠در اين بخش تعداد موجود دستگاه و تعداد دستگاه با عمر بالاي  :وضعيت موجود

، حداقل قيمت، رشناس، نام كارشناس، تاريخ كارشناسيدر اين بخش خلاصه نظر كارشناس، شامل نظريه كارشناسي، توضيحات كا :نظر كارشناسي

ياز پيشنهادي جمع حداقل قيمت كالا، قيمت پيشنهادي كالا، جمع قيمت پيشنهادي كالا، حداكثر قيمت، جمع حداكثر قيمت كالا و اولويت ن

  .نمايش داده مي شود

ست نمايش داده مي يخ اعمال نظر، نام رئيس بيمارستان و نظر ريادر اين بخش خلاصه نظر رياست بيمارستان، شامل تار :نظر رياست بيمارستان

  .شود

  :نظر كميته تجهيزات پزشكي

  :در اين بخش خلاصه نظر كميته تجهيزات پزشكي نمايش داده مي شود

  .در صورتي كه نظر كميته عدم تاييد باشد تنها تاريخ تشكيل كميته و نظر كميته نمايش داده مي شود

كالا، توضيحات نحوه  كميته تاييد باشد تاريخ تشكيل كميته، مارك، تعداد كالاي تصويب شده، اولويت نياز مصوب، نحوه تاميندر صورتي كه نظر 

  .تامين كالا و نظر كميته نمايش داده مي شود

  :امضا

 . در اين بخش مكاني براي امضاي افراد حاضر در جلسه كميته تجهيزات پزشكي در نظر گرفته شده است
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  ق درخواست كالاسواب

  .با انتخاب گزينه سوابق درخواست كالا از منوي درخواست كالا، صفحه ليست سوابق درخواست كالا نمايش داده مي شود 

. را مشاهده نمايد در اين صفحه كاربر مي تواند در بين درخواست كالاهاي ثبت شده در سيستم جستجو كرده و ليستي از درخواست هاي مورد نظر

  .رخواست انتقال دهدمچنين قادر است تا علاوه بر مشاهده جزئيات مربوط به درخواست، در صورت نياز براي كالا شناسنامه افزوده يا دكاربر ه

ر جستجو كليك براي جستجو در بين سوابق درخواست كالاهاي ثبت شده در سيستم در صفحه ليست سوابق درخواست كالا، مي بايست بر روي كاد

ده، نام كالا، اولويت شماره درخواست، درخواست كنن: ي كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند ازفيلدهاي. كنيد

  .نياز درخواستي، وضعيت درخواست و مكان درخواست

وي علامت فلش در زير رراي اين كار بر ب. مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . شاهده استدر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت با كليك در كبراي انتخاب هر مكان . كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

ا در تمام ساختار سازماني به علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صنتخاب مي شود، در توجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و ا. مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از درخواست هايي به اين ترتيب ل. پس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مشاهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيد

  .اشند در پايين صفحه نمايش داده مي شودكه داراي شرايط مورد نظر مي ب

  :ليست سوابق درخواست ها جدولي با ستون هاي زير است

ست ها به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخوا. در اين ستون نام درخواست كننده كالا درج شده است: درخواست كننده

با كليك . اهر مي شودظدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده . الفبايي نام درخواست كننده كالا مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رخواست ها دا كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست ب. در اين ستون زمان ثبت درخواست كالا درج شده است: زمان ثبت درخواست

. است ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان ثبت درخو. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .شود ت مثلث با جهت پايين نمايش داده ميبا كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علام

ا به ترتيب با كليك بر روي عبارت شماره درخواست، ليست درخواست ه. در اين ستون شماره درخواست كالا درج شده است: شماره درخواست

ا كليك مجدد ب. ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره درخواست . شماره درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .روي عبارت شماره درخواست، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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كان درخواست با كليك بر روي عبارت م. در اين ستون مكان درخواست دهنده كالا در ساختار سازماني درج شده است: مكان درخواست دهنده

ث با جهت بالا در در اين حالت علامت مثل. است ها به ترتيب الفبايي مكان درخواست دهنده كالا در سيستم مرتب خواهد شددهنده، ليست درخو

ي شود و علامت با كليك مجدد روي عبارت مكان درخواست دهنده، ترتيب عكس الفبا اعمال م. كنار عبارت مكان درخواست دهنده ظاهر مي شود

  .داده مي شود مثلث با جهت پايين نمايش

استي، ليست درخواست با كليك بر روي عبارت اولويت نياز درخو. در اين ستون اولويت نياز درخواست كالا درج شده است: اولويت نياز درخواستي

ت نياز درخواستي ولويادر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت . ها به ترتيب الفبايي اولويت نياز درخواست كالا مرتب خواهد شد

يين نمايش داده مي با كليك مجدد روي عبارت اولويت نياز درخواستي، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پا. ظاهر مي شود

  .شود

به ترتيب  هابا كليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست درخواست . در اين ستون وضعيت درخواست كالا درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر. الفبايي وضعيت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .مجدد روي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

الفبايي نام كالاي  با كليك بر روي عبارت نام كالا، ليست درخواست ها به ترتيب. ين ستون نام كالاي درخواستي درج شده استدر ا: نام كالا

وي عبارت نام كالا، با كليك مجدد ر. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام كالا ظاهر مي شود. درخواستي مرتب خواهد شد

  .ا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودترتيب عكس الفب

راي درخواست كالاي در اين ستون با كليك بر روي علامت شناسنامه در مقابل هر درخواست در صورت فعال بودن، مي توانيد ب: افزودن شناسنامه

وه تامين كالا در صورت د كه در فرآيند كارشناسي درخواست كالا، نحاين گزينه تنها در صورتي فعال مي شو: نكته. مورد نظر شناسنامه بيافزاييد

در : خواست انتقالدر.باشد" ساير"و " خريد در سطح معاملات خرد انجام شود"، "خريد متمركز از دانشگاه"تاييد درخواست، يكي از گزينه هاي 

نظر درخواست انتقال  فعال بودن، مي توانيد براي درخواست كالاي مورداين ستون با كليك بر روي علامت انتقال در مقابل هر درخواست در صورت 

ورت تاييد درخواست، اين گزينه تنها در صورتي فعال مي شود كه در فرآيند كارشناسي درخواست كالا، نحوه تامين كالا در ص: نكته .ثبت نماييد

  .باشد" ايياهد"و " موجودي انبار"، "انتقال از ساير بخش ها"يكي از گزينه هاي 

را در صفحه جديد  در اين ستون با كليك بر روي علامت ذره بين در مقابل هر درخواست، مي توانيد جزئيات درخواست كالاي مورد نظر: جزئيات

  .ملاحضه نماييد

ود، در شده مي در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش دا. ليست سوابق درخواست كالا ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ي رفتن به يك به علاوه برا. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 
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عداد ركورد كافي تبراي انتخاب . ورد در هر صفحه از ليست سوابق درخواست كالا در پايين و سمت چپ جدول وجود داردقابليت انتخاب تعداد رك

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"است بر روي كادر 
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  پيگيري درخواست كالا

  .با انتخاب گزينه پيگيري درخواست كالا از منوي درخواست كالا، صفحه ليست پيگيري درخواست كالا نمايش داده مي شود 

  .را مشاهده نمايد در اين صفحه كاربر مي تواند در بين درخواست كالاهاي ثبت شده در سيستم جستجو كرده و ليستي از درخواست هاي مورد نظر

جو كليك واست كالاهاي ثبت شده در سيستم در صفحه ليست پيگيري درخواست كالا، مي بايست بر روي كادر جستبراي جستجو در بين درخ

ده، نام كالا، اولويت شماره درخواست، درخواست كنن: فيلدهايي كه قابليت جستجو براي آنها در سيستم در نظر گرفته شده اند عبارتند از. كنيد

  .مكان درخواست نياز درخواستي، وضعيت درخواست و

وي علامت فلش در زير ربراي اين كار بر . مرحله نهايي براي تنظيم و اجراي يك جستجو، انتخاب مكان هاي مورد نظر از ساختار سازماني مي باشد

با . هده استشادر اين صفحه ساختار سازماني قابل م. كليك كنيد تا صفحه انتخاب مكان نمايش داده شود" نمايش دستگاه هاي مكان"عبارت 

نار نام آن، علامت براي انتخاب هر مكان با كليك در ك. كليك بر روي علامت مثلث زير شاخه هاي هر مكان در صورت وجود نمايش داده مي شوند

م ساختار سازماني ا در تمابه علاوه با تيك زدن تمام مركز، مي توانيد جستجو ر. تعداد مكان هاي قابل انتخاب محدوديتي ندارد. تيك را فعال كنيد

ورت لزوم مي بايست صتوجه كنيد با انتخاب يك مكان بطور اتوماتيك تمام زيرشاخه هاي آن تيك خورده و انتخاب مي شود، در . مركز انجام دهيد

  .براي حذف آنها، مجدداً بر روي آنها كليك كرده و تيك را برداريد

يستي از درخواست هايي به اين ترتيب ل. اهده ليست نتايج، بر روي دكمه جستجو كليك كنيدپس از انجام تنظيمات نهايتاً براي انجام جستجو و مش

  .كه داراي شرايط مورد نظر مي باشند در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :ليست پيگيري درخواست كالا جدولي با ستون هاي زير است

ست ها به ترتيب با كليك بر روي عبارت درخواست كننده، ليست درخوا. است در اين ستون نام درخواست كننده كالا درج شده: درخواست كننده

با كليك . اهر مي شودظدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت درخواست كننده . الفبايي نام درخواست كننده كالا مرتب خواهد شد

  .و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودمجدد روي عبارت درخواست كننده، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود 

رخواست ها دبا كليك بر روي عبارت زمان ثبت درخواست، ليست . در اين ستون زمان ثبت درخواست كالا درج شده است: زمان ثبت درخواست

. است ظاهر مي شودبارت زمان ثبت درخودر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار ع. به ترتيب تاريخ ثبت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .شود با كليك مجدد روي عبارت زمان ثبت درخواست، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي

به ترتيب  ت هابا كليك بر روي عبارت شماره درخواست، ليست درخواس. در اين ستون شماره درخواست كالا درج شده است: شماره درخواست

ا كليك مجدد ب. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت شماره درخواست ظاهر مي شود. شماره درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .روي عبارت شماره درخواست، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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كان درخواست با كليك بر روي عبارت م. ستون مكان درخواست دهنده كالا در ساختار سازماني درج شده است در اين: مكان درخواست دهنده

ث با جهت بالا در در اين حالت علامت مثل. دهنده، ليست درخواست ها به ترتيب الفبايي مكان درخواست دهنده كالا در سيستم مرتب خواهد شد

ي شود و علامت با كليك مجدد روي عبارت مكان درخواست دهنده، ترتيب عكس الفبا اعمال م. مي شودكنار عبارت مكان درخواست دهنده ظاهر 

  .مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

استي، ليست درخواست با كليك بر روي عبارت اولويت نياز درخو. در اين ستون اولويت نياز درخواست كالا درج شده است: اولويت نياز درخواستي

ولويت نياز درخواستي ادر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت . به ترتيب الفبايي اولويت نياز درخواست كالا مرتب خواهد شدها 

يين نمايش داده مي با كليك مجدد روي عبارت اولويت نياز درخواستي، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پا. ظاهر مي شود

  .دشو

ا به ترتيب با كليك بر روي عبارت وضعيت درخواست، ليست درخواست ه. در اين ستون وضعيت درخواست كالا درج شده است: وضعيت درخواست

با كليك . مي شود در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت وضعيت درخواست ظاهر. الفبايي وضعيت درخواست كالا مرتب خواهد شد

  .ي عبارت وضعيت درخواست، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودمجدد رو

الفبايي نام كالاي  با كليك بر روي عبارت نام كالا، ليست درخواست ها به ترتيب. در اين ستون نام كالاي درخواستي درج شده است: نام كالا

وي عبارت نام كالا، با كليك مجدد ر. حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام كالا ظاهر مي شوددر اين . درخواستي مرتب خواهد شد

  .ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ي شود، در در حال حاضر نمايش داده مدر اين حالت شماره صفحه اي كه . ليست پيگيري درخواست كالا ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ي رفتن به يك به علاوه برا. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. پايين جدول با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << صفحه قبل يا يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

تعداد ركورد كافي  براي انتخاب. ليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست پيگيري درخواست كالا در پايين و سمت چپ جدول وجود داردقاب

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"است بر روي كادر 
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  پيام جديد

  .، صفحه ارسال پيام جديد، نمايش داده مي شود"پيام ها"از منوي " جديدپيام "با كليك روي گزينه  

  .در بالاي اين صفحه و در كادر عنوان، تيتر مربوط به پيام خود را درج نماييد

يام را براي چند كاربر نيد يك پبا اين شيوه مي توا. در كادر گيرندگان، كاربراني را كه مي خواهيد پيام براي آنها ارسال شود از ليست انتخاب نماييد

  .همزمان بفرستيد

  .م را انتخاب نماييددر كادر ليست تماس مي توانيد از بين ليست تماس هايي كه پيش از اين در نرم افزار تعريف كرده ايد ليست گيرندگان پيا

مايش داده مي ن)" اعضاي ليست تماس(انگيرندگ"در صورتي كه از ليست تماس، ليست مورد نظر خود را انتخاب كنيد، گيرندگان پيام در كادر 

  .شوند

اب فونت و سايز و رنگ متن اين اديتور امكاناتي از قبيل انتخ .با استفاده از امكانات مختلف مي توانيد پيام خود را بنويسيد" شرح پيام"در قسمت 

  .و ديگر امكانات ساده براي نوشتن و ويرايش پيام را در اختيار كاربر قرار مي دهد

ين اطلاعات را در قسمت اصورتي كه قصد ارسال هرگونه مستنداتي اعم از متن يا تصوير يا هرگونه فايل ديگر را داريد، مي توانيد نسخه اي از در 

د فايل مور" ب فايلانتخا"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"براي اين كار مي بايست بر روي گزينه  .وارد كنيد" اطلاعات و مدارك"

در . آن نمايش داده مي شود با بارگذاري فايل مربوطه در سيستم، نام فايل، فرمت فايل و سايز. نظر را بر روي رايانه خود انتخاب و بارگذاري كنيد

. نلود كنيدستم خود دا، از سيستم حذف كرده يا بر روي سي"دريافت"و " حذف"اين مرحله مي توانيد فايل مورد نظر را با استفاده از گزينه هاي 

ان مي بايست گزينه ثبت را در پاي. وارد نماييد" توضيحات"در صورتي كه نياز به توضيحات بيشتري در مورد فايل داريد، مي توانيد آنها را در كادر 

دن مدارك ديگر نيز براي افزو. پس از افزودن هر مدرك در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف مدارك براي كاربر مهيا شده است.كليك نماييد

  .مي بايست همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرار كنيد

  .در پايان براي ارسال نامه، ضروري است روي دكمه ارسال كليك نماييد
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  پيام هاي دريافتي

  .، صفحه پيام هاي دريافتي نمايش داده مي شود"پيام ها"از منوي " پيام هاي دريافتي"با كليك روي گزينه  

  .اين صفحه، كليه پيام هايي كه از كاربران مختلف براي شما فرستاده شده است، مشاهده مي كنيددر 

ك كرده تا فيلدهاي براي اين كار مي بايست بر روي كادر جستجو كلي. در بالاي صفحه قابليت جستجو در بين پيام هاي دريافتي شما وجود دارد

  .ز كادر عنوان استفاده كرده و بر روي دكمه جستجو كليك كنيدا. داراي قابليت جستجو به شما نشان داده شود

  :پيام ها در يك جدول با ستون هاي زير نمايش داده مي شوند

ه پيام را قبلا مشاهده در اين ستون در صورتي كه پيام هاي دريافتي، تا كنون خوانده نشده باشند علامت ضربدر قرمز و در صورتي ك: خوانده شده

  .مت تيك سبز رنگ نمايش داده مي شودكرده باشيد علا

  .در اين ستون عنوان پيام دريافتي نمايش داده مي شود: عنوان

  .در اين ستون زمان دريافت پيام نمايش داده مي شود: زمان دريافت

  .در اين ستون نام ارسال كننده پيام نمايش داده مي شود: ارسال كننده

  .علامت ذره بين پيام را در صفحه جديد مشاهده خواهيد كرددر اين ستون با كليك بر روي : مشاهده

  .در اين ستون با كليك روي علامت حذف مي توانيد پيام ها را پاك نماييد: حذف

ر پايين جدول در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، د. پيام هاي دريافتي ممكن است شامل چندين صفحه باشد

فحه قبل يا صبعلاوه براي رفتن به يك . براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. بي مشخص شده استبا رنگ آ

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

عداد ركورد كافي است براي انتخاب ت. دريافتي در پايين و سمت چپ جدول وجود داردقابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست پيام هاي 

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"بر روي كادر 
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  مشاهده پيام

ي اين صفحه عنوان، در بالا.ه پيام نمايش داده مي شودبا كليك روي علامت ذره بين در ستون مشاهده در صفحه پيام هاي دريافتي، صفحه مشاهد 

  .زمان ايجاد، فرستنده، دريافت كننده و متن پيام نمايش داده مي شود

با كليك بر روي . ستدر ادامه فايل هاي الصاقي به پيام نمايش داده مي شود كه حاوي نام سند، توضيحات و قابليت دانلود مدارك الصاق شده ا

  .ايل بر روي رايانه شما ذخيره مي گردددكمه دريافت، ف

به كاربر " پاسخ"روي گزينه  پيام را به ديگران ارسال كنيد يا با كليك بر" ارسال به ديگران"در پايين صفحه نيز مي توانيد با كليك بر روي گزينه 

يا با كليك بر روي  به تمامي كابران موجود در ليست گيرندگان پيام پاسخ دهيد" پاسخ به همه"فرستنده پاسخ دهيد يا با كليك بر روي گزينه 

  .به ليست پيام هاي دريافتي بازگرديد" انصراف"گزينه 
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  پيام هاي ارسالي

  .، صفحه پيام هاي ارسالي نمايش داده مي شود"پيام ها"از منوي " پيام هاي ارسالي"با كليك روي گزينه  

  .كليه پيام هايي كه توسط شما فرستاده شده است، مشاهده مي كنيددر اين صفحه، 

كرده تا فيلدهاي  براي اين كار مي بايست بر روي كادر جستجو كليك. در بالاي صفحه قابليت جستجو در بين پيام هاي ارسالي شما وجود دارد

  .بر روي دكمه جستجو كليك كنيداز كادر عنوان استفاده كرده و . داراي قابليت جستجو به شما نشان داده شود

  :پيام ها در يك جدول با ستون هاي زير نمايش داده مي شوند

  .در اين ستون عنوان پيام ارسالي نمايش داده مي شود: عنوان

  .در اين ستون زمان ارسال پيام نمايش داده مي شود: زمان ارسال

  .شود در اين ستون نام گيرندگان پيام نمايش داده مي: دريافت كننده

  .در اين ستون با كليك بر روي علامت ذره بين پيام را در صفحه جديد مشاهده خواهيد كرد: مشاهده

پايين جدول  در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در. پيام هاي ارسالي ممكن است شامل چندين صفحه باشد

فحه قبل يا صبعلاوه براي رفتن به يك . ات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيدبراي مشاهده صفح. با رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

  

داد ركورد كافي است براي انتخاب تع. داردقابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست پيام هاي ارسالي در پايين و سمت چپ جدول وجود 

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"بر روي كادر 
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  ليست تماس ها

  .با انتخاب گزينه ليست تماس ها از منوي پيام ها، صفحه ليست تماس ها نمايش داده مي شود 

هده و ويرايش ليست تماس جديدي را در سيستم ثبت كند يا اطلاعات مربوط به ليست تماس هاي موجود را مشادر اين صفحه كاربر مي تواند  

  .نمايد

  .صفحه ليست تماس ها شامل دو بخش مي باشد

  :افزودن ليست تماس جديد. ١

ي ليست وجود خواهد قابليت انتخاب نام و اعضا" افزودن"با كليك بر روي گزينه . كليك كنيد" افزودن"براي اين كار مي بايست بر روي گزينه 

ادر مربوط به توضيحات كدر صورتي كه نياز به توضيحات داريد آن را در . ابتدا مي بايست نام ليست تماس را در كادر مربوطه وارد نماييد. داشت

ي ذخيره ليست تماس در پايان و برا. نتخاب كنيددر ادامه مي بايست از ليست كاربران موجود در سيستم اعضاي مورد نظر خود را ا. وارد كنيد

  .كليك نماييد" ثبت"جديد مي بايست بر روي گزينه 

اي ديگر نيز مي هبراي افزودن ليست . از افزودن هر ليست تماس در سيستم همواره قابليت ويرايش يا حذف ليست براي كاربر مهيا شده است پس

  .ر كنيدبايست همين مراحل را به تعداد دلخواه تكرا

  :مشاهده و ويرايش ليست تماس. ٢

ماس نمايش تدر اين صورت نام ليست تماس، توضيحات و اعضاي ليست . براي مشاهده هر ليست تماس كافي است بر روي نام ليست كليك كنيد

  .كنيد ليست خود را ويرايش يا حذف" حذف"و " ويرايش"همچنين مي توانيد با كليك بر روي گزينه هاي . داده مي شوند

  

يين جدول با در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در پا. ليست تماس ها ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ه قبل يا يك بعلاوه براي رفتن به يك صفح. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << عد مي توانيد بر روي علامت هاي صفحه ب

  

د كافي است بر روي براي انتخاب تعداد ركور. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست تماس ها در پايين و سمت چپ ليست وجود دارد

  .نظر خود را انتخاب كنيد كليك كرده و تعداد مورد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"كادر 
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  كدينگ تجهيزات پزشكي

  .مي شود با انتخاب گزينه كدينگ تجهيزات پزشكي از منوي دايرة المعارف تجهيزات پزشكي، صفحه كدينگ تجهيزات پزشكي نمايش داده 

  .در اين صفحه شما مي توانيد با نحوه كدگذاري در سيستم آشنا شويد

  :شاخه اصلي كدينگ شامل ٥. نماييدكليك   بر روي علامت مثلث

  تجهيزات پزشكي

  تجهيزات دندانپزشكي

  تجهيزات آزمايشگاهي

  تاسيسات بيمارستان

  تجهيزات رايانه

  .با كليك بر روي علامت مثلث در كنار هر كدام از كدها، مي توانيد زير مجموعه آن را مشاهده نماييد. مشاهده مي شود 

  . رقمي ادامه دارد ٧به تجهيزات داراي كدينگ  اين روال تا آخرين لايه و رسيدن

  .در پايان نام هر كدينگ، مشخصات آن را مشاهده نماييد informationبراي تمامي كدها مي توانيد با كليك بر روي علامت 

  .براي مشاهده مشخصات كدينگ در صفحه جديد، اطلاعات مربوط در دو بخش نمايش داده مي شود

  

  :يزات پزشكيمشخصات كدينگ تجه. ١

و شرح انگليسي  در اين بخش اطلاعات مربوط به كد، نام فارسي، عنوان انگليسي، كلمات متناظر فارسي، كلمات متناظر انگليسي، شرح فارسي

  .نمايش داده مي شود

  :مشخصات شركت ها. ٢

شخصات شركت مباشند، در اين بخش و در ليست در صورتي كه شركت هايي براي فروش و ارائه خدمات در مورد اين كدينگ در سيستم ثبت شده 

  .ها نمايش داده مي شوند

  

  .مي توانيد به صفحه كدينگ تجهيزات پزشكي بازگرديد" خروج"در پايان با كليك بر روي گزينه 
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  مديريت شركت ها

  .نمايش داده مي شودبا انتخاب مديريت شركت ها، از منوي دايرة المعارف تجهيزات پزشكي، صفحه ليست شركت ها  

  .اين صفحه شامل كادر جستجو، قابليت افزودن شركت جديد و جدول ليست شركت ها با هفت ستون است

  :كادر جستجو. ١

  .براي جستجو در بين شركت هاي موجود در سيستم بر روي كادر جستجو كليك نماييد

  .نموده و بر روي آنها جستجو نماييد در اين قسمت مي توانيد نام فارسي، نام لاتين و آدرس شركت را وارد

يستم جستجو استفاده لازم نيست نام كامل شركت را وارد نماييد، اگر حتي بخش كوچكي از نام شركت را در اختيار داريد مي توانيد از س: توجه

  .كنيد

  :افزودن شركت جديد. ٢

صفحه افزودن  به اين ترتيب. كادر جستجو در سمت چپ كليك كنيددر زير " افزودن"+براي افزودن يك شركت جديد به سيستم، بر روي گزينه 

  .شركت جديد نمايش داده مي شود

  :جدول ليست شركت ها. ٣

  :در قسمت پايين صفحه ليست شركت ها در جدولي با هفت ستون نمايش داده مي شود كه به ترتيب عبارتند از

ركت ها مرتب خواهد كليك بر روي عبارت نام، ليست شركت ها به ترتيب الفبايي نام شبا . نام شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: نام

لفبا اعمال مي شود و با كليك مجدد روي عبارت نام، ترتيب عكس ا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام ظاهر مي شود. شد

  .علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رتيب الفبايي نام لاتين با كليك بر روي عبارت نام لاتين، ليست شركت ها به ت. نام لاتين شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: ننام لاتي

وي عبارت نام لاتين، با كليك مجدد ر. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام لاتين ظاهر مي شود. شركت ها مرتب خواهد شد

  .يب عكس الفباي لاتين اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودترت

شركت ها مرتب  با كليك بر روي عبارت تلفن، ليست شركت ها به ترتيب شماره تلفن. تلفن شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: تلفن

يب عكس شماره ها با كليك مجدد روي عبارت تلفن، ترت. ارت تلفن ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عب. خواهد شد

  .اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ماره نمابر شركت ها با كليك بر روي عبارت نمابر، ليست شركت ها به ترتيب ش. شماره نمابر شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: نمابر

بر، ترتيب عكس شماره با كليك مجدد روي عبارت نما. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نمابر ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .ها اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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شاني شركت ها نعبارت نشاني، ليست شركت ها به ترتيب الفبايي  با كليك بر روي .نشاني شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: نشاني

ني، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت نشا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نشاني ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

  .مي شود اين ستون با كليك بر روي علامت ذره بين در مقابل نام هر شركت، مشخصات آن شركت در صفحه جديد نمايش دادهدر : مشخصات

عات شركت را خواهيد در اين ستون با كليك بر روي علامت ويرايش در مقابل نام هر شركت، در صفحه جديد باز شده قابليت ويرايش اطلا: ويرايش

  .داشت

يين جدول با در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در پا. كن است شامل چندين صفحه باشدليست شركت ها مم

ه قبل يا يك بعلاوه براي رفتن به يك صفح. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد .رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << مت هاي صفحه بعد مي توانيد بر روي علا

اد ركورد كافي براي انتخاب تعد. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست مديريت شركت ها در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .انتخاب كنيدكليك كرده و تعداد مورد نظر خود را " تعداد ركوردهاي هر صفحه"است بر روي كادر 
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  افزودن و ويرايش شركت

ا كليك بر روي ب. در صفحه ليست شركت ها كاربر مي تواند شركت جديدي را به سيستم افزوده يا شركتهاي موجود در سيستم را ويرايش نمايد 

، كاربر به صفحه در ستون ويرايش در مقابل نام هر شركت" ويرايش"در بالاي صفحه زير كادر جستجو و كليك بر روي گزينه " افزودن"+گزينه 

  .منتقل مي شود" ويرايش شركت/افزودن"

  

  :ويرايش شركت، در نظر گرفته شده است/در اين صفحه فيلدهاي اطلاعاتي زير براي ثبت

  

  .در اين قسمت نام شركت را درج كنيد: نام شركت

  .يددر اين قسمت نام لاتين شركت را درج كن: نام لاتين

  .در اين قسمت ايميل شركت مورد نظر را درج كنيد: ايميل

  .در اين قسمت آدرس وب سايت شركت را درج كنيد: وب سايت

  .در اين قسمت كشور شركت مورد نظر را از ليست كشورها انتخاب كنيد: كشور

نتخاب شده باشد، فعال اتنها در صورتي كه كشور ايران  اين فيلد. در اين قسمت استان شركت مورد نظر را از ليست استان ها انتخاب كنيد: استان

  .خواهد بود

ده باشد، فعال خواهد شاين فيلد تنها در صورتي كه كشور ايران انتخاب . در اين قسمت شهر شركت مورد نظر را از ليست شهرها انتخاب كنيد: شهر

  .بود

  .شده درج كنيددر اين قسمت نشاني شركت را در كادر متن در نظر گرفته : نشاني

  .در اين قسمت تلفنهاي شركت را درج كنيد: ٤الي  ١تلفن 

  .در اين قسمت در صورت انتخاب شهر، پيش شماره تلفن به طور خودكار نمايش داده مي شود: ٤الي  ١پيش شماره تلفن 

  .در اين قسمت شماره نمابر شركت را درج كنيد: نمابر

  .انتخاب شهر، پيش شماره نمابر به طور خودكار نمايش داده مي شوددر اين قسمت در صورت : پيش شماره نمابر

  .در اين قسمت كدپستي شركت را درج كنيد: كدپستي

  

  .تم افزوده شوددر انتها پس از وارد كردن اطلاعات شركت، دكمه ثبت را كليك كنيد تا شركت مورد نظر به ليست شركت هاي ثبت شده در سيس
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  مشخصات شركت ها

از مي ببراي مشاهده مشخصات يك شركت با كليك بر روي علامت ذره بين در ستون مشخصات در ليست شركت ها، صفحه مشخصات شركت ها  

  .شود

  .اين صفحه شامل اطلاعات شركت و اطلاعات محصولات شركت است

، گروه هاي خدماتي و شاني، گروه فعاليت، نوع فعاليت، مديرعامل، تلفن ها، نمابر، ايميل، وب سايت، ن)نام شركت(در اطلاعات شركت عنوان . ١

  .نمايندگي ها نمايش داده مي شود

  :ل عبارت اند ازستون هاي جدو. ستون آورده شده اند ٦در قسمت اطلاعات محصولات، كليه محصولات توليدي و وارداتي شركت در جدولي با . ٢

  .نام محصول در اين ستون نمايش داده مي شود: نام كامل

  .نام لاتين محصول در اين ستون نمايش داده مي شود: نام لاتين

  .كدينگ محصول در اين ستون نمايش داده مي شود: كد

  .صادراتي يا وارداتي بودن محصول در اين ستون نمايش داده مي شود: نوع

  .شركت سازنده محصول در اين ستون نمايش داده مي شود: شركت

ديد نمايش جر روي علامت ذره بين در اين ستون، اطلاعات ساير شركت هاي داراي اين محصول در صفحه در صورت كليك ب: مشخصات شركت ها

  .سه نماييددر صفحه جديد قادر خواهيد بود تا اطلاعات مربوط به تمامي شركت هاي داراي اين محصول را ملاحضه و مقاي. داده مي شود

يين جدول اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در پا در. ليست محصولات ممكن است شامل چندين صفحه باشد

فحه قبل يا صبعلاوه براي رفتن به يك . براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. با رنگ آبي مشخص شده است

  .در دو طرف، كليك كنيددر پايين جدول، >> يا << يك صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

د كافي است بر روي براي انتخاب تعداد ركور. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست محصولات در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" تعداد ركوردهاي هر صفحه"كادر 

  .مي توانيد ليست شركت ها را مشاهده نماييد" ت به ليست شركت هابازگش"در پايان با كليك بر روي 
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  نمايش شركت ها

  .با انتخاب نمايش شركت ها، از منوي دايرة المعارف تجهيزات پزشكي، صفحه ليست شركت ها نمايش داده مي شود 

  .ستون است ٦اين صفحه شامل كادر جستجو و جدول ليست شركت ها با 

  :كادر جستجو. ١

  .براي جستجو در بين شركت هاي موجود در سيستم بر روي كادر جستجو كليك نماييد

  .در اين قسمت مي توانيد نام فارسي، نام لاتين و آدرس شركت را وارد نموده و بر روي آنها جستجو نماييد

يستم جستجو استفاده ار داريد مي توانيد از سلازم نيست نام كامل شركت را وارد نماييد، اگر حتي بخش كوچكي از نام شركت را در اختي: توجه

  كنيد

  :جدول ليست شركت ها. ٢

  :ستون نمايش داده مي شود كه به ترتيب عبارتند از ٦ليست شركت ها در جدولي با 

ها مرتب خواهد ركت با كليك بر روي عبارت نام، ليست شركت ها به ترتيب الفبايي نام ش. نام شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: نام

لفبا اعمال مي شود و با كليك مجدد روي عبارت نام، ترتيب عكس ا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام ظاهر مي شود. شد

  .علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

رتيب الفبايي نام لاتين روي عبارت نام لاتين، ليست شركت ها به ت با كليك بر. نام لاتين شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: نام لاتين

وي عبارت نام لاتين، با كليك مجدد ر. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام لاتين ظاهر مي شود. شركت ها مرتب خواهد شد

  .يش داده مي شودترتيب عكس الفباي لاتين اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نما

شركت ها مرتب  با كليك بر روي عبارت تلفن، ليست شركت ها به ترتيب شماره تلفن. تلفن شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: تلفن

ماره ها يب عكس شبا كليك مجدد روي عبارت تلفن، ترت. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت تلفن ظاهر مي شود. خواهد شد

  .اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

ماره نمابر شركت ها با كليك بر روي عبارت نمابر، ليست شركت ها به ترتيب ش. شماره نمابر شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: نمابر

بر، ترتيب عكس شماره با كليك مجدد روي عبارت نما. عبارت نمابر ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار . مرتب خواهد شد

  .ها اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

شاني شركت ها نبا كليك بر روي عبارت نشاني، ليست شركت ها به ترتيب الفبايي  .نشاني شركت ها در اين ستون نمايش داده مي شود: نشاني

ني، ترتيب عكس با كليك مجدد روي عبارت نشا. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نشاني ظاهر مي شود. مرتب خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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  مي شود ، مشخصات آن شركت در صفحه جديد نمايش دادهدر اين ستون با كليك بر روي علامت ذره بين در مقابل نام هر شركت: مشخصات

يين جدول با در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در پا. ليست شركت ها ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ه قبل يا يك وه براي رفتن به يك صفحبعلا. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

د كافي است بر روي براي انتخاب تعداد ركور. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست شركت ها در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" كوردهاي هر صفحهتعداد ر"كادر 
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  ليست كاربران

  .با انتخاب كاربران، از منوي تنظيمات كاربردي، صفحه ليست كاربران نمايش داده مي شود 

  .ويرايش كاربر و جدول ليست كاربران با هشت ستون است/اين صفحه شامل كادر جستجو، قابليت افزودن

  :كادر جستجو. ١

ل و مكان كاربران است را براي جستجو در بين كاربران سيستم، عبارت مورد نظر را كه بخشي از نام، نام خانوادگي، نام كاربري، تلفن همراه، ايمي

ام كاربري، تلفن همراه، ن، به اين ترتيب ليستي از كاربران سيستم كه نام، نام خانوادگي. در كادر جستجو درج كنيد و دكمه جستجو را كليك نماييد

  .ايميل و مكان آنها شامل عبارت درج شده مي باشد، در جدولي در پايين صفحه نمايش داده مي شود

  :افزودن كاربر جديد. ٢

افزودن صفحه  به اين ترتيب. در زير كادر جستجو در سمت چپ كليك كنيد" افزودن"+براي افزودن يك كاربر جديد به سيستم، بر روي گزينه 

  .كاربر جديد نمايش داده مي شود

  :جدول ليست كاربران. ٣

  :در قسمت پايين صفحه ليست كاربران در جدولي با هشت ستون نمايش داده مي شود كه به ترتيب عبارتند از

لفبايي نام كاربري مرتب ترتيب ا با كليك بر روي عبارت نام كاربري، ليست كاربران به. نام كاربري در اين ستون نمايش داده مي شود: نام كاربري

كاربري، ترتيب عكس  با كليك مجدد روي عبارت نام. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام كاربري ظاهر مي شود. خواهد شد

  .الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

در اين . ها مرتب خواهد شدبا كليك بر روي عبارت نام، نام كاربران به ترتيب الفبايي نام آن. ش داده مي شودنام كاربران در اين ستون نماي: نام

ي شود و علامت مثلث مبا كليك مجدد روي عبارت نام، ترتيب عكس الفبا اعمال . حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام ظاهر مي شود

  .شود با جهت پايين نمايش داده مي

بران به ترتيب الفبايي نام با كليك بر روي عبارت نام خانوادگي، ليست كار. نام خانوادگي كاربران در اين ستون نمايش داده مي شود: نام خانوادگي

عبارت نام  د رويبا كليك مجد. در اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت نام خانوادگي ظاهر مي شود. خانوادگي مرتب خواهد شد

  .خانوادگي، ترتيب عكس الفبا اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

  .در اين ستون نقش كاربران نمايش داده مي شود: نقش

ليست ني، با كليك بر روي عبارت سطح دسترسي مكا. سطح دسترسي مكاني كاربران در اين ستون نمايش داده مي شود: سطح دسترسي مكاني

. اهر مي شودظدر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت سطح دسترسي مكاني . كاربران به ترتيب سطح دسترسي مرتب خواهد شد

  .با كليك مجدد روي عبارت سطح دسترسي مكاني، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود
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كاني، ليست مبا كليك بر روي عبارت مسير دسترسي . سير دسترسي مكاني كاربران در اين ستون نمايش داده مي شودم: مسير دسترسي مكاني

. ي ظاهر مي شوددر اين حالت علامت مثلث با جهت بالا در كنار عبارت مسير دسترسي مكان. كاربران به ترتيب مسير دسترسي مرتب خواهد شد

  .رسي مكاني، ترتيب عكس اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شودبا كليك مجدد روي عبارت مسير دست

ن به ليست كاربرا با كليك بر روي عبارت زمان آخرين ورود،. زمان آخرين ورود كاربران در اين ستون نمايش داده مي شود: زمان آخرين ورود

ا كليك مجدد روي ب. مثلث با جهت بالا در كنار عبارت زمان آخرين ورود ظاهر مي شوددر اين حالت علامت . ترتيب تاريخ ورود مرتب خواهد شد

  .عبارت زمان آخرين ورود، ترتيب عكس تاريخ اعمال مي شود و علامت مثلث با جهت پايين نمايش داده مي شود

  .بر را خواهيد داشتد قابليت ويرايش اطلاعات كاردر اين ستون با كليك بر روي علامت ويرايش در مقابل نام هر كاربر، در صفحه جدي: ويرايش

  

يين جدول با در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش داده مي شود، در پا. ليست كاربران ممكن است شامل چندين صفحه باشد

ه قبل يا يك ه براي رفتن به يك صفحبعلاو. براي مشاهده صفحات ديگر بر روي شماره صفحه مورد نظر كليك كنيد. رنگ آبي مشخص شده است

  .در پايين جدول، در دو طرف، كليك كنيد>> يا << صفحه بعد مي توانيد بر روي علامت هاي 

  

د كافي است بر روي براي انتخاب تعداد ركور. قابليت انتخاب تعداد ركورد در هر صفحه از ليست كاربران در پايين و سمت چپ جدول وجود دارد

  .كليك كرده و تعداد مورد نظر خود را انتخاب كنيد" كوردهاي هر صفحهتعداد ر"كادر 
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  افزودن و ويرايش كاربر

با كليك بر روي گزينه . در صفحه ليست كاربران كاربر مي تواند كاربر جديدي را به سيستم افزوده يا كاربران موجود در سيستم را ويرايش نمايد 

ويرايش /افزودن"فحه صدر ستون ويرايش در مقابل نام هر كاربر، به " ويرايش"در بالاي صفحه زير كادر جستجو و كليك بر روي گزينه " افزودن"+

  .منتقل مي شويد" كاربر

  

  :ويرايش كاربر، در نظر گرفته شده است/بخش براي ثبت ٣در اين صفحه فيلدهاي اطلاعاتي در 

  :اطلاعات كاربردي. ١

  .در اين قسمت نام كاربري را درج كنيد: نام كاربري

  .در اين قسمت ايميل كاربر مورد نظر را درج كنيد: ايميل

  .در اين قسمت رمز عبور كاربر را درج كنيد: رمز عبور

  .در اين قسمت براي بررسي صحت اطلاعات، رمز عبور خود را مجدداً درج كنيد: تكرار رمز عبور

  :اطلاعات فردي.٢

  .مت نام كاربر را درج كنيددر اين قس: نام

  .در اين قسمت نام خانوادگي كاربر را درج كنيد: نام خانوادگي

  .در اين قسمت كد ملي كاربر مورد نظر را درج كنيد: كد ملي

  .در اين قسمت تلفن همراه كاربر را درج كنيد: تلفن همراه

  .درج كنيددر اين قسمت نام مركز يا بيمارستان كاربر را : بيمارستان/نام مركز

  .در اين قسمت كشور كاربر مورد نظر را از ليست كشورها انتخاب كنيد: كشور

انتخاب شده باشد، فعال  اين فيلد تنها در صورتي كه كشور ايران. در اين قسمت استان كاربر مورد نظر را از ليست استان ها انتخاب كنيد: استان

  .خواهد بود

شده باشد، فعال خواهد  اين فيلد تنها در صورتي كه كشور ايران انتخاب. ر را از ليست شهرها انتخاب كنيددر اين قسمت شهر كاربر مورد نظ: شهر

  .بود

  .در اين قسمت نشاني كاربر را در كادر متن در نظر گرفته شده درج كنيد: نشاني

  .در اين قسمت تلفن كاربر را درج كنيد: تلفن

  .شهر، پيش شماره تلفن به طور خودكار نمايش داده مي شوددر اين قسمت در صورت انتخاب : پيش شماره
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  .در اين قسمت شماره نمابر كاربر را درج كنيد: نمابر

  .در اين قسمت در صورت انتخاب شهر، پيش شماره نمابر به طور خودكار نمايش داده مي شود: پيش شماره نمابر

  :دسترسي ها. ٣

طه توانايي كار نقش هر كاربر مشخص مي كند كاربر مربو .هاي موجود در سيستم انتخاب نماييددر اين قسمت نقش كاربر را در بين نقش : نقش

  .با كدام قابليت سيستم را دارا مي باشد

وانايي تسطح دسترسي هر كاربر مشخص مي كند كاربر مربوطه  .در اين قسمت سطح دسترسي مكاني كاربر را انتخاب كنيد: دسترسي مكاني

  .ها از سازمان را دارا مي باشدمشاهده كدام بخش 

ستم افزوده شده يا اطلاعات در انتها پس از وارد كردن اطلاعات كاربر، دكمه ثبت را كليك كنيد تا كاربر مورد نظر به ليست كاربران ثبت شده در سي

  .آن ويرايش گردد
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  گزارش عملكرد

  .صفحه گزارش عملكرد كاربران نمايش داده مي شودا انتخاب گزينه گزارش عملكرد از منوي تنظيمات كاربري، ب

  .ورد جستجو قرار دهدمدر اين صفحه كاربر مي تواند ليستي از فعاليت هاي انجام شده توسط هر يك از كاربران را مشاهده كند و يا فعاليتي را 

  :د كنيدبراي جستجو در فعاليت ها در بالاي صفحه مي توانيد جستجوي خود را با فيلدهاي زير محدو

اربران و ساختار سازماني كدر اين كادر مي توانيد با انتخاب يكي از گزينه هاي دستگاه ها، ساختار سازماني، خريد، تعمير، انتقال، : تغييرات در

  .كاربران، تغييرات در آنها را جستجو كنيد

  .كنيددر كادر كاربر، كاربر مورد نظر براي جستجو را از ليست كاربران انتخاب : كاربر

  .د، به روز رساني و حذفانواع فعاليتهاي قابل ردگيري عبارتند از ايجا. در كادر نوع فعاليت، فعاليت مورد جستجو را انتخاب كنيد: نوع فعاليت

  .كنيدا وارد براي جستجوي فعاليت ها در يك بازه زماني مشخص در كادر از تاريخ و تا تاريخ، تاريخ هاي مورد نظر خود ر: بازه زماني

  .در اين كادر مي توانيد مكان جستجوي خود را از ساختار سازماني انتخاب كنيد: مكان

ب يك گزارش در پايين ليست فعاليت هايي كه داراي شرايط تعيين شده در كادرهاي فوق مي باشند در قال" تهيه گزارش"در انتها با كليك بر روي 

  .صفحه نمايش داده مي شود

  .جزئيات خواهد بود يش داده شده در گزارش شامل رديف، نام دستگاه، مكان، نام كاربري، نام كامل، زمان، نوع فعاليت وجدول فعاليت هاي نما

داده مي شود در  در اين حالت شماره صفحه اي كه در حال حاضر نمايش. گزارش فعاليت ها معمولاً طولاني بوده و شامل چندين صفحه مي گردد

را در نوار ابزار  براي انتخاب صفحه مورد نظر نيز مي توان شماره صفحه. قابل مشاهده است) xاز  xصفحه (در قالب پايين گزارش قسمت راست 

  .گزارش انتخاب كرد

  

  

 

 


